OSMANIYE iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
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SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI
*(1lk yardim Y®énetmeligi Ikinci Boliim Merkezlerin Ozellikleri ile Merkez Agma ve Kapama Islemleri) 30 is giinii
1-Ilk yardim egitici egitim merkezi agmak isteyen kisi asagidaki belgelerle midirlige bagvurur: ] o ](3Doliyallnfl Iigllll.
a)llk yardim egitim merkezi acilis islemleri ile ilgili 7. maddenin birinci fikrasin (a), (b), (¢), (¢), (¢), (f), (g) ve (h) bentlerinde istenilen belgeler. askanliga teslim
b)Gorev yapacak egitici egitmenlerinin, ilk yardim egitici egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi. edildikten sonra
¢)ilk yardim uygulamalar1 kitabu, ilk yardim egitim becerileri kitab1 ve sunum CD’leri. incelenmesi, 6n _
: Cele s imels Incelemeye gidilmesi ve
1 | ik Yardim Egitici Egitim | __ 3 L o . | o e
Merkezi Acilis islemleri 2-1Ik yardim egitim merkezi biinyesinde ilk yardim egitici egitim merkezi acilacak ise; acilis islemleri ile ilgili (b) ve (c) bentlerine ilaveten ilk | 01 INCEIEME raporunun
cus 1 e . e  qee e O R R o gisis | yazilmast.)
yardim egitim merkezinde ¢alismakta olan mesul miidiiriin mesul miidiirliik belgesi, egitici egitmenlerinin kimlik 6rnegi ile ¢alismak istedigini o '
beyan eden dilekgesi ve ilk yardim egitim merkezi adina hazirlanmis yetki belgesinin bir 6rnegi ile miidiirlige bagvuru yapar. (]?aka}nhg'a gidis-gelis
Saglik Bakanlig1 Fiyat tarifesi kapsaminda; siiresi haric)
1-Genel biitgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore 11k Yardim Egitici Egitim yetki belgesi ve Il Saghik Miidiirliigiince onaylanan her bir
defter i¢in yatirilmasi gereken {icretin yatirildigina dair belge.
2-Déner Sermayeye gelir kaydedilecek hizmet bedellerine gore i1k Yardim Merkezleri 6n inceleme raporu iicretinin yatirildigina dair belge.
. . .. . . 15 is giinii
*(IIk Yardim Yonetmeligi Ikinci Boliim Merkezlerin Ozellikleri Ile Merkez A¢ma ve Kapama Islemleri) (Evraklarin tam olarak
| sitici Egiti teslim alinmasi ve Saglik
2 i}lk Ykar(.hII{n Egitici Egitim 1-Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan, kapanma islemini talep ettigini bildirir dilekge ile birlikte miidiirliik tarafindan diizenlenmis tiim Bakanlisindan ; otki 8
v erkezl lkapanis belgeler miidiirliige teslim edilir. Bel 18 l
Islemleri 2-Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan sinav kagitlari, denetim formlar ve tiim egitim dokiimanlar1 miidiirliige teslim edilir. elgesi iptalt onayr
geldikten sonraki siireyi
kapsar.)
*(Ilk Yardim Yo6netmeligi Ikinci Boliim Merkezlerin Ozellikleri [le Merkez A¢gma ve Kapama Islemleri)
1- 1Ik yardim egitim merkezi agmak isteyen kisi asagidaki belgelerle miidiirliige basvurur: 30 is giinii
a)ilk yardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi adresi, telefonu belirten veya agilis ile ilgili islemlerin | (Dosyanm ilgili
baglatilmasin talep eden basvuru dilekgesi. Bagkanliga teslim
ik Yardim Esiti b)Ilk yardim egitim merkezi bir ticaret sirketi tarafindan acgilacak ise; sirketin kurulus statiisii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi | edildikten sonra
ardim gitim ) ornegi. Incelenmesi, 6n
3 Merkezi Acihs Islemleri c)Vakif veya dernekler tarafindan agilacak ise, tiiziik veya ana sdzlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi tarafindan onaylanmis bir &rnegi. | incelemeye gidilmesi ve

¢)Mesul miidiiriin ve galisacak egitmenlerin kimlik 6rnegi.

d)Gorev yapacak egitmenlerin ve mesul miidiiriin ilk yardim egitmeni yetki belgelerinin birer rnegi.
e)Gorev yapacak egitmenlerin, ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi.

f)ilk yardim egitim merkezinin biitiin odalarinin metre karesini gdsterir Krokisi.

g)Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan imzalanmis arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek- 5).

g) i1k yardim uygulamalar egitim kitab1 ve sunum CD’si.

h)ilgili mevzuata gére, yangina kars: gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alman belge.

on inceleme raporunun
yazilmasi.)




2- Kamu kurum ve kuruluslarinda agilacak ilk yardim egitim merkezleri, birinci fikranin (a), (¢), (d), (e), (f), (g) ve (&) bentlerinde belirtilen
belgeler ile midiirliige bagvuru yapar.

Saglik Bakanlig: Fiyat tarifesi kapsaminda;

1-Genel biitgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore Ik Yardim Egitim Merkezi Uygunluk belgesi ve Il Saglik Miidiirliigiince onaylanan
her bir defter i¢in yatirilmasi gereken iicretin yatirildigina dair belge.

2-Déner Sermayeye gelir kaydedilecek hizmet bedellerine gore ilk Yardim Merkezleri 6n inceleme raporu iicretinin yatirildigina dair belge.

IIk Yardim Egitim
Merkezi Kapams Islemleri

*(Ilk Yardim Yonetmeligi ikinci Boliim Merkezlerin Ozellikleri [le Merkez Agma ve Kapama Islemleri)

1-Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan, kapanma islemini talep ettigini bildirir dilekge ile birlikte miidiirliik tarafindan diizenlenmis tiim
belgeler miidiirliige teslim edilir.

2-Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan sinav kagitlari, denetim formlar1 ve tiim egitim dokiimanlar1 miidiirliige teslim edilir.

15 is giinii
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)

Ik Yardim Egitim
Merkezleri Egitim
Basvurulan ve Sinav
Islemleri

[Ik yardim egitimi smav tarihlerini, kursiyer listesini, ders programini, Egitim yapilacak yeri, egitmen listesini ve gbzetmen iicretinin
yatirildigia dair makbuz ile egitim baglama tarihinden en geg bir giin dncesinde, Mesul Miidiir imzasi ile Il Saglik Miidiirliigiine yazili olarak
basvuru yapar.

30 is Giinii
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)

Ik Yardim Egitim
Merkezi Mesul Miidiirliik
Belgesi Basvurusu

Merkez sahibi tarafindan asagidaki belgeler ile birlikte miidiirlii§e yazi ile bagvuruda bulunulur.

1-Mesul miidiir olacak kisinin kimlik 6rnegi.

2-Mesul miidiir olacak kisinin ilk yardim egitmeni yetki belgesinin bir 6rnegi. (en az 1 yillik ilk Yardim egitmeni yetki belgesine sahip olmasi
gerekmektedir)

3-Mesul miidiir olarak ¢aligmak istedigini beyan eden dilekgesi.

4-Saglik alaninda en az on lisans diizeyinde 6grenim gérmiis olduguna dair diploma 6rnegi. .

5-Saglik Bakanligi Fiyat tarifesi kapsaminda; Genel biitgeye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore Ilk Yardim Egitim Merkezi Mesul

Miidiirliik belgesi iicretinin yatirildigina dair belge.

15 is giinii
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)

Ik Yardim Egitim
Merkezi Personel Calisma
Izin Belgelerinin
diizenlenmesi

Merkez sahibi veya Merkez Mesul Miidiirii tarafindan asagidaki belgeler ile birlikte miidiirliige yazi ile bagvuruda bulunulur.
1-Calisacak egitmenlerin kimlik 6rnegi.

2-Gorev yapacak egitmenlerin ilkyardim egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi.

3-Gorev yapacak egitmenlerin, ¢caligsmak istedigini beyan eden dilekgesi.

15 is giinui
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki slireyi kapsar.)

Temel Egitim Programa,
Travma ileri Yasam
Destegi Egitim Programu,
Ambulans Kullanimi ve
Bakimi Egitim Program
Egitimlerine kursiyer

basvurusunun
Degerlendirilmesi.

26.03.2009 tarih ve 27181 sayili Ambulans ve Acil Bakim Teknikerleri ile Acil Tip Teknisyenlerinin Calisma Usul ve Esaslarina Dair Teblige
dayanilarak Ilimizde diizenlenen s6z konusu egitimlere katilmak isteyen kisi veya egitim talebinde bulunan kurulus asagidaki belgeler ile birlikte
i1 Saglhk Miidiirliigiine basvurur.

1-Kursiyerin ATT veya AABT unvanina sahip oldugunu bildirir belge.

2-Niifus Ciizdan1 Ornegi.

3-Saglik Bakanlig1 Fiyat tarifesi kapsaminda; Doner Sermayeye gelir kaydedilecek hizmet bedellerine gore Acil Hekimligi Sertifika Programi
4-Saat bas ticretinin (Her bir Modiil i¢in) yatirildigina dair belge.

(Saglik Bakanlig1 ve Bagli kuruluslarinda gorev yapan personeller ve Genelkurmay personeli harig)

30 is giinii
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki slireyi kapsar.)

IIk Yardim Egitimlerine
Kursiyer Basvurusunun
Degerlendirilmesi.

1-Egitime katilmak isteyen kisi veya egitim talebinde bulunan kurulus asagidaki belgeler ile birlikte 1l Saglik Miidiirliigiine basvurur.
2-En az ilkokul veya ilkdgretim mezunu oldugunu bildirir belge.
3-Niifus Ciizdan1 Ornegi.

30 Is Giinii,
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)




Ambulans Servisi Acilis
Islemleri

1-Ambulans servisi kuracaklar, bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla, kurulusun unvaninin, sahip veya sahiplerinin, faaliyet adresinin,
verilmek istenen ambulans hizmetinin ve sahip olunan ambulanslarin sinifinin belirtildigi dilekge ile miidiirliige bagvurur. Dilekceye ekli bagvuru
dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir.

a) Ambulans servisinin ¢agri merkezi ile istasyonlariin adresleri, iletisim bilgileri,

b) Ambulans servisinde bulunmasi zorunlu asgari mekanlara ait 1/100 6lgekli plan,

¢) Yetkili birimden alinmis isyeri agma belgesinin Miidiirliik¢e onayl1 6rnegi,

¢) Yetkili birimle yapilan tibbi atik s6zlesmesinin Miidiirliikge onayli 6rnegi,

d) Agilacak ambulans servisinde gorev yapacak mesul miidiirle yapilan sézlesmenin ve hekimlik diplomasinin varsa uzmanlik belgesinin
Kurumca onayli birer 6rnegi, mesul miidiire ait 2 adet vesikalik fotograf, T.C. kimlik numarasi beyani.

e) Ambulans servisinde calisacak hekim ve saglik personelinin ambulans servisinde ¢alismak istediklerine dair dilekgeleri, Kurumca onayli
diploma Ornekleri veya mezuniyet belgeleri, bu Yonetmelikte belirtilen kurs sertifikalarinin birer 6rnegi, ikiser adet vesikalik fotograflari, T.C.
kimlik numarast beyani. g) (Sofor olarak galisacak personelin siiriicli belgesi fotokopisi, 2 adet vesikalik fotograf ve temel ilkyardim egitimi
sertifikas1 fotokopisi.

) Bulundurulan ambulansin sinifina gore bu Yonetmeligin EK-1, EK—2, EK-3 ve EK—4’iinde belirtilen asgari tibbi cihaz, arag-gereg,

Malzeme ve ilaglarin nitelik ve miktarlarini gésteren, mesul miidiir tarafindan her arag ig¢in onaylanmus liste,

g) Ambulans ve acil saglik araci olarak kullanilan tagitlara ait trafik tescil belgelerinin mesul miidiirce onaylanmis birer adet 6rnegi,

g)Hava ve deniz ambulanslari i¢in yetkili birimlerden (deniz ambulanslar i¢in Denizcilik Miistesarligindan) alinmis kullanim izin belgelerinin,
mesul miidiirce onaylanmis birer adet 6rnegi ve istasyon olarak kullanacaklari hava ve deniz limanlarinin kullanim izinleri,

h) Istasyonlarin bekleme yapacaklari yerler ambulans servisine ait degilse ilgili kurulus ile s6zlesme veya izin belgesi,

1) Ambulans servisinin/ambulansin faaliyet gosterecegi giin ve saatleri bildiren dilekce, k) Yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair

30 Is Giinii,
(Evraklarin tam olarak
teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)

10 yetkili mercilerden alinan belge.

2- Birinci fikrada belirtilen belgeler iki niisha halinde hazirlanir.

3- Kamu kurum ve kuruluslarindan (c) ve (e) bentlerinde belirtilen belgeler istenmez.

4- Saglik Bakanligi Fiyat tarifesi kapsaminda; Genel biitceye gelir kaydedilecek belge bedellerine gore Ambulans Servisleri uygunluk belgesi,

Ambulans Uygunluk belgesi, Ambulans Servisleri Mesul Miidiirliik belgesi, Ambulans Servisi 6n inceleme belgesi ve 11 Saglik Miidiirliigiince

onaylanan her bir defter i¢in yatirilmasi gereken iicretin yatirildigina dair belge.

Ambulans Servisi A¢ma Basvuru Formu

*(Ambulans ve Acil Saglik Araglar1 ile Ambulans Hizmetleri Y&netmeligi Ugiincii Boliim Ambulans Servislerinin Ruhsatlandiriimasi, Bagvuru

Sartlar1, Basvurunun Degerlendirilmesi)

1- Yetkili kisi/birim tarafindan Ambulansin tipi, markasi, modeli, plakasini, motor ve sasi numarasi, tescil tarihi, ara¢ kategorisi, arag 30 s Giinii,
Acil Yardim, Hasta Nakil, | tirint(Acil Yardim, Hasta Nakil vb.),sahiplerini, gorev yapacagi kurulus ismi, faaliyet gosterecegi adresi ve iletigim bilgilerini bildiren dilekge, | (Evraklarin tam olarak
Yogun Bakim Ambulans 2- Tiirk Standartlar1 Enstitiisii veya yetkilendirdigi kurumlarca TS EN 1789 sayili Tiirk Standardina ve bu Yonetmeligin Ek-1"ine gore yapilan | teslim _ahnmasmdan
Uygunluk Belgesi muayene sonucqnda Tiirk Stan_dartlarl Enstitiistince diizenlenen belge sonraki siireyi kapsar.)

11 Basvurusu 3- Ambulansa ait Ek-C Belgesi,

4- Saglik Bakanlig1 Fiyat tarifesi kapsaminda; Genel biit¢eye gelir kaydedilecek belge bedellerine géore Ambulans Uygunluk belgesi icin

yatirilmasi gereken iicretin yatirildigina dair belge.

Yetkili kisi/birim tarafindan aracin smifini, plakasini, motor ve sasi numarasi, faaliyet gosterecegi adresi, iletisim bilgileri, glin ve c¢alisma

saatlerini bildiren Dilekgesi ile Miidiirliige bagvuru yapar ve Miidiirliik Ambulans denetim ekibi gelmeden asagidaki donanimlar1 hazir eder.

1-Hasta nakil araglari, kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel saglik kuruluslarina bagli olarak ¢alisir. Tiirk Standartlar1 Enstitiisiinden arag tadilat .

belgesi alinip miidiirliikten ek-6’ya uygun olarak hasta nakil araci uygunluk belgesi alindiktan sonra yetkili trafik birimlerince tescil edilir. Bu ?’((]]E‘Iiai; ?l':l’tam olarak
Hasta Nakil Arac: Uygunluk araglarda nakil esnasinda en az bir saglik personeli bulundurulur. Hasta nakil araglarinda asgari asagidaki donanimlar yer alir: teslim almmasindan
Belgesi Islemleri a) Haberlesme cihazlari (telsiz veya telefon), sonraki siireyi kapsar.)

12 b) Aracin kullanim amacini belirten fosforlu yazi ve isaretler,

c) Bir adet tansiyon aleti, bir adet portatif oksijen iinitesi, otomatik eksternal defibrilatdr ve bir adet temel tibbi malzeme ¢antasi,
¢) Arag takip ve navigasyon sistemleri.




Ambulanslar, Acil Saghk
Araclar1 ve Hasta Nakil

1-Sirket sahibi veya Merkez Mesul Miidiir tarafindan verilmis dilekge

15 is giinii
(Evraklarin tam olarak

13 Araci Uygunluk Belge iptal | 2-il Saglik Miidiirligiimiizce diizenlenen belgelerin, defterlerin, resmi kayitlarin Asillari teslim alinmasindan
Islemleri sonraki siireyi kapsar)
Ulusal Medikal Kurtarma | UMKE personeli olmak isteyen kisi, 30 Is Giinii,
Ekibi(UMKE) Katilim Saglik personelleri ASOS (Acil Saglik Otomasyon Sistemi) iizerinden UMKE kayit formunu doldurur ve bahsi gecen formun ¢iktisini alarak il | (Evraklarin tam olarak
14 Basvurusu Saglik Miidiirliigiiniin Evrak Kayit birimine teslim ederler. teslim alinmasindan
sonraki siireyi kapsar.)
Vakava ulasma
112 Acil Saghk Ambulans Komuta Kontrol Merkezine 112 acil cagrisinin diismesi, nébetc¢i doktor tarafindan vakanin degerlendirilmesi ve ambulansin vakaya | siireleri
15 Hizmeti yonlendirilmesi seklinde koordinasyon saglanir. Merkez: (0-10dk)
Kirsalda:(0-30dk)
Il ici ve il Dis1 sevk
01 ici ve Il Dis1 Hasta Sevki | Il i¢i ve Il Dis1 hasta sevk taleplerinde, hastanin bulundugu hastane tarafindan hastanin tanisiin yazil oldugu sevk formu Komuta Kontrol siireleri ortalama
16 Koordinasyonunun Merkezine Hastane Bilgi Yonetim Sistemi (HBYS) iizerinden eksiksiz olarak doldurularak génderilir. Sevk Talebi Komuta Kontrol Merkezinin | il i¢i sevk:0:30dk
saglanmasi. kullanmis oldugu Acil Saglik Otomasyon Sistemi (ASOS)’ ne gelir ve hastaya uygun yer aramasi yapilarak ilgili uzman hekimin kabul ettigine | 1l Dis1 sevk:2-6saat
dair teyit alindiktan sonra hasta sevki gerceklestirilir.
Resmi Torenler ve Faaliyet sonlandirilana
17 Faaliyetlerde Saghk Resmi Torenlerde ve Resmi Kurum ve Kuruluslarin faaliyetlerinde saglik tedbirinin alinmasi ve ambulansin gorevlendirmesidir. kadar Saghk Tedbiri
Tedbirinin alinmasi devam eder.
Ogrenim Degisiklikleri 1-Dilekge
18 Sebebiyle Yapilan Intibak; 2-Mezuniyet Belgesi ( Ash gibidir onayl) 30 giin
1-Dilekce Sosyal Giivenlik
2-Calisma Belgesi Kurumundan Hizmet
19 Hizmet Birlestirmesi; 3-Diploma Fotokopisi Belgesinin gelme
4-Kimlik Fotokopisi siiresine bagh,
1-Fotograf(6 Adet)
2-Tebelliig Belgesi
3-Emeklilik Belgesi
4-Niifus Cilizdan fotokopisi
Emeklilik islemleri; 5-Aile Niifus Tablosu
6-Mezuniyet Belgesi 30 giin
7-Maas Bordrosu
8-Askerlik Durum Belgesi
20 9-Askerlik Borglanma Fisi
10-Askerlik Bor¢lanmas1 Odeme Listesi
11-Intibak Cizelgesi
12-Unvan Degisikligi ile ilgili belgeler
Askerlik 1-Dilekge
21 Degerlendirmesi; 2-Terhis Belgesi 30 giin
1-Dilekge
99 Hizmet Puam Itiraz; 2-Hizmet Puam itiraz Formu 30 giin
3-Personel Bilgi Sisteminden Hizmet Puanini gosterir belge
1-Dilekce
2-Hizmet Belgesi
23 | Bor¢clanma 3-Terhis Belgesi 30 giin




4-Dogum Raporu

Hazirhk Sinifi 1-Dilekge
24 | Degerlendirmesi 2-Ogrenim Belgesi 30 giin
1-Dilekge
2-Dogum Raporu 10 giin
25 Ucretsiz Izin Islemleri 3-Es durum belgesi (Hizmet Belgesi)
4-Tebelliig Belgesi
1-Dilekge
. 2-Dogum Raporu
Askerlik Islemleri; 3-Es durum belgesi (Hizmet Belgesi) 10 giin
26 4-Tebelliig Belgesi
27 Istifa Islemleri; 1-Dilekge _ 10 giin
2-Tebelliig [Imiithaberi
- iAsllleeml-lI::;lmllgl Basvuru 1-Dilekge 2 giin
29 Gorev Belgesi; 1-Dilekge 10 giin
30 Yurt Dis1 Cikis Islemleri; 1-Dilekge 10 giin
2-Senelik izin Evraki
31 Pasaport Islemleri; 1-Dilekge 1 giin
2-Biyometrik Fotograf (1Adet)
1-Dilekge
32 | Tayin Talebi islemleri 2-Atama Talep Formu 10 giin
3-Diger Belgeleri
1-Dilekge
2-Diploma Ornegi (Noter onayli veya Okul onayl1)
3-Fotograf (4adet)
Aciktan Atama Basvuru 4-Adli Sicil Kaydi 10 giin
33 | islemleri 5-Saglik Raporu
6-Ikametgah Belgesi
7-Mal Bildirim Beyannamesi
8-OSYM Sonug belgesi
9-Kimlik Fotokopisi
Gegici Gorevlendirme 1-Dilekge
34 | Talebi 2 Diger Belgeler 7 giin
Diploma Tescil Bilgi 1-Dilekge
35 | Sorgulama 2-Diploma Ornegi 7 giin
Evrak Kaydi ve Gelen Evrak veya Dilek¢enin Miidiirliigiimiiz Evrak Kayit Birimine gelmesi, kayda alinmas1 ve Yetkili Miidiir tarafindan ilgili personele sistem
36 | Evraklarin Dagitilmasi tizerinden gonderilmesi 1 Giin




15 Giin

37 Dogrudan Temin ile 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22. Maddesine gore yapilan alimlardir. Istek sahibi Sube Miidiirliigii ihtiya¢ duydugu malzemelerin listesini | (6denek durumuna
yapilan alimlar ve teknik sartnamesi ile birlikte sunar. Satin alma birimine iletilir ve uygun olan alim sekli ile alim yapilir. gore degisir)
Avans A¢ilmasi . 3 Giin
38 Avans Talep eden sube veya birimin avans talep yazisi
39 Kati Teminat Mektubu Ilgili sirketin iade icin talep dilekgesi , “Maliye Borcu yoktur” SGK ilisiksiz belgesi. 15 Giin
40 I(:l ‘:fe'scl‘ Teminat Mektubu 14, i cirketin iade icin talep dilekgesi. 15 Giin
Goreve baglayan memur personellerden atama yazisi, baglama yazisi, nakil gelmis ise maas nakil ilmiihaberi zorunlu olarak istenmektedir.
Sozlesmeli personellerden ise s6zlesmeleri, atama yazisi ve baslama yazisi istenmektedir. Biitlin personellerden Aile Bildirim Beyan1 ve Asgari | 1 Ay
41 Maas gecim indirimi beyani alinmaktadir.
42 Malzeme Dagitim Il Saglik Miidiirliigii ve Bagl birimlerinden talep yazilar1 ve Malzeme Talep Formu 3 Giin
Personel tarafindan lojman talep formunun hazirlanarak Miidiirliigiimiize iletilmesi gerekmektedir. 5 is giinii icerisinde ayni lojmana baska talep
43 Lojman olmadig1 anlasildiginda sartlar1 uyan personele lojman tahsis edilir. 30 giin icerisinde
44 Yolluk Odemesi Personel Yolluk Bildirimi, Seyahat Ugak ile yapilmigsa bileti, konaklama belgesi, Sempozyum ya da Kongre Belgesi, Gérevlendirme Onay1 15 Giin
varsa fatura (Odenek durumuna
gore degisebilir)
Mal, Malzeme ve Hizmet . ~ 45Giin
45 Al Subelerden gelen Talep yazisi, 4734 sayili Kamu [hale Kanuna gore teknik sartname (Ihale siireci yaklasik
maliyetin miktarina
gore degismektedir.)
Yapim isi dahil olmak
iizere isin biiyiikliigiine
1-Saglik Bakanlig1 Saglik Yatirimlari Genel Midiirliigii sore deglsl.l?e.l.( le
e e e beraber Kiiciik
2-Cevre ve Sehircilik 11 Midiirligi L :
Yapim, Bakim Onarim S . : Onarmm Islerinde 7 Ile
46 isleri 3-Ilgili Belediyelere resmi yazismalar 90 siin arast. Yap
3 4-Tapu, Cap Réperli Kroki, Imar Durumu Yaklasik Maliyet Hesaplari & S1, Yap
- Tesis ve Bilyiik Onarim
5-Kamu Thale Mevzuati standart formlar s ..
Islerinde 90 giin ve
iizeri — Yillara Sari
Onarim Islerinde
1-Miiracaat edenin dilekgesi
2-Kamu personeli olduguna dair belge
Kamu Konutlart 3-Hizmet Puan Cetveli
47 4-Kamu Konutlar1 Tahsis Talep Beyannamesi 5-10 Giin

Lojmanlar

5-Kamu konutlar1 Giris tutanagi.
6-Kamu Konutlar1 Giris ve Cikis Taahhiitnamesi
7-Kamu Konutlar1 Geri Alma Tutanagi
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Kamu Konutlan

1-Kamu Konutlar1 Tahsis Talep Beyannamesi
2-Kamu konutlar giris tutanagi

7-15 Giin

Lojmanlar: 3-Konutta bulunan demirbas esya ve mefrusatin listesi
4-Kamu konutlar1 geri alma tutanagi
49 H¥zmet Arag:l.arl.n H} - KiK mevzuati standart formlar 7-21 Giin
Kiralanmasi ile Ilgili Isler
Arac Talep ve 1 Saat
50 Tasima isleri Arag Talep Formu
P 1-Aracin Ruhsat Fotokopisi, Sigorta, Kasko poligesi, Siirticii Ehliyet Fotokopileri, Trafik Kazasi Tespit Tutanagi 1Ay
o1 Ara¢ Kaza Isleri 2-2918 Sayil1 Tasit Kanunun 81. Maddesi
1-Dosya Muhteviyati Dokiim Formu (Saglik Bakanligi Onayli Dosya Icerik Formu ile Caligilir. ) 3 Ay
52 | Arsiv Hizmetleri 2-Imha Listesi ( Saglk Bakanligimizin Onayladigi Genelge ve Yonergeler Dogrultusunda Ayiklama Ve Imha Calismalar1 Yapilir.) 1 Y1l periyodik
3 3-Ayiklama ve Imha Komisyon Uyeleri Onaylari (Valilik Onayi ile 11 Saglik Midiirliigii Ve Baskanliklarda yeterli deneyim ve bilgiye sahip en | arahklarla is ve
az iki kisi ve Genel Genel Arsiv Birimi Sorumlusu Komisyon Bagkan1 olmak kaydi ile bes kisilik ekip tarafindan yiirtitiiliir.) islemler tekrarlamir.
CK}{S/TSiM/ 1-Resmi yazi
53 | SAGLIKNET ottt form 3 Giin
Kullanmia Sifresi &
Diploma Tescil Bilgi 1-Dilekge ..
% | sorgulama 2-Diploma Ornegi 7 giin
55 Diploma Tescili O_smamye Universitesi Rektorliigii Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ya da Il Milli Egitim Miidiirliigiinden Ust Yazi Ile Birlikte Tescil Edilecek 10 Giin
Diplomalar.
56 Mesleki Becevlzl .Eg.mml ve Saglik alaninda egitim veren Universite boliimleri ve MTAL okullardan gelen resmi yazi. 20 Is Giinii
Uygulama Egitimi
57 Hizmet i¢i Egitim Mesleki .b.1lg1 ve b.ece.rll.er.ml. gehst@mek amaplylav .Il}zmet ici egitim alma talebinde bulunan uzman doktor/doktorlarin/hekim dis1 saglik 15 Giin
personelinin egitim ile ilgili dilekgeleri, Hizmet I¢i Egitim talep yazisi.
58 | Bilimsel Arastirmalar Bilimsel Arastirma izini basvuru dilekgesi ve ilgili evraklar 2 Hafta
59 Sertifikal Egitimler Sagl_lk Bal_<a.n11g1_ Seﬁlﬁkall Egitim Y(')n.et.mehgl hukur‘nle‘rm‘e' gore sertifikali egitimlerin standartlar ¢ergevesinde yiiriitiilmesi ve Bakanligimizca 2 Hafta
tescil yetkisi verilen sertifikalarin tescilinin yapilmast ile ilgili dilekgeler
60 Ogrenci Stajlar1 (Yaz Staji) | Staj Seferberligi Projesi Kariyer Kapis1 Cevrimici Platformu iizerinden kontenjan dahilinde stajyer kabulii yapilmakta. 20 Giin
61 Aday Memurluk Midirliigiimiiz ve bagl Saglik Tesislerinde goreve yeni baslamis veya asaleti onaylanmamig memurlara “ Aday Memurlarin Yetistirilmelerine 4A
Egitim ve Sinavlar Iliskin Genel Yo6netmelik” kapsaminda USES iizerinden Aday Memur Temel ve Hazirlayic1 Egitimleri verilmekte. y
62 Vatandaslarin Bilgi ve Belge | Bilgi Edinme Bagvuru formu veya dilekge 4982 sayili Bilgi Edinme Kanununun 9. Maddesi 3-5 Gii
Talepleri > Lun
63 Hasta Basvurulan 06.11. 2014 Tarih ve 2014/32 Sayil1 Hasta Haklar1 Uygulamalar1 Genelge Ek-5 Basvuru Formu 30 Giin




Hasta Haklar1 Kurulunun

1- Saglik Tesislerinin Hasta Haklar1 il Koordinatorliigiine gonderecekleri Hasta Haklar1 Kurulunda gorevlendirilecek personelin gorevliendirme

64 Olusturulmasi talep yazisi 10 Giin
> 2- Kurul iiyesi olarak gorevlendirilecek sivil vatandas ve dernek temsilcisinin dilekgesi
Calisan Giivenliginin 1-Beyaz Kod Bildirim Formu ..
65 Saglanmasi 2- Alo113 telefon hatti 30 Giin
66 | Basvurular Dilekge veya elektronik ortamda miiracaat (SABIM, CIMER, E-posta vb) 30 Giin
67 I-<l.lrm Kararma Dilekge 30 Giin
Itiraz Basvurulan
68 .\I_];llt:;g?? larm Bilgt ve Belge Bilgi Edinme Bagvuru formu veya dilek¢e 4982 sayili Bilgi Edinme Kanununun 9. Maddesi 15 Giin
67 | Organ Bagisi 1-T.C.Kimlik Bilgileri 30 Dakika
1-Ek 1: Organ ve Doku Nakli Koordinatorliigii Sertifikali Egitim Programi Bagvuru Formu,
2-Kurum veya kurulusun gerekgeli uygun goriisii,
_ 3-II Saglik Miidiirliigii tarafindan verilen CKYS/ SKY'S belgesi,
68 Organ ve Doku Nakli 4-T1p doktoru haricindekiler i¢in en az 1 y1l 2. veya 3. basamak yogun bakim deneyim ve siiresini gosterir belge) 1 Hafta
Egitim Basvurular: Egitime Kabul;
1-Egitime katilmas1 uygun goriilen katilime listesi egitimin baslangic tarihinden en az 15 giin dnce
Bakanlik resmi internet sayfasinda yayimlanir)
Oziirliiliik Olgiitii, _
69 Smiflandirmasi ve 1-Engelli Saglik Kurulu Raporu Itiraz Dilekgesi 5 Giin
Oziirliilere Verilecek Saghk | 2-itiraz edilen Engelli Saglik Kurulu Raporu
Kurulu Raporlarina itiraz
Oziirliiliik Olgiitii, . _ ,
Siiflandirilmasi ve 1-Qzﬁrh’i Saglik Kurulu Rapo;_‘u Hakem Hastane Dilekgesi
70 Oziirliilere Verilecek Saghk 2-1ki farkli kurumdan alinan Oziirlii Saglik Kurulu Raporlari 5 Giin
Kurulu Raporlarina itiraz
Hakem Hastane
Engelli Siiriicii Aday1 Ozel 1-Siirticti Adaylar1 ve Siriiciiler I¢in Saglik Raporunun III. Kismina ilgili uzman hekim tarafindan yazilmis “Ozel Tertibatli Ara¢ Kullanmasi
71 Tertibath Arac¢ Kod I¢in Komisyona Sevki Uygundur” ibaresinin yazili olmasi 1A
Belirleme islemleri 2-Engelli saglik Kurulu Raporunda “Ozel Tertibatli Ara¢ Kullanmasi I¢in Komisyona Sevki Uygundur” ibaresinin yazili olmasi. y
Siiriicii Adaylar: Bedensel 1-Emniyet’ten Miidiirliige resmi yazi ile sevk
72 Degisiklik Nedeniyle 2-Kisinin sikayetin konusunun ilgili oldugu hekimin bulundugu hastanenin saglik kuruluna Miidiirliiglin resmi yazisi ile sahsen bagvurmasi 1Ay

Ehliyetine El Konulmasi
Islemleri
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Psiko-Teknik
Degerlendirme
Merkezleri Ruhsat sleri

1-Basvuru sahibinin psiko-teknik degerlendirme merkezi agmak istedigine dair dilekge,

2-Merkezde calisacak kisinin psikolog unvani (Universitelerin Fen-Edebiyat ve Edebiyat Fakiiltelerinin 4 yillik Psikoloji Boliimii mezunlari)
tagidigini belgeleyen diplomanin noter tasdikli 6rnegi (Merkezde ¢alisacak psikologlarin birden ¢cok olmasi durumunda her biri i¢in ayr1 belge
istenir),

3-Psiko-teknik degerlendirme merkezinin onayli krokisi,

4-Merkezde, psiko-teknik degerlendirme igin kullanilacak ve bu Cetvelde genel esas ve usulleri belirtilen trafik alanda gelistirilmis bilgisayar
destekli testlerin Tiirkiye toplumu 6zelliklerine goére hazirlanmis norm ¢alismasina sahip oldugunu goésterir belge 6rnegi

5-Merkezde kullanilacak bilgisayar destekli testleri kullanabilmek icin yetkilendirilmek istenen psikologun bu cetvelde tanimlanan 6zellikleri
iceren egitimi aldigina dair belge (Merkezde ¢alisacak psikologlarin birden ¢ok olmast durumunda her biri igin ayr1 belge istenir.
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Hiperbarik ile ilgili
Ruhsat Islemleri

1-Saglik kurulusunun unvanini, sahibini veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi adresi ve saglik kurulusunun acilisi ile ilgili islemlerinin
baslatilmasini talep eden mesul miidiir tarafindan imzali basvuru dilekgesi,

2-Saglik kurulusunun, yerlesim planini gosterir 1/100 6lgekli mimar tarafindan tasdik edilmis krokisi,

3-Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuatina gore yetkili mercilerden alinan belge 6rnegi,

4-(Degisik: R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin
ornegi ile ortaklarin tamaminin tabip olduklarini belgelemek iizere diplomalarinin, var ise uzmanlik belgelerinin birer 6rnegi,

5-Saglik kurulusunda kullanilacak cihazlar1 gosterir bir liste,

6-(Degisik: R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulusunda hasta nakli i¢in bulundurulacak olan, 7/12/2006 tarihli ve 26369 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Ambulanslar ve Acil Saglik Araglart ile Ambulans Hizmetleri Yonetmeligine uygun ambulans saglik kurulusuna ait ise ruhsatinin
degil ise ruhsath 6zel ambulans servisinden hizmet satin alinacagina dair hizmet sdzlesmesinin noter tasdikli 6rnegi,

7-Mesul miidiiriin, agilacak saglik kurulusunda mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair noterlik¢e tasdikli mesul miidiirliikk s6zlesmesi ile mesul
miidiire ait tasdikli niifus ciizdani1 6rnegi ve iki adet vesikalik fotograf ve uzmanlik diplomasinin veya sertifikanin noter tasdikli birer 6rnegi,
8-Saglik kurulusunda calisacak biitiin hekimler icin bagli olduklar1 meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna kayith
olduklarini bildirir belgenin veya meslek odast kimlik kartinin mesul miidiir tarafindan onayli bir 6rnegi,

9-Saglik kurulusunda galisacak saglik ve saglik disi tiim personele ait diplomalarinin noter veya Miidiirliik tarafindan tasdikli birer suretleri,
10-Miistakil binada degil ise kat maliklerinden alinacak muvafakat belgesi,

11-Calisan personellerden en az ikisinin yangina kars1 miidahale edebileceklerini gosteren belgelerin birer 6rnegi,

12-Yogun bakimi olan bir 6zel hastane veya anesteziyoloji ve reanimasyon uzmani ile yapilan s6zlesmenin bir 6rnegi,

13-Saglik kurulusunda bulunacak giivenlik 6nlemlerini belirtir etrafl1 bir liste,
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Diyaliz Merkezleri
Basvuru Ve
Ruhsatlandirma

a)Bakanliktan alinan yatirim izin belgesi.

b)Ozel merkezler i¢in mesul miidiire ait belgeler;

1-Merkezde mesul miidiir olarak ¢alisacaklarina dair mesul miidiirlik sdzlesmesi,

2-T.C.Kimlik numaras1 beyant,

3-Diplomasi Ve var ise, uzmanlik belgesinin veya sertifikasinin miidiirliik tasdikli birer 6rnegi.

4-Basvuru sirasinda son alt1 ay i¢inde ve taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi.

5-Tabip Odas1 Kayit Belgesi,

c)Merkezin her kat1 i¢in ayr1 olmak {izere mimar tarafindan diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarin1 gosteren 1/100 6lgekli planlar.
¢)Merkezin kurulacagi binanin yap1 kullanma izni belgesi.

d)Yangina yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinmis olan rapor.

e)Yonetmeligin12’nci maddesinde belirtilen asgari cihaz, arag ve geregler i¢in diyaliz merkezinin kullanim hakki oldugunu gosteren belge ile
merkez yetkilisi tarafindan onaylanan cihaz listesi.

f)Kurucu gergek kisi ise, T.C. Kimlik numarasi beyani; vakif ise, vakif senedinin ve ticaret sicil gazetesi kaydinin; sirket ise sermaye durumunun
ve sirket ortaklarini gosteren ticaret sicili gazetesinin drnegi.

15 Giin
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Diyaliz Merkezleri Adres
Degisikligi

1-1/100 slgekli, merkezin her kat igin ayr1 diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarini gdsteren i1 Bayidirlik ve Iskan Miidiirliigii tarafindan
tasdik edilmis planlar,

2-Yap1 kullanma izni belgesi veya yapi kullanma izin belgesi heniiz alinamamigsa mahalli belediyeden bina i¢in yap1 kullanma izin belgesi
verilecegi beyanini gdsteren yazili belge.

3-Yangina yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinmis olan rapor.

77

77

Muayenehaneler Ile Ilgili
Islemler

Muayenehaneler Ile Tlgili
Islemler

Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saghk Kuruluslar1 Hakkinda Yonetmelik Muayenehane Standardi ve Acilmasi
MADDE 12/D — (Ek: RG-3/8/2010-27661)

1- (Degisik: RG-3/8/2011-28014) Muayenehanelerin; hastalarin, yaslilarin ve (Degisik ibare: RG-30/1/2015-29252) engelli bireylerin saglik
hizmeti taleplerinin ve beklentilerinin, ulasilabilir ve durumlarina uygun ortamlarda, hizli, verimli ve magdur edilmeden karsilanmasi amaciyla
tagiyacaklar sartlar asagida belirtilmistir.

a)Muayene odasi: Yeterli sekilde aydinlatilan ve havalandirilan, en az 16 m? kullanim alanina sahip muayene odasi bulunur. Muayene odasinin
birbiri ile baglantili iki oda bigiminde diizenlenmesi halinde, odalar en az 8 m? hekim caligma alan1 ve en az 8§ m? hasta muayene alani olarak
diizenlenir. Hasta muayene odalarinda, hasta mahremiyetinin korunmasi ve uygun sartlarda muayenenin saglanmasi i¢in ses, goriintii ve giiriilti
acisindan gerekli diizenlemeler, uzmanlik dalina uygun arag, gere¢ ve donanim ile hasta muayene masasi, soyunma bdliimii ve lavabo bulunur.
Ruh saglig1 ve hastaliklar1 uzmanlik dallarinda muayene odasinda lavabo istenmez. Ultrasonografi (USG) yapilan kadin hastaliklar1 ve dogum
muayene odasinin ve lirodinami iglemi yapilan iiroloji muayene odasinin yakininda, icerisinde gerekli hijyen sartlarin1 saglayacak malzemelerin
oldugu ve hastalarin mahremiyete uygun olarak bekleme salonundan ayri bir boliimden gegisinin saglandigi tuvalet bulunur.

b)Hasta bekleme salonu: Tek hekim i¢in en az 12 m?, iki hekim i¢in 24 m?, ikiden fazla her hekim i¢in ilave 5 m? olmak {izere kullanim alani
ayrilir. Bekleme salonu sekreter hizmet alan1 olarak da kullanilabilir.

c)Pansuman odasi: Cerrahi uzmanlik dallarindaki muayenehanelerde enfeksiyon bulagma riskinin engellenmesi amaciyla en az 10 m? kullanim
alanina sahip pansuman odas1 bulunur.

¢) Bebek emzirme ve bakim odasi: Kadin hastaliklar1 ve dogum ile ¢gocuk hastaliklari uzmanlarinin muayenehanelerinde iginde lavabosu bulunan
asgari 5 m? lik bebek emzirme ve bakim odasi veya uygun aragla ayrilmig boliim bulunur. Diger uzmanlik dallarinda aranmaz.

d)Arsiv Birimi: Saglik kayitlarimin tutulacagi, dosyalama, verilerin toplanmasi ve istatistiki degerlendirmeler ile resmi kurum ve sigorta
kurumlarina yapilacak bildirimlerin hazirlanmasi gibi ¢alismalarin giivenli bir sekilde yapilabilecegi bir biiro veya boliim bulundurulur.
e)Tuvalet: Bekleme salonuna koridorla baglantili, icerisinde acil ¢agri sistemi, el yikama bolimii ve gerekli hijyen sartlarin1 saglayacak
malzemeler bulunan tuvalet diizenlenir.

f)(Degisik: RG-21/3/2014-28948) Muayenehane katta bulunmakta ise binada asansor bulunmasi zorunludur. (Bu maddenin yiiriitmesi Danistay
tarafindan durdurulmustur.)

g)Aydinlatma ve 1sitma: Hastalarin ve personelin kullandig1 biitiin alanlar, uygun bir sekilde havalandirilir ve yeterli giin 15181 ile birlikte enerji
kaynaklarindan yararlanilarak aydinlatilir. Biitiin alanlar kullanim saatleri boyunca 22-24°C araliginda olacak sekilde isitilir/sogutulur.
Muayenehane igerisinde ortama gaz ve duman verebilecek isitma araglar1 kullanilamaz.

&) Personel: Muayenehanede gerekli goriilmesi halinde saglik personeli ve sekreter istihdam edilebilir.

h)(Miilga: RG-3/7/2014-29049)

1)Hasta ve calisan giivenligi: Muayenehanede teshis ve tedavi edilenler ile calisanlar i¢in saglik kurum ve kuruluslarinda hasta ve calisan
giivenliginin saglanmasi ve korunmasina iligkin mevzuata uygun tedbirler alinir.

I)Acil seti: Tiim uzmanlik dallarindaki muayenehanelerde, acil miidahaleler igin gerekli olan acil seti bulundurulur. Acil setinde; ambu,
laringoskop ve endotrakeal tiip bulundurulmas: gerekir. ilaglar, muayenehane icinde siirekli hazir bulundurulur ve kolay ulasilabilir bir yerde
olur.

2-(Degisik:RG-6/1/2011-27807) Muayenehane agacak uzman/tabipler EK-1/d’ deki belgelerle birlikte miidiirliige basvurur. Midiirliik, birinci
fikrada belirtilen sartlar1 haiz olup olmadigini yerinde inceler, eksikligi bulunmayan basvuru dosyasi Bakanliga gonderilir. Bakanlik bagvuru
dosyasii inceler. Uygun goriilen bagvuru dosyasi ilgili miidiirliige gonderilir. Bu Yonetmelik sartlarini tasiyan muayenehane i¢in uzman/tabip
adina miidiirliikk¢e 6rnegi EK-14’te yer alan uygunluk belgesi diizenlenir.

3-(Miilga:RG-3/7/2014-29049)

4-(Ek:RG-3/8/2011-28014) Her hekim i¢in birinci fikranin (a) bendinde belirtilen sartlarda ayr1 muayene odasi bulunmasi ve uzmanlik dalinin
gerektirdigi sartlarin saglanmasi kaydiyla, ayn1 dairede birden fazla hekim muayenehane faaliyeti gosterebilir. Bu durumda her bir hekim i¢in

30 Giin

30 is giinii
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Muayenehaneler Ile Ilgili
Islemler

ayr1 uygunluk belgesi diizenlenir.

Mevcut Muayenehanelerin Durumu

GECICI MADDE 7 - (EK:RG-3/8/2010-27661) (Bashgi ile birlikte degisik:RG-30/1/2015-29252)

5-03/8/2010 tarihinden 6nce agilmis olan muayenehaneler bina sartlari ve fiziki standartlart bakimindan mevcut durumlari ile faaliyetine devam
ederler ve bu muayenehanelere Miidiirlikkge 3/8/2015 tarihine kadar uygunluk belgesi diizenlenir. Bu siire i¢erisinde uygunluk belgesi almayan
muayenehanelerin faaliyeti valilik¢e durdurulur. Muayenehanelerin mevcut durumlarinin tespitinde bu maddenin yiiriirliige girdigi tarihteki resmi
kayitlar1 esas alinir.

Birinci fikra kapsamindaki muayenehanelerin taginma talepleri bu Yonetmelik hiikiimlerine gore degerlendirilir.

Ruhsat Basvurusu ve Ruhsatname MADDE 13 :

1- Saglik kurulusu acacak kisi, EK-1"deki belgelerin oldugu dosya ile Miidiirliige basvurur. Dosya, dizi pusulasi ile kabul edilir.

2-Ruhsat dosyasi, Miidiirliik tarafindan bagvuru tarihinden itibaren yedi is giinii iginde incelenir. Dosyada eksiklik ve/veya uygunsuzluk tespit
edilir ise, bagvuru sahibine bildirilir. Eksiklik ve/veya uygunsuzluk olmamasi halinde dosya, valilik yazisi ekinde ve on bes is giinii icinde
Bakanliga gonderilir.

3-Bakanliga intikal ettirilen basvuru, 6ncelikle Genel Miidiirliik¢e dosya {izerinden incelenir. Dosyada eksiklik ve/veya uygunsuzluk varsa bunlar
tamamlatilarak, Teknik Inceleme Ekibine havale edilir. Saglik kurulusu, bu Yonetmelige gore incelenen ve degerlendirilen bagvuru dosyasinda
eksiklik bulunmamas1 halinde, Teknik Inceleme Ekibi tarafindan yerinde incelenir. Saglik kurulusunun uygunluguna karar verilmesi halinde
yerinde inceleme raporu diizenlenerek Bakanliga sunulur. Bu inceleme raporu ile eksiklik ve/veya uygunsuzluk tespit edilmemis olan saglik
kurulusuna Bakanlik¢a, EK-2'de yer alan ruhsatname; mesul miidiir adina EK-3'de yer alan mesul miidiirliikk belgesi diizenlenir ve valilige
gonderilir. Bagvuru dosyasinin bir 6rnegi ile diizenlenen belgelerin kayitlari, Miidiirliikkte muhafaza edilir. Diizenlenen belgelerin asli, mesul
miidiire imza karsiliginda verilir.
4-Saglik kurulusunun ruhsatlandirma islemleri, fiziki noksanlig1 ve basvuru belgelerinde eksiklik/uygunsuzluk bulunmamasi kaydiyla, Bakanliga
intikal ettigi tarihten itibaren en ge¢ otuz is giinii i¢inde sonug¢landirilir.

5-Saglik kurulusunun, Teknik Inceleme Ekibi tarafindan incelenmesi sonucunda eksiklik/uygunsuzluk tespit edilir ise, bunlarin tamamlanmasi
veya giderilmesi konusunda diizenlenen inceleme raporundaki durum, Miidiirliik vasitasiyla basvuru sahibine yazili olarak bildirilir. Eksikligin
ve/veya uygunsuzlugun giderildiginin bagvuru sahibi tarafindan, Miidiirliige yazili olarak bildirilmesinden itibaren {igiincii fikra hiikiimleri
uygulanir.

6§]Sgaghk kurulusunun ruhsat islemleri sirasinda ve/veya Teknik Inceleme Ekibi tarafindan incelenmesi sonucunda tespit edilen eksiklik ve/veya
uygunsuzluga, bagvuru sahibinin Bakanlik nezdinde yazili itiraz hakki vardir. Itiraz dilekgesinin Bakanlik kaydina girdigi tarihten itibaren, itiraz
konusunda otuz is giinii i¢inde degerlendirme yapilarak sonug ilgiliye bildirilir.

7-(Ek:RG-10/3/2010-27517) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) Bakanlik, saglik kuruluslarinin ruhsatname ve faaliyet izin belgesi islemlerini
valiliklere devredebilir.

8-(Ek:RG-27/5/2012-28305) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) A ve B tipi tip merkezlerine ruhsat verilmesinden sonra, EK-5’te gosterilen
personelin sayisi, ismi, unvani, uzmanlik dali veya mesleki diger kariyerleri ile ilgili bilgileri ihtiva eden personel listesi, kadro dis1 ¢alisan
tabipler de dahil olmak iizere tabiplerle yapilmis s6zlesmelerin asli veya mesul miidiir tarafindan tasdikli 6rnekleri Miidiirliige verilir. Midiirliik
tarafindan personelini tamamladig: tespit edilen tip merkezi, en ge¢ bes is giinii igerisinde Bakanliga bildirilir. Bakanlik¢a, EK-2/c’de 6rnegi
gosterilen Faaliyet izin Belgesi yedi is giinii icinde diizenlenir ve bu belgenin verilmesi ile 6zel tip merkezi hasta kabul ve tedavisine baslar.
9-(Ek:RG-27/5/2012-28305) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) Bakanlik¢a ruhsatlandirildigi tarihten itibaren alt1 ay igerisinde faaliyet izin
belgesi alarak hasta kabul ve tedavisine baslamayan A ve B tipi tip merkezinin ruhsatnamesinin hiikmii kalmaz ve verilen ruhsatname
Bakanlikga iptal edilir.

EK-1/d (Degisik: RG-3/8/2010-27661)MUAYENEHANE ACMA BASVURUSUNDA ISTENECEK BELGELER

1-(Degisik: RG-25/9/2010-27710) Muayenehanenin agilacagi adresi, ¢alisma saatlerini ve Ek-13te yer alan islemlerden hangilerinin
yapilacagini belirten uygunluk belgesi diizenlenmesini igeren dilekge,

2-Muayenehanenin oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amacla kullanilacagini gésterir en az 1/100 6l¢ekli ve Miidiirliik tarafindan yerinde
bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi,

3-(Degisik: RG-30/1/2015-29252) Muayenehane acacak olan tabibin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti, adli
sicil beyani, tabip odas1 kayit belgesi ile iki adet vesikalik fotografi,

4-Muayenehanede kullanilacak ve bulundurulmasi mecburi asgari tibbi malzeme ve donanim ile ilag listeleri dikkate alinarak hazirlanmas,
Miidiirliik tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis asgari arag-gerec ve ilag listesi,
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5-(Degisik: RG-3/8/2011-28014) Binanin yap1 kullanma izin belgesinin asli ya da miidiirliikk¢e onayli sureti (Yap1 kullanma izin belgesinde
muayenehane olarak kullanilacak mekanin saglik tesisi olma sart1 aranmaz.),

6-Miilga: RG-21/3/2014-28948)

7-(Degisik: RG-30/1/2015-29252) Muayenehanenin bulundugu kisimda ilgili mevzuata gore yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair
yetkili merciden alinan belge,

8-(Degisik: RG-25/9/2010-27710) Calisan personelin is s6zlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile istihdami zorunlu olan saglik
calisanlarinin hizmet sozlesmeleri ve diplomalari (diploma ve s6zlesmelerin, asli goriillmek sartiyla miidiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise
sozlesmeler 1slak 1imzal1 verilebilir),

Tibbi Atiklarin Kontrolii Y6netmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi igin ilgili kurumla yapilmis s6zlesmesi
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Saghk Kabini Calisanlar
Ile Ilgili Islemler

1-Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi,

2-Saglik kabini agmak isteyen kisinin noter onayli diploma 6rnegi (ebelik, hemsirelik veya saglik memurlugu alanindaki egitime ait),

3-T.C. Kimlik numaras1 beyani

5-Adli sicil kaydi beyanu, ,

5-4 adet vesikalik fotograf

6-Ikametgah Belgesi,

7-11gili merciden alimus saglik kabininin kesin adresini belirtir yazi,

8-Saglik kabininin Il Saglik Miidiirliigii onayl krokisi,

7-Saglik kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi (EK-4’de yer alan Saglik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi Malzemeler

Listesi’nden olusturulacaktir),

8-Saglik kabininde sunulabilecek hizmetler listesi (EK-5’te yer alan Saglik Kabinlerinde Sunulabilecek Hizmetler Listesinden olusturulacaktir),

9-Saglik kabinlerinde sadece acil durumlarda kullanilmak {izere bulundurulacak ilaglar listesi (Ek-6’da yer alan Saglik Kabinlerinde Sadece Acil
Durumlarda Kullanilmak Uzere Bulundurulacak ilaglar Listesinden olusturulacaktir),

10- Binanin yapi kullanma izin belgesinin ash ya da il Saglik Miidiirliigiince onayli sureti (Yap1 kullanma izin belgesinde saglik kabini olarak
kullanilacak mekanin saglik tesisi olma sart1 aranmaz),

11- Vergi levhasi,

12-T1ibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine Gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi icin ilgili kurumla yapilmis sozlesme,

13-Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in, saglik kabininin biitiin ortaklarin gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin ortaklarin ebe,

hemsire ve saglik memuru (toplum sagligi boliimiinden mezun) oldugunu gdosterir belgeler,

14-Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri igin, saglik kabininin biitlin ortaklarin1 gésteren imzasini igeren ve hangi ortagin Saglik Kabinin
mesul midiirii olacaginin beyan edildigi dilekge.

15- Her ortak i¢in imza sirkiisii, ortaklik sd6zlesmesi

16-11 Saglik Miidiirliigiince ihtiya¢ duyulmas: halinde saglik kabinlerinden ek belge talep edilebilir.

10 Is Giinii
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Diger Meslek
Calisanlan ile Tlgili
Islemler

1-Baslama dilekgesi
2-Diploma fotokopisi
3-Niifus ciizdan1 fotokopisi

4-2 adet fotograf
5-Hizmet s6zlesmesi

2 Giin

Optisyenlik ve
Gozliikciiliik Ruhsat
Islemleri

Ruhsatname Basvurusu ve Belgeler:

1- Optisyenlik miiessesesi agacak olanlar bizzat veya mesul miidiirii tarafindan, miiessesenin agilacagi adresin, miiessesenin isminin, sahip veya
sahiplerinin belirtildigi ve agilma islemlerinin baslatilmasini talep eden bir dilekge ile il Saglik Miidiirliigiine basvurur.

2- Bagvuru dilekgesine ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir;

a)Bakanligimizca tescili yapilmis optisyenlik diplomasinin 6rnegi; gozliik¢ii ruhsatnamesini haiz olan birisi tarafindan agilacak ise gozliikgiiliik
ruhsatnamesinin Cekirdek Kaynak Yonetim Sisteminden dogrulamas1 yapilmis ve aslina uygunlugu Il Saghk Miidiirliigiince onayli 6rnegi; gz
hastaliklar1 uzmani tarafindan agilacak ise uzmanlik belgesinin drnegi ile kayith bulundugu il Tabip Odasindan alinmus, tabiplik meslegini icra
etmedigine dair belge,

b) Miiessese sahibi, optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz olmayan gergek kisi ise sahibinin ve mesul midiiriin T.C. kimlik
numarasli,
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c¢) Optisyenlik miiessesesi bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise ticaret unvani, kayith olunan
Ticaret sicil memurlugunun ad1 ve ticaret sicil numarasi beyan, (sirket ana s6zlesmesi Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden
once yayinlanmigsa Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya Kurumca onayli 6rnegi),
¢) Miiessese sahibi ile mesul miidiir arasinda akdedilmis hizmet s6zlesmesi,

d) Mesul miidiire ait son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf,

e) Mesul miidiiriin optisyenlik yapabilecegine dair saglik durum beyani, 65 yas iizerinde olan mesul miidiirler i¢in optisyenlik yapabilecegine
dair saglik raporu,

f) Miiessese olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 6l¢ekli il miidiirliiglince onaylanmis kroki veya plan,

g) Optisyenlik miiessesesinde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan ve ek-1’de belirtilen asgari arag- gerecin mesul miidiir tarafindan
imzalanmus listesi,

§) Miiessese olarak kullanilacak yerde, yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan
belge,

h) Optisyenlik miiessesesinde mesul miidiir haricinde optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz olan personel galisacak ise bu
personel i¢in ikinci fikranin (a) bendinde sayilan belgeler, iki adet vesikalik fotograf, saglik durum beyani, 65 yas tizerinde ise optisyenlik
yapabilecegine dair saglik raporu,

1) Mesul miidiiriin 26.9.2004 tarihli ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanununun 53 {incii maddesine gore hak yoksunlugunun bulunmadigina dair
beyani.

3- Bu Yonetmelik kapsaminda bir optisyenlik miiessesesi aganlar ve isletenlerce sube niteliginde ikinci bir optisyenlik miiessesesi agilmak
1stenmesi durumunda birinci fikraya gore basvuru yapilmasi ve ikinci fikrada sayilan belgelerin sunulmasi gerekir.
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Ozel Tip/Dal Merkezleri

1-Tip merkezi isleteninin, adi veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallari ve tiiriinii
belirten ve merkezin agilisi ile ilgili islemlerinin baglatilmasini talep edenin imzali basvuru dilekgesi,

2-Tip merkezleri icin, Bakanlik¢a verilmis 6n izin belgesi ve &n izne esas mimari proje,16-Binanm, "Tip Merkezi veya Ozel Saglhk Tesisi"
olarak yap1 kullanma izni belgesi,

3-T1ip merkezinin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil1 Bakanlar Kurulu Karari ile kabul edilerek 19/12/2007 tarihli ve 26735
saylli Resmi Gazetede yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine uygun sekilde yangin igin gerekli
tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu agidan uygunlugunu ayrintili olarak gosteren ve yetkili merciden alinan belge,

4-T1p merkezi binasi i¢in ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

5-Tip merkezi ticaret sirketi tarafindan acilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya noter tasdikli sureti ile sirket
ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek {izere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri;
Tip Merkezi gercek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise fakiiltesi diploma/diplomalar1 ve varsa uzmanlik belgelerinin Midiirliik¢e tasdikli
suretleri,

6-Yonetmeligin 25 inci maddesine gore laboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek tip merkezi blinyesinde ve gerekse hizmet satin alma yoluyla
nasil yiiritiilecegini gosterir belgeler,

7-Tip merkezi tam donanimli acil yardim ambulanst bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve Acil Saglik Araglar1 ile Ambulans Hizmetleri
Yonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile s6zlesme
yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin noter tasdikli, hizmet sdzlesmesinin 1slak imzal1 veya noter tasdikli sureti; Yonetmeligin 24
tincii maddesinin sekizinci fikrasina uygun ve ambulans hizmetinin karsilandigina dair Saglik Miidiirii tarafindan onayli belgenin noter tasdikli
sureti,

8-Yonetmeligin 23 {incii maddesinin besinci fikrasi uyarinca tip merkezinin koordineli ¢alisacagi 6zel veya kamu hastane veya hastaneleri ile
yapilan hizmet s6zlesmesinin noter tasdikli sureti,

9-Mesul miidiiriin, tip merkezinde mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya noter tasdikli mesul midiirliik s6zlesmesi;
Yonetmeligin 16 nct maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigin1 gosteren belgeler; mesul
miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi ile niifus clizdaninin Miidirliikge tasdikli sureti ve iki adet vesikalik fotograf;,

10-T1p Merkezi isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortagi degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan s6zlesme; sirket
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midiirii ile mesul miidiir sirket ortag ise, -sirket miidiirii, mesul miidiir olamaz- sirket miidiiri ve mesul miidiir arasinda imzalanan sézlesme,
11-Tip Merkezi isleteni gercek kisiler ve mesul miidiir de ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirlilk konusunda yazili ve imzal riza beyanlar
veya mesul miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan s6zlesme; mesul miidiir ortak degil ise, biitiin ortaklarla
yapilan so6zlesme)

12-EK- 5’e gore Tip Merkezinde tam zamanh calisacak asgari sayidaki uzman tabipleri ve kismi zamanli ¢alisacak uzman tabiplerin/tabiplerin,
diplomalari/uzmanlik belgeleri ile hizmet sdzlesmeleri; sadece nobet hizmeti sunacak olan tabip veya tabiplerin diplomalari, varsa uzmanlik
belgeleri ve ndbet hizmeti ile ilgili sozlesme/sozlesmeler; tabip harici saglik ¢alisanlarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalar1 (diploma ve
uzmanlik belgeleri ile s6zlesmelerin, ashi goriilmek sartiyla Miidiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sdzlesmeler 1slak imzali verilebilir),

13-Tip Merkezinde ¢alisacak tabiplerin ve saglik ¢alisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,

14-T1p Merkezinde saglik insan giicii haricindeki ¢alisanlarin, 1sim listesi ve mesul miidiir tarafindan tasdikli niifus clizdani suretleri,

15- T1ip Merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar i¢in marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde)
ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzal listesi,

16-Camasirhane ve/veya mutfak hizmetlerinin digsaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda yapilan sézlesme/sozlesmelerin mesul miidiir
tasdikli suretleri ve hizmet veren sirket/sirketlere ait ticaret odasi faaliyet belgesi/belgeleri,

17-T1ibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertaraf igin ilgili merci ile yapilmis sdzlesme.
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Ozel Poliklinikler

POLIKLINIKLERDE RUHSATNAME BASVURUSU ICIN GEREKLIi BELGELER:

1-Poliklinik isleteninin, ad1 veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallar1 ve tiiriinii
belirten ve saglik kurulusunun agilisi ile ilgili islemlerinin baglatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,

2-Miistakil binada ise, “saglik kurulusu” kaydinin gosterildigi yap1 kullanma izni belgesi; miistakil binada degil ise, bulundugu binanin yapi
kullanma izni belgesi (yap1 kullanma izni belgesinin ilgili belediyesince onayli 6rnekleri de olabilir),

Poliklinik binas1 miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

3-(Degisik:RG-30/1/2015-29252) Poliklinigin oldugu binada yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore
yetkili mercilerden alinmis olan belge,

4-Yonetmeligin 10 uncu maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, hasta ve hasta yakinlari ile poliklinik calisanlari i¢in ii¢ aragtan az olmamak tizere
imar mevzuatina uygun sekilde otopark yeri ayrildigina dair ilgili belediyeden alinan yazi,

5-Poliklinigi acacak sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya ash goriilerek Miidiirliik Onayli 6rnegi ile sirket ortaklarinin
tamaminin tabip olduklarini belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikge tasdikli suretleri; sirket degil
kisiler tarafindan agilacak ise, tip fakiiltesi diplomalar1 ve varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikkge tasdikli suretleri,

6-Yonetmeligin 25 inci maddesine gore laboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik biinyesinde ve gerekse hizmet satin alma yoluyla
nasil ylriitiilecegini gosterir belgeler,

7-Ambulans hizmeti; Yonetmeligin 24 {incli maddesinin dokuzuncu fikrasinda gdsterilen sekilde verilecek ise buna dair isletenin yazili ve 1slak
imzal1 beyani; kendisine ait tam donanimli acil yardim ambulansi olmasi halinde Ambulanslar ve Acil Saglik Araclar1 ile Ambulans Hizmetleri
Yonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile sézlesme
yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin asli goriilerek Miidiirliik Onayl1 6rnegi, hizmet s6zlesmesinin 1slak imzali veya 1slak imzali
ash goriilerek Miidiirliik Onayli 6rnegi;

8-Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirlik Onaylt mesul
midirliik so6zlesmesi 6rnegi; Yonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini
gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numaras1 beyan1 (Ek ibare:RG-30/1/2015-29252),
adli sicil beyani ve iki adet vesikalik fotograf,

a)Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan baskasi sirket miidiirii ise, sirket miidiirii ile mesul miidiir tabip arasinda yapilan s6zlesme; aksi halde,
mesul miidiirlik konusunda ortaklar kurulu karar defterinin asli goriilerek Midiirliik Onayli 6rnegi,

b)Poliklinik isleteni gergek kisiler ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzali riza beyanlar1 veya mesul miidiirliikk yapacak
ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan s6zlesme,

9-(Degisik:RG-30/1/2015-29252) Poliklinikte calisacak tabip ve dis tabipleri i¢in adli sicil beyan1 ve ilgili oda kayd1 belgesi ile poliklinik ortag:
tabipler, poliklinikte ¢alisacak tabip ve tabip harici saglik calisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,
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10-EK-5’e gore istthdami zorunlu olan ve tabip harici saglik c¢alisanlarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalar1 (diploma ve sozlesmelerin, ash
goriilmek sartiyla Midiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sdzlesmeler 1slak imzali verilebilir),

(Degisik:RG-11/7/2013-28704) Poliklinikte ¢alisan hekimlerin tabip odasi kayit belgeleri,

Poliklinikte saglik insan giicii haricindeki ¢alisanlarinin, isimleri ve mesul miidiir tarafindan onaylanmis isim listesi ve T.C. Kimlik Numaralari,
11-Poliklinikte bulunmas1 zorunlu tibbi donanimin (cihazlar i¢in marka, seri numarast veya bu numara yerine gecen bilgiler olacak sekilde) ve
ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzali listesi,

12-Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertaraf i¢in ilgili kurumla yapilmis s6zlesme.
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Ozel Laboratuarlar

1-Basvuru dilekg¢esi (Kamu kurumunda ¢alisanlar i¢in Ek:1/A, ¢calismayanlar icin Ek:1/B)
2-Diploma 6rnegi (Miidiirliikk¢e onayli olacak)

3-Uzmanlik Belgesi 6rnegi (Miidiirliik onayli olacak. Siav tutanagi kabul edilmeyecektir)
4-Niifuz clizdani 6rnegi. (Resmi kurum onayl olacak.)

5-1ki (3) adet vesikalik fotograf.
6-Her y1l Maliye Bakanlig1 tarafindan tespit edilen miktarlar tizerinden yatirilacak ruhsat har¢ makbuzunun asli.
7-Bildirim (3153 sayili Kanuna tabii laboratuar branslari i¢in Ek:2/ A, 992 sayili Kanuna tabii laboratuar branslari i¢in Ek:2/B. Bu formlar ruhsat

talep eden uzman tarafindan doldurulacak.) > Giin

8-992 sayili Kanuna tabii laboratuar branslari i¢in ruhsat talep eden uzman tarafindan hazirlanarak imzalanmis, laboratuarda bulunan kimyasal
maddeler, cihaz, arac ve gerecler ile yapilacak tahliller listesi.(Ek:3,4,5)//
9-Inceleme raporu (3153 sayili Kanuna tabii laboratuar branslar1 icin Ek:6/A, 992 sayili Kanuna tabii laboratuar branslari icin Ek:6/B.
Bakanligimiza bagli hastanelerin birinden resmi olarak gorevlendirilecek ilgili brang uzmani tarafindan mahallinde incelenip doldurulacak.)
10-Saglik kurulusunda bulunan Rontgen, Tomografi, Kemik dansitometre, Mamografi ve Sintigrafi cihazlarmin hepsi i¢in ayr1 ayr1 Tiirkiye
Atom Enerjisi Kurumundan (TAEK) alinacak Lisans Belgelerinin noter onayli 6rnegi.
11-Faaliyette bulunulan yerin 1/100 6l¢eginde usuliine uygun ¢izilen krokisi.

12. Agilmasi istenilen igyeri bir sirket ise Ticaret Sicil Gazetesinin bir 6rnegi ile sirket ortaklarinin tiimiiniin hekim oldugunu beyan eden,
ruhsatname talep eden uzman ve Sirket Yonetim Kurulu Uyeleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek:7) ve Sirket Yonetim Kurulu iiyelerinin
iiyeliklerini de belgeleyen noter onayli imza sirkiileri.
13-Ozel hastane, Diyaliz merkezi veya 6zel saglik kurulusu biinyesinde faaliyet gdsterilecek ise o kurulusun Bakanlhik Ruhsati veya Calisma
Uygunluk Belgesinin 6rnegi. (S6z konusu saglik kurulusunun agilma asamasinda olmasi halinde Saglik Miidiirligiiniin yazi ile belirtilmesi

eterlidir.

)1/-Saghk lzurulusunun mesul miidiiriiniin; cerrahi miidahale biriminden sorumlu olacak uzman hekimin adi ve soyadi, cerrahi miidahale hizmeti
sunulacak cerrahi dal veya dallar1 belirten dilekgesi,
2-Cerrahi miidahale birim sorumlusu uzman hekimin; uzmanlik belgesinin bir 6rnegi, cerrahi miidahale hizmeti sunulacak cerrahi dal veya
dallar1 belirten dilekgesi, niifus ciizdan1 6rnegi ve iki adet vesikalik fotograf,
3-Cerrahi miidahale biriminde ¢alisacak tiim uzman hekimlere ve en az bir anesteziyoloji ve reanimasyon uzmanina ait Miidiirlikk¢e diizenlenen
personel calisma belgesinin cerrahi miidahale birimi sorumlusunca onayli birer 6rnegi,
4-Ozel Ambulans Servisleri Yonetmeliginde belirtilen arag, gere¢ ve donanima sahip bir ambulansa ait gerekli bilgiler, arag-gerec ve
malzemelerini gosterir liste,
5-Saglik kurulusunun sahip veya sahipleri, mesul miidiirii ve cerrahi miidahale birimi sorumlusu tarafindan, uygulanacak miidahalelerin giin
icinde tamamlanamadigi durumlarda herhangi bir gerekce gdstermeksizin yatakli bir tedavi kurumuna nakli ve orada takip ve tedavisinin
devamini saglayacagina dair taahhiitname,
84 Cerrahi Miidahale 6-Cerrahi miidahale biriminde hangi tiir ameliyatlarin yapilacagi hakkinda ayrintili listenin, ilgili dal uzmaninin ve cerrahi birim sorumlusunun 15 giin
Birimleri imzasi1 bulunan bir dilekge,

7-Cerrahi miidahale biriminin tim bdliimlerini gosterir en az 1/100 6l¢ekli ve hizmet sinirlart icerisinde bulundugu saglik ocagi hekimince
yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi,




8-Cerrahi miidahale hizmeti sunulacak dal veya dallar ile ilgili Bakanlik¢a ruhsatlandirilmis laboratuar veya laboratuarlarin ruhsatname 6rnekleri
(tip merkezleri igin),

9-S6z konusu hizmetlerin yapilacag: laboratuar veya laboratuarlar ile yapilmis en az bir yil gegerliligi olan hizmet s6zlesmesinin birer 6rnekleri
(6zel dal merkezleri i¢in),

10-1lgili Ticaret Sicil Gazetesi niishasmin bir 6rnegi ve sirket ortaklarinin listesi ve mesleklerine ait gerekli bilgiler,

11-Saglik kurulusunun miistakil binada bulunduguna ait ilgili mercilerden alinan onayl1 belgenin bir 6rnegi,

12-Teknik degerlendirme komisyonu raporunun asli.

13-Bu belgeler iki niisha halinde eklenir.
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Evde Bakim
Hizmetleri Sunumu

Saglik kurulusu acacaklarin bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla saglik kurulusunun unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi
adresi, merkez olarak acilacak ise mesul miidiiriin, birim olarak agilacak ise birim sorumlusunun ismi, unvani, hizmet verecegi alanlar1 ve saglik
kurulusunun agilmasi ile ilgili islemlerin baslatilmasini talep eden ve bir 6rnegi Ek-1’de bulunan dilekge ile Miidiirliige bagvurmalar1 gerekir.
Dilekceye ekli olarak basvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:

1-Saglik kurulusunun oda esasinda biitiin mekéanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6l¢ekli onaylanmis plan 6rnegi,

2-Merkez olarak agilacak saglik kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicil gazetesinin ashi veya
noter tasdikli 6rnegi,

3-Birim olarak faaliyet gosterilecek ise biinyesinde bulundugu saglik kurulusunun uygunluk belgesi/ruhsatnamesinin Miidiirliikce onayli 6rnegi,

4-Saglik kurulusunda galisacak tiim personelin listesi ile diplomalarinin Miidiirliikge onayli drnekleri, niifus clizdanlarinin fotokopisi ve ikiser
adet vesikalik fotograflari,
5-Saglik kurulusunda calisacak biitiin saglik personelinin herhangi bir kamu kurulusunda gorev yapip yapmadiklarini beyan eden dilekgeleri ile

gorev yaptiklarini beyan edenlerin dilekge ekinde gorev yaptiklari kamu kurum ve kuruluslarinda 2368 sayili Saglik Personelinin Tazminat ve
Calisma Esaslarina Dair Kanunda 6ngoriilen tazminatlarin, séz konusu saglik personeli igin diizenlenecek personel ¢aligsma belgesinin tarihinin
bildirilmesinden itibaren, maaglarindan kesilmeye baslanacagini bildirir belgeleri,

6-Saglik kurulusunda ve evde bakim hizmeti verecek personelin yaninda bulundurulacak asgari arag-gereg ve cihazlar1 gosterir ayrintili bir liste,
7-Hizmet alacak kisilerin bakimi ve tedavisi i¢in gerekli olan malzeme ve tibbi cihazlarin saglik kurulusu tarafindan temin edilecegine dair mesul

miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-2),

8-Evde bakim hizmeti alan kisinin gerekli durumlarda herhangi bir gerekce gostermeksizin ikinci basamak saglik kurulusuna nakledilecegine
dair mesul miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-3).

15 giin
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Palyatif Bakim Merkezleri
Ruhsatlandirma

1-Resmi yazi ve Ek I' de yer alan temel kriterlere uygunluk
2-Plan
3-Personel Listesi

15 Giin
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Toplum Ruh Saghg
Merkezleri
Ruhsatlandirma

1-Resmi yazi

2-Merkezin birimlerini gosteren plan

3-Personel Listesi

4-Toplum Ruh Sagligi Merkezi Yerinde Inceleme Formuna Gore uygunluk beyani
5-Itfaiye Raporu

15 Giin
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Bakanhik Dis1 Kurum ve
Kuruluslar ve Ozel
Kisilerce a¢ilacak Dis
Tedavi ve Protez
Birimlerine ait islemler

6-Ag1z ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslar1 Hakkinda Y &netmelik,
7-Saglik kurulusu acacaklarin bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla miidiirliige bir dilek¢e ile bagvurmalar1 gerekir.

Ek-1/a

MUAYENEHANE POLIKLINIK ACMA BASVURUSUNDA ISTENECEK BELGELER
Ek-1
ON iZiN BASVURUSU ICIN GEREKLI BELGELER;




1-Saglik Kurulusu acabilecek kisi tarafindan verilen saglik kurulusunun tiirti, adi, adresi, dis {liniti sayisi, varsa; anestezi miidahale {initesi,
gbzlem yatagi sayisi, dig protez laboratuari, dental radyoloji birimi veya tinitesine iliskin bilgileri ile saglik kurulusunu agacak kisinin adi-soyadi
veya ticari unvanini i¢eren talep dilekgesi,
2-Saglik kurulusu agmak isteyenin gergek kisi olmasi halinde; dis hekimligi diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin onayli sureti,
3-Saglik kurulusunu agmak isteyenin sirket olmasi halinde;

a) Sirket ortaklarini gosterir ticaret sicil gazetesinin asli veya onayli sureti,

b) Sirket ortaklarindan dis hekimi olanlarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin onayli suretleri,
4- Miistakil binalarda; saglik kurulusunun yerlesiminin gosterildigi arsa bilgilerini iceren anted, 1/500 veya 1/200 6l¢ekli vaziyet plani, 1/100
veya 1/50 6l¢ekli tiim kat planlari, bir tanesi ameliyathaneden gegen en az iki kesit, tiim cephe goriiniisleri, cati1 plan1 ve miiellif onayli tam takim
mimari proje (muayenehaneler igin tiim kullanim alanlarin1 gésterir kroki)
5- Miistakil olmayan binalarda saglik kurulusunun bulundugu blok veya kata ait tiim alanlarin ne amacla kullanilacagini gosterir miiellif onayli
1/100 veya 1/50 6lgekli mimari planlar1 (muayenehaneler i¢in tiim kullanim alanlarini gosterir kroki)
6-Mevcut binalarda agilacak saglik kuruluslari i¢in binanin yapr kullanma izin belgesinin ilgili Belediye tarafindan onayli sureti
(Muayenehaneler igin gerekmez).
7-Mevcut binalarda, deprem giivenlik raporu ve binanin ilgili kismi i¢in yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata
gore yetkili mercilerden alinmis olan belge (miisterek muayenehane faaliyeti gosterilen mahaller i¢in tek bir hekim tarafindan 1 Ay alinmasi
yeterlidir).
8-Merkez hastaneler i¢in giiriiltli, hava ve su kirliligine maruz olmadiginin; insan sagligini olumsuz yonde etkileyecek endiistriyel kuruluslar ile
gayrisithhi miiesseselerden uzak oldugunun valilik tarafindan yetkilendirilmis merci raporu.
9-Hastaneler i¢in yukarida sayilanlara ek olarak asagidaki belgelerin de bulunmasi gerekir;

a) llgili Belediyeden saglik tesisi yapilabilecegine dair diizenlenmis belge.

b) Ulasim sartlari, ulasim noktalari agisindan uygun ve ulasilabilir oldugunun yetkili kurum tarafindan belgelenmesi.

EK-2

RUHSAT BASVURUSU iCIN GEREKLI BELGELER

1- Muayenehane ve Poliklinikler i¢in Miidiirliik, merkez ve hastaneler i¢cin Bakanlik tarafindan diizenlenmis 6n izin belgesi.

2- On izin belgesi sahibine ait vergi levhasi.

3- Yeni insa edilmis binalar i¢in yap1 kullanma izin belgesi, deprem giivenlik raporu ve yangina kars1 geren tedbirlerin alindigina iliskin
olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge (mevcut binalarda kurulacak saglik kuruluslari igin bu belgeler 6n izin
asamasinda istenir).

4- Saglik kuruluslarinda bulunmasi zorunlu tibbi cihaz ve malzemelerin, 6n izin sahibi tarafindan onaylanmas listesi.

5- Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis sdzlesme.

6- Rontgen cihazlarina ait Niikleer Diizenleme Kurulundan alinmig lisans belgesi.

EK-3

FAALIYET iZiN BELGESI BASVURUSU iCiN GEREKLI BELGELER

1- Rubhsat sahibi tarafindan verilen saglik kurulusunun ¢alisma saatlerini iceren talep dilekgesi.

2- Saglik kurulusunun ruhsatinin onayl bir sureti.

3- Saglik kurulusunda c¢alisacak tiim saglik calisanlarinin diplomasi ve varsa uzmanlik belgesi, ¢alisma giin ve saatlerinin de yer aldig
hizmet s6zlesmesi, adli sicil kayit belgesi ve iki adet vesikalik fotografi.

4- Saglik kurulusunda calisacak tiim dis hekimlerinin dis hekimleri odas1 kayit belgesi.

5- Mesul midiir olarak gorevlendirilecek dis hekiminin baska saglik kuruluslarinda ¢calismadigina dair yazili beyani, mesul miidiirliik
sOzlesmesi ve iki adet vesikalik fotografi.
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Bakanlhik Dis1 Kurum ve
Kuruluslar ve Ozel

Ek-1/b
POLIKLINIK ACMA BASVURUSUNDA ISTENECEK BELGELER
1-Poliklinik igleteninin, ad1 veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini, ¢calisma saatlerini belirten ve saglik kurulusunun




Kisilerce a¢ilacak Dis
Tedavi ve Protez
Birimlerine ait islemler

acilis1 ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,

2-Oda esasinda biitlin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli ve Miidiirliik tarafindan yerinde bizzat goriilerek
dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi,

3-Miistakil binada ise, “saglik kurulusu” kaydinin gosterildigi yap1 kullanma izni belgesi; miistakil binada degil ise, bulundugu binanin yap1
kullanma izni1 belgesi (yap1 kullanma i1zni belgesinin 6nlii-arkali ilgili belediyesince onayli 6rnekleri),

4-Poliklinik binas1 miistakil ise, 11gili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

5-Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

6-Poliklinigi agacak sirket ortaklarin1 gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya ash goriilerek Miidiirliikk onayli 6rnegi ile sirket ortaklarinin
tamaminin dis hekimi veya uzman olduklarini belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Midiirliikge tasdikli
suretleri; sirket degil kisiler tarafindan agilacak ise, diplomalar1 ve varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri,

7-Poliklinik, adi sirket tarafindan agilacak ise; dis hekimlerinin diplomalarinin ve var ise uzmanlik belgelerinin miidiirliikk¢e tasdikli suretleri ve
saglik kurulusunun bagli bulundugu vergi dairesi ad1 ve vergi kimlik numarasi beyani,

8-Mesul Miidiiriin Ydnetmelige gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var
ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak,

kamu veya 6zel saglik kurum veya kuruluslarinda ¢alismadigina dair beyan ve iki adet vesikalik fotograf, 1Ay
9-Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzal1 asli goriilerek Miidiirliik Onayli mesul
midiirliik s6zlesmesi 6rnegi;
a)Poliklinik isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortag1 degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan s6zlesme; sirket
midiirii ile mesul miidiir sirket ortagi ise, ortaklar kurulu karar1.
b)Poliklinik isleteni gercek kisiler ve mesul miidiir de ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzali riza beyanlar1 veya
mesul miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan s6zlesme (mesul miidiir ortak degil ise, biitiin ortaklarla yapilan
s0zlesme),
10-Poliklinikte ¢alisacak dis hekimleri/uzmanlar ve dis hekimi harici saglik meslek mensuplarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,*
11-Ek-5’e gore istihdami zorunlu olan ve dis hekimi/uzman harici saglik meslek mensuplarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalari (diploma ve
sozlesmelerin, ash goriilmek sartiyla Miidiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sozlesmeler 1slak imzali verilebilir),*
12-Dis Hekimlerinin dis hekimi odas1 kayit belgeleri*
13-Poliklinikte bulunmas1 zorunlu tibbi donanimin (cihazlar i¢in marka, seri numarasi veya bu numara yerine gecen bilgiler olacak sekilde) ve
ilaclarin, isimlerini ve sayilarini gésteren mesul miidiir imzal listesi,
14-T1ibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi igin ilgili kurumla yapilmis s6zlesme,
15-Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi,
16-Tabip ve mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri i¢in adli sicil beyant,
17-Sterilizasyon iinitesi yok ise sterilizasyon hizmet alimi so6zlesmesi.
*Bu belgeler, Bu Yonetmeligin 13 {incii maddesi kapsaminda kurulus adina ruhsat diizenlenmesi esnasinda istenecektir.
DIS PROTEZ LABORATUVARLARI iISTENEN BELGELER
Madde 10 - Miistakil laboratuar acacaklar; bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla, bu Yonetmelikte belirtilen laboratuarlardan hangi tiirii
acacaklarini, cok amacli dis protez laboratuar1 bagvurusunda ayrica bu laboratuarin hangi tiirleri kapsayacagini agik¢a belirten bir dilekge ile
Bakanhk Dis1 Kurum ve (E.k' b Mudur}uge basvururlar. -
. Dilek¢eye ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:
I.(l.lruluslar ve Ozel. a)Laboratuarin agilmasi diisiiniilen bina ve laboratuarin boliimlerini gosteren, metrekare cinsinden kullanim alani belirtilmis mesul miidiir
90 Klsllerce_ acilacak Dis tarafindan onaylanmis 6l¢iimlii kat ve yerlesim plani,
Tedavi ve Protez b)(Degisik:RG-4/4/2012-28254) Laboratuar sirket tarafindan agilacak ise; sirketin dis protez hizmetleri ile ilgili kurulus amaci ve faaliyet
Birimlerine ait islemler | alamimin yer aldig, ortaklarinin tamaminin dis hekimi ve/veya dis protez teknisyeni olduguna iliskin beyan ve Ticaret unvani, kayitl olunan
ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarast beyani (Sirketin kurulus statiisiinii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi 1 Ay

1/10/2003 tarihinden 6nce yayinlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya miidiirliikce onayli 6rnegi),

c)Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair, ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden alinan belge,

¢)Acilmak istenen laboratuarin sahibi ile mesul miidiirii olan dis hekimi veya dis protez teknisyeninin diplomasinin veya Bakanlik¢a verilen dig
protez teknisyenligi meslek belgesinin Miidiirliikce aslinin goriildiigiine dair onaylanmig 6rnegi,




d)Calisacak dis hekimi ve dis protez teknisyenlerinin aslinin goriildiigiine dair Miidiirliik¢e onaylanmis diploma veya meslek belgesi 6rnegi,
e)Laboratuarda ¢alisan her bir kisinin, laboratuar sahibi ile mesul midiiriiniin (Degisik ibare:R.G.31/7/2009-27305) T.C. Kimlik Numarasi
beyani, Tiirk vatandasi olmayan dis protez teknisyenlerinin Tiirkce terclime edilmis noter tasdikli kimlik belgesi ile ilgili mevzuati geregi yetkili
merciinden alinacak ¢alisma izin belgesi,

f)Mesul miidiiriin mesul miidiirliik belgesi i¢in son 6 ay i¢inde ¢ekilmis 4 adet renkli vesikalik fotografi,

g)(Degisik: RG-31/12/2011-28159) Mesul miidiir dahil tiim ¢alisanlar i¢in 16/6/2004 tarihli ve 25494 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Agir
ve Tehlikeli Isler Yonetmeligin ekinde yer alan Ek-II’ deki Agir ve Tehlikeli Islerde Calisacaklara Ait Ise Giris/Periyodik Muayene Formu,

h) Mesul miidiir ve ¢alisanlarin 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununa gore gerekli saglik muayenelerinin yapilip, bulasici hastaligi olmadigi
ve meslegini icraya mani bir hal bulunmadigina dair saglik kurulusundan alinacak tek hekim imzali saglik raporu,

1)Laboratuarin tiiriine gore belirlenmis mesul miidiir imzali asgari arag-gere¢ ve malzeme listesi,

i)Ruhsat kayb1 nedeniyle yapilacak ruhsat yenileme islemleri igin ruhsatin kaybolduguna dair gazete ilani.

J)(Ek: RG-31/12/2011-28159) Mesul miidiir dahil tiim c¢alisanlarin, iki yilda bir, radyoloji uzmani tarafindan raporlanmis biiyiikk boy akciger
filmleri. Bu belgeler iki niisha halinde diizenlenir.

Ozel Hastane

Ruhsatlandirma islemleri

1-Dilekge

2-Bakanlik tarafindan verilmis 6n izin belgesi,

3-Binanin projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye veya Valilik tarafindan onaylanmisg 1/100 veya 1/50 6lgekli iki
takim mimari proje ve 1/500 veya 1/200 6l¢ekli vaziyet plani ile miithendislik hizmetlerini gosteren projeler,

4-Imar ile ilgili mevzuata gdre alinmis olan yap1 kullanma izni belgesi,

5-Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,

6-Ozel hastane bir sirket tarafindan acilacak ise, sermaye durumunu ve sirket ortaklarini gosteren ticaret sicil gazetesinin drnegi, vakif tarafindan
acilacak ise, vakif senedinin 6rnegi,

7-Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi alindis,

8-Ilgili mevzuata gore yetkili merciden alinmis olan depreme dayaniklilik raporu,

9-Ambulans ruhsatinin veya ambulans hizmetleri s6zlesmesinin 6rnegi,

15 Giiin Icerisinde
Miidiirliik tarafindan
basvuru dosyasi
Bakanhga sunulur

91 10-Camasirhane ve mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda yapilan sd6zlesmenin 6rnegi ve hizmet veren sirkete ait
ticaret odas1 faaliyet belgesi,
11-EK-4’e gore bulunmasi zorunlu tibbi ara¢ ve gereclerin onaylanmis envanteri,
12-EK-5’e gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarin onaylanmis listesi
13- Mesul Miidiir ve Yardimcilarina ait sozlesmeler
15 Giin icerisinde
Miidiirliik tarafindan
. Ozel hastaneye ruhsat verilmesinden sonra EK-1°de gosterilen personelin sayisi, ismi, unvani, uzmanlk dali veya mesleki diger kariyerleri ile | Bakanhga sunulur ve
Q?el Hasta.n.e F aaliy.et ilgili bilgileri ihtiva eden personel listesi, kismi zamanli ¢alisan tabipler de dahil tabiplerle yapilmis sozlesmelerin asli veya mesul miidiir | Bakanlik tarafindan 7
92 Izin Belgesi Islemleri tarafindan tasdikli drnekleri ile konsiiltan hizmet verilecek uzmanlk dallarinm listesi i gunii ig.:ef'isinde )
Faaliyet Izin Belgesi
diizenlenir.
1-Ozel hastanede mesul miidiir ve mesul miidiir yardimcis1 olarak c¢alisacaklarina dair mesul miidiirlik ve mesul miidiir yardimciligi
s0zlesmelert, Bu evraklar Ozel
Ozel Hastane Mesul 2- Tirkiye’de iki y1li1 kamu ya da 6zel hastanelerde olmak {izere, en az bes yillik tabiplik yaptigin1 gosteren belge veya belgeler, Hastanenin Ruhsat
Miidiir ve Mesul 3- Resmi veya 6zel herhangi bir baska iste ¢calismadigini beyan eden dilekgesi, Basvurusu esnasinda
Miidiir Yardimeihg 4- T..C. Kimlik Numaras1, N o . yapildigi icin siire Ozel
Belgeleri diizenlenme 5-Diplomasi ve var ise, uzmanlik belgesinin tasdikli birer 6rnegi, Hastane Ruhsat
93 6-Basvuru sirasinda son alt1 ay i¢inde ve taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi, islemleri icine dahildir.

islemleri

7- Sabika kaydinin olmadigina dair yazili beyana,
8- Tabip odasi1 kayit belgesi,
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Kan Bagis Merkezi ve
Transfiizyon Merkezi
Ruhsatlandirma islemleri

1- Ek-2’deki “Hizmet birimi ruhsat bagvuru formunun” doldurulmasi,

2- Hizmet biriminin bina ve yerlesim plani,

3-Hizmet birimi sorumlusunun;

4-Noter onayli diploma sureti veya fotografli ¢ikis belgesinin asli,

5-Deneyim sahibi oldugunu gosteren diger belgeler,

6-2 adet vesikalik fotografi,

7-Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi

8-Bagvuru sirasinda yatirilmasi gereken iicretin yatirildigina dair banka dekontu,

9-Kalite sistemine iligskin gerekleri karsilar nitelikte kalite ek kitabi veya ana dosyalarin yer aldigi bilgisayar dokiimant ile;
10-Gorev tanimlari,

11-Organizasyon semasi,

12-Personel sayis1 ve niteligi,

13-Hijyen kosullari,

14-Bina ve ekipman,

15-Standart Isletim Prosediirlerinin listesi (Bagis¢ilarin secim, red-kabul kriterleri, kan ve kan bilesenlerinin hazirlanmasi, test edilmesi,
dagitilmasi ve imhasi, istenmeyen ciddi etki ve olaylarin kaydedilmesi ve raporlanmasi )

7 Giin
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Tibbi Laboratuar
Yonetmeligi
Kapsamindaki Biyokimya,
Mikrobiyoloji ve Patoloji
Laboratuar
Ruhsatlandirma islemleri

1-EK-1’e uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu.

2- Bu yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3).

3-T1bbi laboratuarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus biinyesinde ise 6lgekli plan icerisindeki yerini gosteren
mimar onayl1 krokisi.

4-T1bbi laboratuarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya belge/belgeler.

5-T1bbi laboratuar da bulunan kimyasal maddelerin listesi.

6-Tibbi laboratuar da bulunan cihaz, arag ve gereglerin listesi.

7-T1ibbi laboratuar da uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi.

8-Birden fazla uzmanin ¢alisacagi tibbi laboratuarlar i¢in diger uzmanlarin T.C. kimlik numarasi beyani, onayli uzmanlik belgesi.

9-Her y1l Maliye Bakanligi tarafindan tespit edilen miktar iizerinden yatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun asli veya Miidiirliik¢e onayli 6rnegi.
10-Ruhsat bagvuru formunda gozetimli hizmet laboratuart beyan edilmis ise, tibbi laboratuar mesul midiirii ve tibbi laboratuar birim
sorumlusu/sorumlulari onayli Gézetimli Hizmet Laboratuari1 Faaliyet Belgesi Bagvuru Formu (EK-11)

11-Kurumun ruhsat bagvurusunda, klinik/servis test kapsaminda faaliyet mevcut ise Klinik/Servis Test Bagvuru Formu (EK-13)

Tibbi Laboratuar
Yonetmeligi
kapsaminda herhangi
bir siire
belirlenmemistir.
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Eczane ve Ecza
Depolan Islemleri:
Eczane A¢ma islemleri

1-Dilekge

2-Kimlik Fotokopisi

3-Diploma Ornegi

4-Ozgecmis

5-Saglik Raporu

6-Go6z Raporu

7-Adli Sicil Kayd:

8- Ikametgah

9- 2 Adet Vesikalik Fotograf

10- Eczaci1 Odas1 Kayit Belgesi

11- Kroki — Vaziyet Plan1 (3 Adet)

12- Bolge Eczac1 Odas1 Uygunluk Raporu

13-11 Saglik Miidiirliigii Uygunluk Raporu

14- Bolge Eczacit Odas1 Muvazaa Degerlendirme Raporu
15-11 Saglik Miidiirliigii Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-Adres Tespit Yazisi

17- Matbu Form (2 Adet)

18- Yap1 Kullanim izin Belgesi —Yap1 Ruhsat1 ya da ilgili merciden alinan is yeri olduguna dair belge
19- Ruhsat Har¢ Makbuzu
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Eczane ve Ecza
Depolan Islemleri:
Eczane Nakil Islemleri

1-Dilekge

2- Kimlik Fotokopisi

3-Diploma Ornegi

4-Ozgecmis

5-Saglik Raporu

6-Go6z Raporu

7-Adli Sicil Kaydi

8- Ikametgah

9- 2 Adet Vesikalik Fotograf

10- Eczaci1 Odas1 Kayit Belgesi

11- Kroki — Vaziyet Plani1 (3 Adet)

12- Bolge Eczaci Odas1 Uygunluk Raporu

13- i1 Saglik Miidiirliigii Uygunluk Belgesi

14- Bolge Eczaci Odas1t Muvazaa Degerlendirme Raporu
15-11 Saglik Miidiirliigii Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-Adres Tespit Yazisi

17- Matbu Form(2 Adet)

18- Yap1 Kullanim izin Belgesi —Yap1 Ruhsat1 ya da ilgili merciden alman is yeri olduguna dair belge
19- Eczane Ruhsat ash

20-Eczane Sertifikas1 ashi
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Eczane ve Ecza
Depolari islemleri:
Eczane Devir islemleri

1-Dilekge (devir edecek olan kisiye ait
2-Dilekge (devir alacak olan kisiye ait)
3-Kimlik Fotokopileri

4-Diploma Ornegi

5-Ozge¢mis

6-Saglik Raporu

7- Goz Raporu

8-Adli Sicil Kaydi

9-Ikametgah

10-Iki Adet Vesikalik Fotograf

11- Eczaci1 Odas1 Kayit Belgesi

12- Bolge Eczaci Odas1 Uygunluk Raporu
13- Adres Tespit Yazisi

14- Matbu Form (2 Adet)

15- Bolge Eczac1 Odast Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-11 Saglik Miidiirliigii Muvazaa Degerlendirme Raporu
17- Eczane Ruhsat ashi

18-Eczane sertifikasi asl

19- Ruhsat Har¢ Makbuzu

20- Devir senedi/tutanag:: i1 Saglik Miidiirliigiince gorevlendirilen bir yetkili ile Bélge Eczaci Odasi yetkilileri huzurunda, hem bu yetkililerin
hem de devir eden ve devir alan eczacilarin imzalariin bulundugu tutanak.
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Eczane ve Ecza
Depolan islemleri:
Eczane Ruhsat Iptali
Islemleri

1-Dilekce
2-Ruhsatname asli

3- Eczane Sertifikasi ash
4-Eczanedeki ilaglarin depolara iade edildigine dair fatura 6rnekleri

2 Hafta
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Eczane ve Ecza Depolar:
Islemleri: Vereseli
Eczane Islemleri

1-Dilekce

2-Ruhsatname asli ve varsa mesul miidirliik belgesinin ashi
3-Noter tasdikli veraset ilami

4- Feragatname veya vekaletname (Noter tasdikli)

5- Kimlik Fotokopisi

6-Diploma Ornegi

7-Ozgecmis

8-Saglik Raporu

9-Go6z Raporu

10-Adli Sicil Kaydi

11-ikametgah

12-2 Adet Vesikalik Fotograf

13-Eczac1 Odas1 Kayit Belgesi

14- Bolge Eczac1 Odas1t Muvazaa Degerlendirme Raporu
15-11 Saglik Miidiirliigii Muvazaa Degerlendirme Raporu
16-Bolge Eczaci Odas1 Uygunluk Raporu

17- Adres Tespit Yazisi

18-Matbu Form (2 Adet)

19-Ruhsat Har¢ Makbuzu
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Eczane ve Ecza

Depolari Islemleri:

Ecza deposu agcma,
kapama, nakil
Ruhsatlandirma islemleri

1-Dilekge firma (sahibinin)

2-Mesul miidiiriin gorev ve sorumluluklarini kabul ettigine dair dilekgesi,

3-Mesul miidiiriin 1slak imzal1 6zge¢misi,

4-Mesul miidiiriin Niifus Kayit Ornegi,

5-Mesul miidiiriin ikametgah belgesi,

6-Mesul miidiiriin diploma 6rnegi

7-Mesul miidiirtin adli sicil kaydi

8-Mesul miidiire ait 3 adet resim,

9-Mesul miidiire saglik raporu

10-Mesul miidiire ait gbz raporu

11-Mesul miidiiriin daha 6nce ¢alistig1 yerden ayrildigina dair belge,

12-Bolge Eczac1 Odas1 Uyelik Belgesi

13-Meslekten men cezasinin olmadigina dair Tiirk Eczacilar Birliginden alinan belge,

14-Matbu form,

15-Mesul miidiiriin, Ila¢ ve Ecza Deposunda Bulundurulan Uriinler Ile Ilgili Iyi Dagitim ve Muhafaza Uygulamalar1 Kilavuzunu okuduguna dair
tebelliig belgesi,

16-Mesul miidiire ait Ise Giris Bildirgesi,

17-Ecza Deposu Bilgi Formu,

18-Ecza Ticarethanesinin unvanini, adresini, kurulus amacinin gosterir Ticaret Sicil Gazetesi asli veya miidiirliikk¢e onayli sureti,
19-Ecza Ticarethanesinin tiim yerlesim plani, boliimleri gosterir mimar veya miihendis tarafindan ¢izilmis ve miidiirliikkge onaylanmis Kroki,
20-Yap1 ruhsatinin uyumlu olduguna dair belediyeden alinmis yazi,

21-Onayli imar plant/yap1 kullanim izni,

22-Yanga kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili merciden alinmis onayl belge,
23-Ecza ticarethanesi nakillerinde eski ruhsatname /izin belgesi ve mesul miidiirliik belgesi asli,

Dosyalar Hazirlanip
Bakanhga
Gonderilmektedir.
(islemler Bakanhkca
Gergeklestirilmektedir)
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Hemofili Karne

Miiracaati: Hemofili
hastalarimin takibi ve
ila¢ temini hizmetleri

Ilgili genelge geregi hastaligin tipine gore gerekli evraklar istenmektedir.

1 Giin
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Yesil-kKirmizi-mor
receteler: Uyusturucu,
psikotrop ve kan iiriini

recete temini ve dagitimi
Islemleri

1-Dilekce

1 Giin
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Tibbi Cihaz Satis
Merkezleri Islemleri:
Yetkilendirme Islemleri

1-Dilekge

2-Sorumlu Miidiir, Klinik Destek Elemani ve Satis ve Tanitim Eleman1 Olacak Kisilerin Kimlik Fotokopileri
3- Sorumlu Miidiir Belgesi Sureti (1 Adet)

4-Satis ve Tanitim Elemani Belgesi Sureti (1 Adet)

5- Klinik Destek Elemani Belgesi (1 Adet)

6-Hizmet Sozlesmesi Ornegi (1 Adet)

7-Taahhiitname Sureti ( LAdet)

8-Sorumlu miidiir, Satis ve Tanitim Elemani, Klinik Destek Eleman1 Kimlik fotokopileri,
9-Sorumlu miidiir, Satig ve Tanitim Elemani, Klinik Destek Elemani gérev tanimlari,

10- Sorumlu miidiir, Satis ve Tanitim Elemani, Klinik Destek Elemanina ait 2 ser adet resim,
11-Imza Sirkiisii Sureti (1 Adet)

12-Vergi Levhasi (1 Adet)

13-Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat: Sureti (1Adet)

14-Adres Tespit Yazisi (1 Adet)

15-Belge Harglariim Odendigini Gosterir Makbuzlar

16- Ticaret Sicil Gazetesi Sureti (2 Sayfa)

1Ay
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Medikal Gaz Tesisleri
Islemleri: Uretim ve/veya
Dolum Tesisi Acilis ve
Nakil Islemleri

-Ticaret sicil gazetesi asli veya onayli sureti

2-Tesisin ilgili kurum veya kurulusca onaylanmis krokisi (techizat ve boliimler gosterilmeli

3-Kalite kontrol laboratuarinda ve diger iiretim alanlarinda kullanilan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri
4- Uretim / dolum ve kalite kontrolden sorumlu personelin adi ve meslegi

5-Toplam personel listesi (egitim durumlar1 ve kag¢ yildir ¢alistiklart)

6-Faaliyetinde bulunulacak medikal gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

7- Faaliyetinde bulunulacak her bir gaz i¢in yillik tiretim kapasitesi

8-Uretim ve / veya dolum is akis semasi

9-Birinci sinif Gayri Sihhi Miiessese Ruhsati1 onayli sureti

10-Uretim / dolum izin belgesi harcinin 6dendigini gdsterir makbuz veya dekontun asl

11-Dolum islemi yapilacak ise; dolumu yapilacak medikal gazin temin edildigi firma ile yapilan anlagsmanin bir drnegi.

Dosyalar Hazirlanip
Bakanhga
Gonderilmektedir.
(islemler Bakanhkca
Gergeklestirilmektedir)
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Medikal Gaz Tesisleri
Islemleri: Uretim ve/veya
Dolum Tesisi Mesul
Miidiirii islemleri

1-Firma yetkilisinin mesul miidiir tayin dilekgesi,

2-Mesul miidiiriin gorev ve sorumluluklarin1 kabul ettigine dair dilekgesi

3- Diplomanin veya fotografli ¢ikis belgesinin kurum onayli sureti,

4-T.C. Kimlik Numaras1 beyani

5-Alt1 aydan eski tarihli olmamak tizere saglik ve g6z raporu

6- Mesul miidiiriin el yazisi ile yazilmig imzali 6z gegmisi,

7-Mesul miidiiriin vesikalik fotografi (iki adet),

8- Adli sicil kaydina iligkin yazili beyan,

9-Mesul miidiir daha 6nce bagka bir iste calismissa o isten ayrildigini kanitlayan belge,
10- Mesul miidiir degisikligi halinde eski mesul miidiirliik belgesinin asli,

11-Mesul miidiirliik belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asl.

12-Medikal gaz iiretim tesisi i¢in, Mesul Miidiiriin iirlin imalat yeri iznine sahip bir veya birden fazla igletmede, iirtinlerin kalite analizleri, aktif
maddelerin kantitatif analizleri ve kontrollerine dair faaliyetlerde en az iki y1l uygulamali deneyim sahibi oldugunu gosterir sigorta prim belgeleri

ve igverenin beyant,

Dosyalar Hazirlanip
Bakanhga
Gonderilmektedir.
Islemler Bakanhkca
Gerg¢eklestirilmektedir




13- Medikal gaz dolum tesisi i¢in mesul miidiiriin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler.

NOT:

1-Nakillerde ayrica, iptal edilmek tizere eski adrese ait belgelerin ash gonderilecektir.

2-Mesul miidiirliik i¢cin basvuracak kisi 14.5.1928 tarihli ve 1262 sayili Ispengiyari ve Tibbi Miistahzarlar Kanunu’nda belirtilen mesleklerden
birine sahip olmalidir.

3-Yukaridaki belgeler eksiksiz olarak dogrudan Kurumumuza sunulacak veya Il Saglik Miidiirliigii kanaliyla gonderilecektir.

Medikal Gaz Tesisleri

1-Ticaret sicil gazetesi asli veya onayli sureti,
2-T1ibbi gazlarin depolandigi alan1 gosterir plan, (techizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

Islemleri: Depolama ve 3-Sorumlu personelin adi1 ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir galistigr) 1Ay
107 Satis Tesisi Acilis ve Nakil 4-Faaliyetinde bulunulan Medikal Gazlarn isimleri ve spesifikasyonlari,
islemleri 5-Tesisin Birinci Sll’ll.f Gayrl Slhhl Miiessese OIngqnu gé’)st'erlr Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsat1 onayli sureti,
6-Depolama ve satis izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,
/-Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlagma 6rnegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi.
1-Firma sahibinin tayin dilekgesi,
) ) ) 2- Sorumlu personelin gérev taniminda belirtilen gorev ve sorumluluklar icerecek sekilde hazirlanmig imzali sorumlu personel kabul dilekgesi,
Medikal Gaz Tesisleri 3- Sorumlu personelin mezun oldugu okula ait diplomanin veya ¢ikis belgesinin kurum onayl sureti,
Islemleri: Depolama 4-T.C. Kimlik Numaras1 beyani,
ve Satis Tesisi 5-Sorumlu personelin imzali 6zge¢misi,
Sorumlu Personel 6-Sorumlu personelin vesikalik fotografi (iki adet), 1Ay
108 Islemleri 7-Sorumlu personel izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,
NOT:
1- Nakillerde ayrica eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek tizere gonderilmesi gerekmektedir.
2- Yukaridaki belgeler il saglik miidiirliigiine teslim edilecektir.
3-Sorumlu personellik i¢in bagvuracak kisinin en az lise veya dengi okul mezunu olmasi gerekmektedir.
Ruhsatname basvurusu ve belgeler:
1- Merkez agacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulus unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve agilma islemlerinin baglatilmasini
talep eden bir dilekge ile Il Saglik Miidiirliigiine basvurur.
2- Bagvuru dilekgesine ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:
a) Merkez sahibinin ayn1 zamanda sorumlu miidiir olmadig1 durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis hizmet
s0zlesmesi,
b) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun miidiirlitk¢e onayli 6rnegi.
) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numaras1 beyant,
Ismarlama Protez ve ¢) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandig1 ve merkezin a¢ilisinin faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret
Ortez Merkezleri Ruhsat unvant, kayitl olunan ticaret sicil memurlugunun ad1 ve ticaret sicil numarasi beyani (sirket ana sozlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003
islemleri tarihinden 6nce yayinlanmigsa Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya Kurumca onayli 6rnegi), bagli bulunulan vergi dairesi ad1 ve vergi 1Ay
kimlik numarasi beyani, imza sirkiilerinin miidiirliikce onayl1 6rnegi,
d) Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyant,
109 e) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekan1 da gosterir 1/100 6lgekli 11 Saglik Miidiirliigiince veya toplum sagligi merkezince

onaylanmis kroki veya plan,

f) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin sorumlu miidiir tarafindan imzalanmus listesi,

g) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore ilgili merciden alinan belge,

g) Sorumlu miidiiriin 26.9.2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesine gore hak yoksunlugunun bulunmadigina dair
adli sicil beyani,




110

Isitme Cihaz1 Satis
Merkezleri Ruhsat
Islemleri

Ruhsatname basvurusu ve belgeler:

1- Isitme Cihaz1 Satis Merkezi agacak olanlar, merkezin agilacagi adresin, kurulus unvaninin, sahip veya sahiplerinin belirtildigi ve agilma
islemlerinin baslatilmasini talep eden bir dilekge ile Il Saglik Miidiirliigiine basvurur.

2- Bagvuru dilekcesine ekli bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:

a)Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun mudiirlilk¢e onayli 6rnegi.

b) Merkez sahibinin ayn1 zamanda sorumlu miidiir olmadigi durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis hizmet
sOzlesmesi,

) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numarasi beyani,

¢) Tiizel kisiligin sirket olmas1 halinde, sirket ilaninin yayimlandigi ve merkezin a¢iliginin faaliyetleri kapsaminda oldugunu gosterir ticaret
unvant, kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (sirket ana sozlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003
tarthinden 6nce yaymlanmigsa Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinin asli veya Kurumca onayl1 6rnegi), bagl bulunulan vergi dairesi ad1 ve vergi
kimlik numarasi beyani, imza sirkiilerinin miidiirliik¢ce onayli 6rnegi,

d) Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyant,

e) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekan1 da gdsterir 1/100 6lgekli 11 Saglik Midiirliigiince veya toplum sagligi merkezince
onaylanmis kroki veya plan,

) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin sorumlu miidiir tarafindan imzalanmus listesi,

g) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore ilgili merciden alinan belge,

&) Sorumlu miidiiriin 26.9.2004 tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesine gore hak yoksunlugunun bulunmadigina dair
adli sicil beyani,

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Ad1 ve Soyadi : Dr.Fevzi YAVUZYILMAZ Aziz Onur AYDIN
Goérev /Unvan : 11 Saghk Miidiirii Vali Yardimcisi
Adresi : Kazim Karabekir Mahallesi Musa Yeni Valilik Binasi
Sahin Bulvar1 No:74/513
Telefon Numarasi : 0328 826 15 94 0 328 825 0707
Faks Numarasi 10328 826 14 51 0 328 825 5455

e-posta adresi fevzi.yavuzyilmaz@saglik.gov.tr




