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e HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU Ospanive

SIRA HIiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA

SURESI (EN GEC)

1 BIMER (Bilgi ve Belge Talepleri) Bagvurularinin Alinmasi -Yok 15 GUN

2 BiLGi EDINME (Bilgi ve Belge Talepleri) Basvurularinin Alinmasi 1- Bilgi Edinme Formu veya Dilekge 15 GUN

3 ALO 147 (Talep, Sikayetler) Bagvurularinin Alinmasi - Yok 3iS GUNU

4 Talep ve Sikdyet Bagvurularinin Alinmasi 1- Dilekge 15 GUN
Sorusturma Agilmasina iliskin Basvurunun Alinmas 1- Dilekce 30 GON

6 ihbar Basvurulanin Ahnmasi 1- Dilekge (isimsiz) e-posta 30 GUN

1- Dilekge
7 ilama iliskin talepler 2-  Odeme talebi varsa mahkeme karar1 ve fatura/serbest meslek makbuzu 3GUN

3- ikinci sahislarda vekéletname

8 Mevzuat dogrultusunda hukuki goriis talepleri 1- Dilekee 15 GUN

1- Basvuru Formu

2-  ilkégretim okullarma al klardan, yurtdisindaki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile
L . ere s . o varsa ayrilma belgesi
9 Yurt Disinda Ogrenim Goren Temel Egitim Ogrencilerinin Denkliginin 41S GUNU
Yapilmas 3- Tiirkce Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Haric)
4- T.C. Kimlik Numarasi
5- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
1- Basvuru Formu
2- Kimlik fotokopisi
3-  Pasaport fotokopisi
R . 4-  Ortadgretim kurumlarma al klardan, yur daki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklar: son ders yilina ait karneler veya d6grenim belgesi
10 Yurt Disinda Ogrenim Goren Ortadgretim Ogrencilerinin Denkliginin ile varsa ayrilma belgesi 41S GUNU
'Yapilmasi

5-  Ortaégretim kurumlarim bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordiikleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son ders yilina ait karneler veya 6grenim
belgesi ile dipl. veya dipl almaya hak k ligina dair belge

6- Tiirkge Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)

7- Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

11 Okullarda Saglik Taramas izin Taleplerinin Alinmasi 1- Dilekge 6 GUN




SIRA
NO

12

13

HIZMETIN ADI

ilama Bagh Borglarin Odenmesi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Acilmasina iliskin Basvurularin
Alinmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Dilek¢e

2- Mahkeme karar

3-  Fatura/Serbest meslek makbuzu
4-  fkinci samslarda vekaletname

1-Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurum agma bagvurusu yapmadan énce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayili Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene kars: islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanmina giren su¢ veya suc¢lardan dolay: adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.

1- Form dilek¢e (Ek-1)

2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam

3-  Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili G i’nde yayiml ana sozl tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Kullamlacak her kat ve bahge i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 ve CD'si(35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazih beyani, resmi benzeri okullarin tabi olduklar:
yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢cin Bakanlik¢a onaylanmak iizere hazirlanan ii¢ niisha kurum yonetmeligi taslag: ve CD’si
veya kurucunun daha énce acihis izni almis baska bir okulu i¢in Bakanhk¢a onaylanmis kurum yonetmeligini uygulayacagina iliskin yazili beyam

7-  Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu senedi drnegi, okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenl is kira sozl inin ash

8- Yonetici calisma izin teklifi. Mesleki ve teknik Anadolu lisesi agacaklarin ise her béliim icin bir asil gorevli aylik iicretli alan/dal dersleri
Ogretmeninin ¢calisma izin teklifi

9-  Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani

10- Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarim yapacaklarna iligkin
hastane yonetimi ile yapilan protokol

11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

12- il Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

13- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor

14- 492 Sayih Harglar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

30 GUN

23 GUN




SIRA
NO

14

15

16

17

18

HIZMETIN ADI

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Devredilmesine iliskin
Basvurularin Alinmasi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun isim Degisikligi isteklerinin
Alinmasi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle
Kapatilmasi Teklifinin Alinmasi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum Nakli isteginin Alinmasi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Isteginin Alinmast

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurum a¢ma bagvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayili Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi1 hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene karsi islenen Suglar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren sug veya suglardan dolayi adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadi@inin arastirilmasi.

2-  Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5. maddesinde belirtilen belgel
3-  Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dihil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik
tarafindan iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi ile okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenl is kira so ash

5- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri

6- 492 Sayih Harclar Kanunu geregi ruhsat harci alind: belgesi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim Kurulu karar

3- 492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ii¢ ay oncesinden yazilan duyuru yazisi
3-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilek¢eleri

1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintih dilekgesi

2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu senedi 6rnegi, okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenl is kira so ash

3- Kullamlacak her kat ve bahce i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan1 ve CD'si (35x50cm veya A3 ebadinda)

4-  Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili
beyan

5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6- i1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

7- itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
8- 492 Sayih Harglar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plami ve CD'si (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plam

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6- il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars: ilgili mevzuata gore gerekli nlemlerin alindigina iliskin rapor

8- Yapilacak degisiklik ruhsat degisikligini gerektiriyor ise 492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GECQ)

8 GUN

8 GUN

13 GUN

8 GUN

13 GUN




SIRA
NO

19

20

21

22

23

24

25

HIZMETIN ADI

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda Kurucu Temsilcisi Degisikligi istegi
Teklifinin Almmasi

(Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda Gorevli Egitim Personelinin Yurt
Dis1 Cikas izin isteklerinin Alinmas

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin isim Degisikligi istegi
Teklifinin Alinmasi

(Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerine Program ilavesi
isteklerinin Alimmasi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarimin Tesvikten Yararlanma
isteklerinin Ahnmasi

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin Devir islemi Tekliflerinin
Alinmasi

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi Kurucu/Kurucu Temsilcisi
istegiyle Kapatilmasi

1- Her yil Milli Egitim Bakanhg tarafindan yayimlanmakta olan 5580 sayih Kanun Kapsamindaki Ozel Okullarda Ogrenim Goren/Gorecek Ogrenciler

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin genel kurul veya yonetim kurulu karari

Yeni kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5. Maddesinde i ilen belgel

492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi
Yurt dis1 izni ¢ikis istek formu

Kurumun istek yazisi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yonetim Kurulu karari

Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gosteren S adet yerlesim plam (35x50 cm veya A3 ebadinda)
ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinn tarihi ve sayist

Programa ait arag-gereg listesi

dair kur

Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢aliyma izin tekliflerinin yapil yazili beyam

icin Verilecek Egitim ve Ogretim Destegi Uygulama e-Kilavuzu dogrultusunda yapilmaktadir.

1-

2-

Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilek¢e

Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek Kisi veya tiizel Kisilik

tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi

3-

Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazih beyan

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve rnegi, kurum binasi kirahk ise en az bir yilhk dii is kira so ash

Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yay ana i, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karart
Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Tiim personel ile 6grencilere duyuru yazisi

Gorevli tiim personelin gorevden ayrihs dilekgeleri

TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

HIiZMETIN

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN

30 GUN

8 GUN

8 GUN




SIRA
NO

26

27

28

29

HIZMETIN ADI

(Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Kurum Bina Nakli isteginin
Alinmasi

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi A¢ilmasi Teklif Evrakinin
Alinmasi

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Talebinin Alinmasi

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinde Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Talebinin Alinmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diizenl is kira
ash

3- Kullamlacak her kat i¢in ayr1 ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)

4- Mevcut binada bulunan arag ve gereclerin yeni binaya aktarilacagina, eksik arag ve gerecin iliskin kur yazili beyani

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6- il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

7- itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars: ilgili mevzuata gore gerekli nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam

3-  Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullamlacak her kat igin ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)

6- Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6@retim siiresi kadar dii is kira so

13 GUN

ash

8- Yonetici ¢calisma izin teklifi

9-  Ogretime baslamadan once gerekli tiim personelin y gina dair kur yazili beyani

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapimin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

11- i1 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

12- itfaiye Miidiirliigince dii k olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin ahndigina iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1(35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor

5- il Saghk Miidiirligii diizen] k olan, bi ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

6- itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yaz
2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam

23 GUN

13 GUN

8 GUN




SIRA
NO

30

31

HIZMETIN ADI

Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kursu A¢ma islemi Bagvurularmin
Alinmasi

(Ozel Motorlu Tagsit Siiriiciileri Kursunun Devredilmesi istegi
Basvurusunun Alinmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurum a¢gma basvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayih Sug Gelirlerinin Aklanmasi hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene karsi islenen Suglar Sorusturma Biirosunun yetki alamina giren sug veya suglardan dolayi adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu ilcisine ait adli sicil bul digina dair beyan

3- Kaurucu tiizel Kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5-  Kullanilan her kat icin ayr1 ayri yerlesim plam ve CD'si 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari
7-  Yénetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin yap

dair kur yazili beyam

9-  En az bir yillik kira sozlesmesi ve tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10- Direksiyon egitim araci teklifleri , direksiyon egitim alami veya simiilator ile ilgili belgeler

11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar: veya iiniversiteler ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

12- il Saglk Miidiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

13- itfaiye Miidiirliigiince dii

k olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin ahndigina iliskin rapor

14- 492 Sayih Harglar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

1-  Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurumu devir alma bagvurusu yapmadan énce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayih Sug¢ Gelirlerinin Aklanmasi
hakkinda Kanun ve/veya Anayasal Diizene kars: islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren su¢ veya suglardan dolay: adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.

2- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5. maddesinde belirtilen belgeler

3-  Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek Kisi veya tiizel kisilik
tarafindan iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

4-  Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu senedi drnegi ile okullarda 6gretim siiresi kadar
diizenl, is kira sozl inin ash

5- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
6- Direksiyon Egitim araglarinin yeni kurucu/kurucu temsilcisine devredildigine dair ara¢ ruhsatlar
7- 492 Sayih Harglar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

8- Direksiyon egitim araci teklifleri

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

23 GUN

8 GUN




SIRA
NO

32

33

34

35

36

HIZMETIN ADI

(Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kursunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi
istegiyle Kapatilmasi

Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinin isim Degisikligi Teklifinin
Alinmasi

(Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda Kurum Bina Nakli
Basvurusunun Alinmasi

(Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarimin Yerlesim Plam ve Kontenjan
Degisikligi Bagvurularimin Alinmasi

(Ozel Motorlu Tagsit Siiriiciileri Kurslarinda Program ilavesinin
Yapilmasi isteginin Alinmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az ii¢ ay 6ncesinden yazilan duyuru yazisi

3-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilek¢eleri

1- Kurucu/Kkurucu temsilcisinin dilekc¢esi

2-  Yonetim Kurulu karar

3- 492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

1- Kurucu/ Kurucu temsilcisinin dilek¢esi

2- En az bir yillik kira sézlesmesi ve tapu dérnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

3-  Kullanilacak her kat i¢cin ayr1 ayri yerlesim plami ve CD'si (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

5- il Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

6- itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor

7-  Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arac ve gereci tamamlayacagna iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil
beyan

8- 492 Sayih Har¢lar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

1-  Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu /kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plam ve CD'si (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plam

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi ile tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6- i1 Saghk Miidiirligii diizen] k olan, bi ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

7- itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor

8- 492 Sayih Harclar Kanunu geregi ruhsat harci ahindi belgesi

1- Kurucu / Kurucu temsilcisinin dilek¢esi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plam ve CD'si (35x50 cm veya A5 ebadinda)

3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari Kararmin tarih ve sayist

4- Programa ait arag-gerec listesi , Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazih beyam

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN




SIRA
NO

37

38

39

40

HIZMETIN ADI

(Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Teklifinin Ahnmasi

Ozel Cesitli Kurs Acilmasi Teklif Evrakinin Alinmasi

Ozel Cesitli Kurslarin isim Degisikligi islemlerinin Yapilmas

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi Teklif Evrakinin Ahnmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1-  Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yaz
2-  Kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

3-  Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam

4- 492 Sayih Harglar Kanunu geregi ruhsat harci alindi belgesi

1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkmda} kurum a¢ma bagvurusu yapmadan once 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayili Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi hakkinda
Kanun ve/veya Anayasal Diizene kars: Islenen Suglar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren sug veya suclardan dolay: adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastirilmasi.

2- Form dilek¢e (Ek-1)

3- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan

4- Kurucu tiizel Kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

5-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

6- Kullamlacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plam (35x50 veya A3 ebadinda)

7- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarmin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve sayisi

8- Yonetici Calisma izin teklifi

9-  Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin yapilacagina dair kur yazili beyam

10- En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

11- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari i¢in ilgili bakanlklarin uygun goriisii

12- Kurum acilacak binanin saglam ve dayamkl olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

13- i1 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

14- itfaiye Miidiirliigince dii k olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin ahndigina iliskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-  Yonetim Kurulu karar1

3-  Markal isim kullamlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

1- Kurucu/Kurucu temsilcisi hakkinda; kurumu devir alma basvurusu yapmadan 6nce 11/10/2006 tarihli ve 5549 sayih Su¢ Gelirlerinin Aklanmasi
hakkinda Kanun ve/veya Anayasal Diizene kars: islenen Suclar Sorusturma Biirosunun yetki alanina giren su¢ veya suglardan dolayi adli veyahut idari
sorusturma bulunup bulunmadiginin arastiriimasi.

2- Dilekge

3-  Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dihil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek Kisi veya tiizel Kkisilik
tarafindan iistlenildigini gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi

4-  Yeni kurucuya ait adli sicil kaydimin bulunmadigina dair yazih beyan

5-  En az bir yillik kira sozlesmesi ve tapu ornegi (ash ya da tasdikli rnegi)

6- Tiizel Kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayiml ana i, tiiziik ya da vakif senedi

7- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

8- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

8 GUN

23 GUN

8 GUN

8 GUN




SIRA
NO

41

42

43

44

45

HIZMETIN ADI

Ozel Cesitli Kursun Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs Programi Uygulama istegi
islemlerinin Yapilmas

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Bina Nakil islemlerinin Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plami ve Kontenjan Degisikliginin
'Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu Temsilcisi Degisikliginin Yapilmast

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Yonetim Kurulu karar:

Tiim personele en az ii¢ ay ncesinden duyuru yazisi
Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kursiyer kayd: bulunmadi@ina iliskin yaz
Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurs program

Zaman cizelgesi

Kurucu/kurucu temsilcisinin egitim personeli atayacagina dair yazih beyam

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
En az bir yillik kira sézlesmesi ve tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

Kullanilacak her kat i¢in ayr1 ayr1 yerlesim plam ve CD'si (35x50 veya A3 ebadinda)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

5- i1 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

6- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagna iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili
beyan

7- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars: ilgili mevzuata gore gerekli nlemlerin alindigina iligkin rapor

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-  Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1 ve CD'si (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3-  Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi ve tapu drnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

5-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin genel kurul/yénetim kurulu karari
Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karart

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN




SIRA
NO

46

47

48

49

50

HIZMETIN ADI

Ozel Cesitli Kurslarda Program ilavesi Yapilmas: istegine iliskin
Basvurunun Alinmasi

Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinin Kurucu/Kurucu Temsilcisi
istegiyle Kapatilmas

Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinin isim Degisikligi islemlerinin
Yapilmasi

Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde Kurum Bina Nakli islemlerinin
Yapilmasi

Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde Kurum Déniisiim Bagvurularinin
Alinmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plam ve CD'si (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karar: tarih ve sayist

4- Programa ait arag-gerec listesi

5-  Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢aliyma izin tekliflerinin yay dair Kur yazih beyam
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-  Yonetim Kurulu Karari

3- Tiim personele duyuru yazis1

4-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5-  Kaursiyeri kayd: bulunmadigna iliskin yazi

1- Kurucu temsilcisinin dilekg¢esi

2- Yonetim Kurulu Karar

3-  Dergi ismi kullamlacak ise dergi 6rnegi, markah isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilek¢esi

2- En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

3- Kullamlacak her kat i¢in ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plam (35x50 veya A3 ebadinda)

4-  Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

5- il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

6- itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iliskin yazi

2- Form dilek¢e (Ek-1)

3-  Kursiyer kaydi olmadigina dair yaz

4-  Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri

5- Kullamlacak her kat icin ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak progranmn Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayist

7-  Yonetici ¢calisma izin teklifi

8- Ogretime baslamadan once gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
9- En az bir yilhik kira sozlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

10- Denizcilik ve havacihik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari i¢in ilgili bakanhklarin uygun goriisii

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN

11- Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarimi yapacaklarina iliskin |
yonetimi ile yapilan protokol

12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest
proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

13- il Saglk Miidiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

14- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin ahndigina iliskin rapor

23 GUN




SIRA
NO

51

52

53

54

HIZMETIN ADI

Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Bagvurularimin Alinmasi

Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi Degisikligi
Basvurularinin Alinmas

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin isim Degisikligi islemlerinin
'Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi A¢ma islemlerinin Basvurularinin
Alinmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Bir adet eski yerlesim plan1

En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayamikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

6-

10-

il Saghk Miidiirl

iince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin ahndigina iliskin rapor

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilek¢e

Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karart
Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam

Kurucu temsilcisinin dilek¢esi

Yonetim Kurulu karan

Dergi ismi kullamlacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullamlacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

Form dilek¢e (Ek-1)

Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan

Kurucu tiizel Kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nde yayimlanan ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi

Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Kullamlacak her kat icin ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plan (35x50 veya A3 ebadinda)

Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarimin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve sayisi

Yonetici Cahisma izin teklifi

Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin yap

dair kur yazili beyam

En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

Kurum acilacak binanin saglam ve dayamkh olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapimin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

11-

12-

il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Miidiirliigiince diizenl k olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin ahndigina iliskin rapor

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN




SIRA
NO

55

56

57

58

59

HIZMETIN ADI

Ozel Hizmet i¢i Egitim Merkezlerinde Program ilavesi Yapilmas:
Basvurularinin Alinmasi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Devredilmesine iliskin Teklif
Evrakinin Alinmasi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu/Kurucu Temsilcisi
istegiyle Kapatilmasi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Kurum Bina Nakli Teklifinin
Alinmasi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu Temsilcisi
Degisikliginin Yapilmasi

2-

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1 (35x50 cm veya A3 ebadinda)
ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karar: tarih ve sayist

Programa ait arag-gerec listesi

Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kur yazih beyam
Dilekg¢e

Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dihil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek Kisi veya tiizel Kisilik

tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi

3-

4-

Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu (ash ve drnegi)

i’nde yay ana

Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili G: i, tiiziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri

Kurucu temsilcisinin dilek¢esi

Yonetim Kurulu Karan

Tiim personele duyuru yazisi

Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Bir yillik Kira sozlesmesi veya tapu (ash ve 6rnegi)

Kullamlacak her kat i¢in ayr1 ayr1 35*50 veya A3 ebadinda Yerlesim plam

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

i1 Saghk Miidiirligii diizenl

8!

k olan, bi

ve cevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin ahndigina iliskin rapor

Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekce

Kurucu temsilcisinin kurumu a¢ma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyam

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN

8 GUN




SIRA
NO

60

61

62

HIZMETIN ADI

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Kurum Déniigiim
Basvurularinin Alinmasi

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikliginin Yapilmasi

Ozel Yurdun Devredilmesine iliskin Talebin Alinmast

10-

11-

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iliskin yazi

Form dilek¢e (Ek-1)

Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi

Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

Kullamlacak her kat icin ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plam (35x50 veya A3 boyutunda)

Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayis1

Yonetici calisma izin teklifi

Ogretime baslamadan 6nce gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu drnegi (ash ya da tasdikli rnegi)

Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari i¢in ilgili bakanliklarin uygun goriisii

Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacag ildeki hastanede égrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarim yapacaklarina iliskin

hastane yonetimi ile yapilan protokol

12-

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor

13-
1-
2-
3-
4-

5-

i1 Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintih kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plan1 (35x50 ¢cm veya A3 ebadinda)

Bir adet eski yerlesim plan1

Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest

proje biirolar: veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor

i1 Saghk Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor

itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars: ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigna iliskin rapor
Kurucu temsilcisinin dilek¢esi

Noter tarafindan diizenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi sézlesmesi

q

Devir islemlerinde, Bakanlik¢a ve miilki idari amirlerince yapilmis denetimler

tespit edilmis herhangi bir eksikligin bulunmadigim veya

eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk tiizel kisisi olan yurtlar i¢in ayrica yonetim kurulu karari esas alinir.)

10-

Yeni kurucuya ait Adli sicil beyam

Kira sozlesmesi

Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili G i’nde yayiml Ana So6 tiiziik ya da vakif senedi
Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar

Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

Adli sicil beyam

Diploma

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

8 GUN

8 GUN

35 GUN




SIRA
NO

63

64

HIZMETIN ADI

Ozel Yurt A¢ma Taleplerinin Alinmast

Ozel Ogrenci Yurtlarimn Kurucu/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Miiracaat dilekgesi
2- Kurucu ozel hukuk tiizel Kisisi ise;

i ile kurucu

a- Sirket ve benzerleri i¢cin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket so
belgesi

i oldugunu belirten yetki

b- Diger 6zel hukuk tiizel Kisileri icin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek Kisiyi gosteren karar ornegi ve
Kkurucu temsilcisinin adli sicil beyam

¢~ Ozel hukuk tiizel Kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sozlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmasi ile buna iliskin belge
- Kurucu gergek Kkisi ise;
a- Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b- Taksirli suglar hari¢ olmak iizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen suglar ile
riisvet, zimmet, irtikap, hirsizhik, dolandiricihik, sahtecilik, inanci kétiiye kullanma, irza yonelik sug, dolanh iflas gibi yiiz kizartic1 veya seref ve haysiyet
kiric sugtan veya istimal ve istihlak kacak¢iigi hari¢ olmak iizere kagakeilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarim agiga
vurma suglarindan dolay1 hiikiimlii bulunmadigina dair adli sicil beyam

3- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
4- Binanmn kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

5- Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

6- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayilh Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat

malikleri kurulu tarafindan yurt acilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayr1 ayri
alman muvafakat belgesi
7-  Yapi kull izin belgesinde Kull amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge

8- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge
9- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanmkhhigim gosteren belge

10- Yetkili kurul ahinan, yap kull izni belgesi

11- Binann her kati icin ayr1 ayr1 diizenlenmis iicer adet yerlesim plam

12- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars: yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-  Yonetim Kurulu karar

3-  Tiim personele duyuru yazisi

4-  Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

35 GUN

30 GUN




SIRA
NO

65

66

67

68

69

70

HIZMETIN ADI

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme izninin iptali ile ilgili
Basvurularin Alinmasi

Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi Taleplerinin Alinmasi

Ozel Yurtlarin Kurum Nakil Taleplerinin Alinmasi

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi Degisikligi Taleplerin Alnmasi

Ozel Yurt Yerlesim Plan1 ve Kontenjan Degisikligine iliskin Taleplerin
Alinmasi

Ozel Yurtlara Personel Gorevlendirme Taleplerin Alnmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Yonetim Kurulu karar:
Tiim personele duyuru yazisi
Ogrenci kayd1 yapilip yapilmadigina iliskin yazi
Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Yonetim Kurulu karari
Egitim Denetmenleri raporu
T.C. Kimlik Numarasi
Kurucu temsilcisinin dilek¢esi
Kira sozlesmesi veya Tapu drnegi
Yerlesim plam
Saghk miidiirligii raporu
Baymdirhk miidiirliigii raporu
itfaiye miidiirliigii raporu
Egitim Denetmenleri raporu
Kurucuya ait iki adet renkli vesikahk fotograf
Adli sicil beyam
ikametgah Beyam
Diploma Fotokopisi
Kurucu Degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karan
Adli sicil beyam
2 adet renkli vesikalik fotograf
Diploma/ gecici mezuniyet belgesi
Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plam
Bir adet eski yerlesim plam
Maarif Miifettisleri inceleme Raporu
T.C. Kimlik Numarasi
Diploma Fotokopisi
Adli sicil beyam
is sozlesmesi

Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

10 GUN

20 GUN

35 GUN

15 GUN

45 GUN

6 GUN




SIRA
NO

71

72

73

74

75

76

77

78

79

HIZMETIN ADI

Ozel Yurtlara Yonetici Goreviendirme Taleplerin Ahnmasi

Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle Tlgili islemlerin yiiriitiilmesi
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri)

Kantin isletmenligi ve men cezasi yoktur belgesi

Universiteler, Sivil Toplum Kuruluslar: ve Sahislar Tarafindan
Hazirlanan ve ilimiz Okullarinda Yiiriitilmek Uzere Ulusal Nitelikli
Projelere iliskin Basvurulardan Uygun Gériilenlere izin Verilmesi

Resmi ve Ozel Okul/Kurumlarimizda Yapilacak Arastirmalara iliskin
Basvurulardan Uygun Gériilenlere izin Verilmesi

Miidiirliigiimiiz ve Bagh Bul Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport
Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin Esine Hususi Damgal
(Yesil) Pasaport i¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir

Belgenin Verilmesi

Miidiirliigii ve Bagh Bul Okul/Kurumlardan Emekli Olan
Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin Emeklilik Bilgileri ile

Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi

Miidiirliigiimiiz ve Bagh Bul Okul/Kurumlardan Emekli Olanlarin
Bakanhgimiza Bagh Sosyal Tesislerden Yararlanmak i¢in Yaptiklart
Kamp Bagvurularinin Ahnmasi ve Degerlendirilmesi

il Dist Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat
Etmis Personelin Esine Hususi Damgali (Yesil) Pasaport i¢in Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Kimlik Fotokopisi

2- Diploma Fotokopisi (Ash gibidir onayl)

3-  Adli sicil beyam

4- iy sozlesmesi

5-  iki Adet Vesikalk Fotograf

6- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

1- Dileke¢e

2- Siiregen hastahginin bulundugunu belirten saghk raporu

3-  Okuldan alinan inceleme yazis1

1-Kantin isletmenligi ve men cezasi yoktur belgesi

1- Projenin; amaci, hedefleri, kapsamu, biitge, biit¢e kaynagi, faaliyet alani, hedef Kitle ve proje uygulama siiresinin belirtildigi belgeler
2- Dilekge (Sahis bagvurularinda)

3- Resmi yaz (Sivil toplum kuruluslari ve iiniversitelerin basvurularinda)
4- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
5- fletisim bilgileri

1- Damsman onayh tez veya arastirma onerisi. (Giris, problem, amag, 6nem, varsayimlar, simrhhiklar, model, evren ve érneklem, verilerin toplanmasi,
verilerin analizi, calijma takvimi ve kaynak¢anin belirtildigi 6

2- Dilekce (Sahis bagvurularinda)

3- Resmi yaz1 (Sivil toplum Kuruluslari, ¢esitli kurumlar ve iiniversitelerin basvurularinda)
4-  Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)

5-  iletisim bilgileri

6- Veri toplama araclarimin tiimii (Anket, dlcek, gozlem ve goriisme formlari, testler vb.)

1- Dilekg¢e

2- Dul ve yetim karti

3-  Aile kayit 6rnegi

1- Dilekge

2- Niifus Ciizdanimn Ash

3-  Emekli Tamtim Kartinin Ash

1- Basvuru formu

2- Emekli olduguna dair ilgili kurumca diizenlenen belge ya da emekli kimlik kart1 fotokopisi
3- Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp iicretini yatirdiklarina dair banka dekontu istenecektir
1- Dilekg¢e

2- Niifus Ciizdaninn Ash

3-  Dul ve yetim karti

4-  Aile kayit 6rnegi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

10 GON

15 GUN

10 Dakika

10 GUN

10 GUN

3i$ GUNU

3 1S GUNU

90 GUN

15 GUN




SIRA
NO

80

81

82

83

84

85

86

87

88

HIZMETIN ADI

il Dis1 Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport i¢in Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir
Belgenin Verilmesi

1948-1984 Yillar1 Arasinda Ogrenim Gorenlere Ogrenim Durum
Belgesi/ Diploma Kayit Orneginin Verilmesi

Miidiirliigiimiiz ve Bagh Bul Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara
"Emekli Personel Kimlik Kart1"nin Diizenlenmesi

Ogretmenlige Atanacaklarin ilk Atama Basvurularinin Alimmas

Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlararasi Atama Basvurularinin
Alinmasi

Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan Atama Basvurularinin Alinmasi

Aile ve Sosyal Politikalar Bakanhg: Tarafindan Korunan Cocuklarin
istihdam Edilmesi

Engelli Personelin Goreve Baslatilmasi

Sehit ve Gazi Malul Yakinlarinin Géreve Baslatilmasi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Dilekge

Niifus Ciizdaninin Ash

Emekli Tamtim Kartinin Ash

Dilekce

Niifus Ciizdam ash

Bagvuru formu

Niifus Ciizdam 6rnegi

Vesikalk fotograf (1 adet son 6 ayda ¢ekilmis)

Kimlik kart1 iicreti

Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi
Ogretmenlik Formasyon Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar harig)
Diploma veya Gecici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi
()gretmenlik Formasyon Belgesinin ashnin beyani, fotokopisi (Egitim Fakiiltesi Mezunu olanlar hari¢
Muvafakat Belgesi (farkh kurumdan gegis yapanlar)

Hizmet belgesi

Diploma veya Gecici Mezuniyet Belgesinin ash goriilerek alinacak fotokopisi
En son atandig) yere ait atama kararnamesi

Hizmet belgesi

Niifus ciizdam ash

Adli sicil beyamt

Saghk durumu beyam

Askerlik durum belgesi

Ogrenim durum belgesi fotokopisi

Niifus ciizdam ash

Adli sicil beyam

Saghk Kurulu raporu

Ogrenim durum belgesi fotokopisi

Niifus ciizdam ash

Adli sicil beyam

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

15 GUN

2i$ GUNU

2i$ GUNU

1i$ GUNU

1i$ GUNU

1i$ GUNU

1i$ GUNU

1i$ GUNU

1i$ GUNU




SIRA
NO

89

90

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

HIZMETIN ADI

Personel Alma (Ogretmenlige ilk Atama Bagvuru islemlerinin
'Yapilmasi)

Milli Sporcularin Beden Egitimi Ogretmenligine Atama Basvuru
islemlerinin Yiiriitiilmesi

ilk Miiracaat Yeri

Milli Egitim Miidiirliigii

Ramazan CELIiK

Milli Egitim Miidiirii

Osmaniye Milli Egitim Miidiirliigii
0(328) 828 17 83

0(328) 825 03 30

osmaniye.mem@meb.gov.tr

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

1- Elektronik basvuru formu

2- Lisans dipl veya iyet belgesinin ash veya kurumunca onayh érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt dis1 okullarindan mezun olanlardan)

5-  Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi ald1g Sosyoloji béliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gésteren belge ist ktir.(M iyet belgesinde kayit tarihi

yazih olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)

7- Askerlik durum beyan ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karan

1- Elektronik basvuru formu

Igesinin ashi veya kurumunca onayh érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak

2- Lisans dipl veya iyetb
yansimayan adaylardan)

3-  Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5-  Felsefe boliimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi ald1g Sosyoloji béliimii mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi
felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz.)

Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi Yiiksek Okulundan mezun olanlardan programa
inde kayit tarihi yazih olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullar: ile Hacettepe
kayit tarihini gosteren belge i ktir. (M iyet belg

8- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari

9-  Milli Sporcu unvanmimi kazandigina dair belge veya kurumca onayh érnegi

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

10 iS$ GUNU

1i$ GUNU

siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

ikinci Miiracaat Yeri

Osmaniye Valiligi

Alp Eren YILMAZ
Vali Yardimeisi

T.C. Osmaniye Valiligi
0(328) 825 42 00
0(328) 825 42 00

osmaniye@icisleri.gov.tr




