Osmanive Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

1- 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger Kanunlarla verilen gérevlerin, Vali veya Vali
adina belirli i bolimi dahilinde yerine getirilmesi; imzaya yetkili kisilerin ve imza
yetkilerinin belirlenmesi,

2- Toplam kalite anlayisindan hareketle biirokratik is ve islemlerin asgariye indirilerek,
sunulan kamu hizmetlerinin en kisa siirede tamamlanmasi; etkin, verimli, hizli ve
dogru bir is akiginin saglanmasi,

3- Alt kademelere yetki aktarmak suretiyle, gérev ve sorumluluk duygusunun alt
kademelerle paylasilarak karar alma siireglerine etkin katilimlarinin saglanmasi,
sorumluluk tistlenmelerine firsat verilmesi,

4- Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon
saglama, daha saglikli kararlar alma, sevk ve idare ig¢in zaman kazandirilmasi,

5- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginhiginin giiglendirilmesi ve yaygnlastirilmasi, toplam kalitenin
yiikseltilmesidir.

II. KAPSAM

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Osmaniye
Valisi'nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar1 yazigmalarda, yliriitecekleri is
ve islemlerde imza yetkilerini kullanma sekil ve sartlari ile ilke ve usullerini kapsar.

III. HUKUKI DAYANAK

1-T.C. Anayasasi,

2-1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilat1 Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi,

3-4 say1li Bakanliklara Bagli, Ilgili, Iliskili Kurum ve Kurulusglar ile Diger Kurum ve
Kuruluslarin Tegkilat1 Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesi,

4- 5442 sayih 11 Idaresi Kanunu,

5- 3152 sayili Igisleri Bakanlig1 Yiiksek Disiplin Kurulu ile Il Yatirim
ve Hizmetlerine Iliskin Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

6- 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

7- 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

8- 5302 sayil1 i1 Ozel idaresi Kanunu,

9-5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

10- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gérev ve Calisma Yonetmeligi,
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11- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
12- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yénetmelik,

IV. TANIMLAR

Bu Yo6nergede yer alan;

Yonerge..........ccevveee...: Osmaniye Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik..........ccceveeeeee...: Osmaniye Valiligini,

Vali...ccoceevevenenenenenen...t Osmaniye Valisi’ni,

Makam.........c.cceveeeee....t Osmaniye Valilik Makamini,

Vali Yardimeisi.............: Osmaniye Vali Yardimcilarini,

flgili Vali Yardimeisi......: Gorev boliimil esaslarina dayal1 olarak kamu kurum,
kurulus ve birimlerinin is ve iglemlerinden sorumlu Vali
Yardimcisini,

il Hukuk isleri Miidiirii...: Osmaniye il Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Kaymakam..................: Osmaniye llge Kaymakamlarin,

Kaymakam Adayam.......... : Osmaniye ili Kaymakam Adaylarin,

Kurum........cc.eeeeeee......: Bolge ve Il Miidiirliiklerini,

Kurum Miidiirii...........:Bolge ve Il teskilatimn baginda bulunan birinci derecedeki

yetkili (Komutan, Bélge Midiirii, 11 Miidiirii, Bag Miidiir,
Miidiir, 11 Ozel Idaresi Genel Sekreteri, Sube Miidiiri,
Bagmiihendis vb.) yetkili Amiri,
Valilik 11 ve Sube
Miidiirleri : Il Yazi Isleri Miidiirti, il idare Kurulu Miidiiri,
il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, il Basin ve Halkla
[liskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirti, I~ Sosyal Etiit ve
Proje Miidiirii, Bilgi islem Sube Midiirti, Hukuk Isleri
Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirli, Idare ve
Denetim Miidiirii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, A¢ik
Kap1 Sube Miidiiriini,

i1 Personeli.......ccoeuueenene : Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin 11 teskilatinda galisan
(ilge personeli haricindeki) &mir ve memurlarin,
ifade eder.

V. YETKILILER

1- Vali

2- Vali Yardimcilar

3- 11 Hukuk Isleri Miidiirii

4- Kaymakamlar

5- Kaymakam Adaylar1

6- Kurum Miidiirleri

7- Kurum Miidiir Yardimcilar
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. IKiNCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I. ILKELER:

1- Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis1 i¢inde, dengeli, etkili, eksiksiz, zamaninda,
tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

2- imza yetkisinin_devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay vetkisi
sakhdir. Vali gerek gordiigii takdirde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

3- Imza yetkisine sahip yetkililer yetki alanina giren ¢ok 6nemli konu ve isler ile
prensip karari niteligi tasiyan, Valilik politikasin ilgilendiren hususlarda imzadan 6nce
ve islem safhasinda Vali’ye, varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunmak ve
Makamin goriis ve direktiflerine gore hareket etmek durumundadirlar.

4- Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazlarla ilgili olarak, tistlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidir. Her kademe,
sorumlulugu derecesinde bilmek zorunda oldugu konularda aydinlatilir ve yetkisi
derecesinde bilme hakkini kullanir.

Bu amacla;

a- Her yetki sahibi, imzaladig1 yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek, zamaninda bilgi vermekle yikiimliidiir.

b- Vali, Vilayetin tiimii ile; Vali Yardimcilan is ve islemlerinden sorumlu oldugu
dairelerle; Kurum Miidiirleri kendi birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakkim” ve
yetkisini kullanir.

¢- Gizli konular, sadece bilmesi gereken yetkililere, bilmesi gerektigi kadariyla
aciklanir.

5- Imza yetkilerinin kullamlmasinda; hitap edilen kurumun seviyesi ile konunun
kapsam ve 6neminin g6z dniinde tutulmasi, temel ilkedir. Valilikler ve difer makamlar
arasinda yapilacak yazigmalarda kimin imzaya yetkili oldugu, hitap edilen makamin
seviyesi ile konunun kapsami ve 6nemi dikkate alinarak belirlenir.

6- Yazilar, Tiirk¢e dil bilgisi kurallarina uygun olarak, duru bir Tiirkge ile miimkiin
oldugunca kisa ciimlelerle ve agik bir ifade ile yazilacaktir.
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7- Vali tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken imza yetkilisinin adinin altina
“Vali a. (Vali Adina)” ibaresi yazilacaktir.

8- Biitiin yazigmalar “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

9- Yazilarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Acele
ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde veya Valinin uygun
gorecegi mudiirlikkte hazirlanabilir.

10- Vali Yardimcilar, Vali tarafindan daha alt diizeydeki yetkililere devredilen yetkileri
gorev boliimiine gore kullanma yetkisine de haizdir.

11- Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilir. Ancak
imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gérevi baginda olmamasi halinde sirali amir
Kurum Miidiiriine bilgi vermek suretiyle imza yetkisini kullanabilir. Bu tip durumlarda
imzay1 atan gorevli, konu ile ilgili sorumlulugu da tistlenmis olur.

12- Kurum Miidiirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylar ile a¢iklamayi
gerektiren yazi ve onaylan ilgili Vali Yardimcisimn uygun goriisii veya parafindan
sonra bizzat Vali'ye sunarlar.

13- Kurum Miidiirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve yapilan
islemlerden Vali ve kurumunun is ve islemlerinden sorumlu ilgili Vali Yardimcisina
kars1 sorumludur.

14- Her tiirlii yaz1 ve onay, yasal dayanagi belirtilerek hazirlanir.

15- Yazilarda yaziy1 hazirlayandan baglayarak, imza yetkilisine kadar biitiin ara
kademelerin parafinin alinmas: esastir.

16- Yazilar -varsa- ekleriyle ve/veya ilgileriyle birlikte, evveliyati olanlar veya
incelenmeyi gerektirenler ise dosyast ile birlikte imzaya sunulur.

17- Vali Yardimcilarinin imzalayacagi yazilar, dnemine gore bizzat Kurum Miidiirleri
veya konuyu bilen yetkili gorevlilerce imzaya sunulur. Onemli konular bilgi
verilmeden asla rutin evrak arasinda gonderilmez.

18- Personel atamalar1 ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu

yonerge ile agikga bagkalarina yetki verilmemis ise ilgili Vali Yardimcisinin “uygun
goriisii” alindiktan sonra Vali'nin imzasina sunulur. Vali Yardimeist arzimin “Uygun
goriisle arz ederim” seklinde yapilmasi esastir.
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19- Bakanliklarca Valiligimizden veya Valiligimizce Bakanliklardan goriis istenilmesi,
Kaymakam imzasi ile gelen goriis ve oOnerilere verilecek cevabi yazilar, kurum
midirlerince oncelikle ilgili Vali Yardimcisiile — goriisiilerek mutabakata varildiktan
sonra Vali imzasi ile gonderilir.

20- Higbir kurum diger kurumun gorev alanina giren, o kuruma gorev veya sorumluluk
yiikleyen hususlarda, ilgili kurum miidiiriiyle gériismeden onay hazirlayamaz.

21- Ilde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak
ilgili Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten il miidiirliigii tarafindan yerine getirilir.

22- Her kurum miidiirii; Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerle kendisine re’sen verilmis
yetkilerden, hukuken devri miimkiin olmayanlar digindaki yetkilerini astlarina
devredebilir.

23- Vali’ye ait herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu
yonergede  degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir. Vali tarafindan bu ydnerge ile
devredilen vetkiler, Valilik Onay1 olmadan vyetki devri yvapilanlarca daha alt
kadrolara devredilemez. Birimlerin yetki devir talepleri; il Yazi Isleri Midiirltigiiniin
sekretaryalifinda yapilir. Tiim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis olup, ilave
vetki devri talepleri Valilik Makamina (il Yaz Isleri Miidiirliigiine) teklif edilir ve

alinacak onaylar mutlaka bu yonergede degisiklik seklinde yapilir.

24- 7201 sayili Tebligat Kanunu ile uygulama yonetmeliginin 5'inci maddesi geregince
memur (kolluk) vasitasiyla yapilacak tebligat ilgili Vali Yardimcis1 veya Kaymakam
tarafindan ~ imzalanir.

25- Kaymakamliklara yazilacak yazilarda; Vali, Vali Yardimcis1 veya Vali adina yetki
verilen Il Miidiirii imza yetkisini kullanir.

26- Vali veya Vali Yardimcis1 onayim gerektirecek her tiirlii yazida teklif I1 Miidiiriine
ait olacaktir.

27- Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, herhangi bir nedenle gérev
yerinde bulunmayan ilgili Vali Yardimcisimin yerine gorev dagilimi dogrultusunda
yerine gorevlendirilen diger Vali Yardimcis: imza atabilir.

28- llgelerle ilgili atama, gegici gorevlendirme ve yer degistirme amaciyla Valilige
sunulan onay yazilarinda Kaymakamlarin imzasi ve goriisii alinir.

29- Yazismalar ve Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanag:
bulunmayan hi¢ bir onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan

mevzuatin agikca belirtilmesi esastir. “...... Kanun’un ...... maddesi” ve
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...... Yonetmeligin ........ maddesi” vb. Buna uygun olmayan yazlar ilgililerince
imzalanmayacaktir.

30- Imzaya getirilecek her yazida konu ile ilgili yazilar, yazi ve onay gerekgesi, sirali
ekleri ve evveliyat: ile makama sunulur. Havale evrakinda ve yazida “gériiselim” notu
konulan ya da not kagidi ilistirilen yazilari, kurum amirleri en kisa zamanda ikaza mahal
olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzasi bulunan Vali veya ilgili Vali
Yardimcist ile goriiserek geregini yapacaklardir.

31- Vali tarafindan imzalanacak yazilarda; Oonemli bir tasarruf, tercih veya teklif
icerenler, hicbir eksiklige sebebiyet vermeyecek sekilde gerekli bilgiler ile birlikte
Makama bizzat kurum miidiirii veya ilgili Vali Yardimcis tarafindan sunulur.

32- Vali Yardimcis: tarafindan imzalanacak yazilarda; 6nemli bir tasarruf, tercih veya
teklif icerenler, hicbir eksiklige sebebiyet vermeyecek sekilde gerekli bilgiler ile birlikte
bizzat kurum miidiirii tarafindan sunulur.

II. SORUMLULUKLAR

1-Bu yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve
yonerge esaslarina uygunlugunun denetiminden Vali Yardimcilar1 ve Kurum Midiirleri;
yazigmalarin emir ve usullere uygun yapilmasindan ve dosyalarin muhafazasindan ilgili
gorevliler sorumludur.

2- Vali Yardimcilar, is ve islemlerinden sorumlu bulunduklar1 tiim birimlerin
caligmalarindan ytktimliidiir.

3-Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hiikkmiindedir.

4-Valinin Il dis1 veya Il icerisinde; teftis, denetim, inceleme, toplant1 vb. gérevlerde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacag: bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli
derecede mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, Gérev Boliimii esaslarina gore ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan yapilacak ve 11 Valisine ivedilikle bilgi verilecektir.

5- Kurum Midiirleri, Kurumlarinca yapilan tim is ve islemlerden sorumludur.
Kurumlarindan ¢ikan tiim yazilardan birinci derecede kurum amirleri ve yazida parafi
olan ilgililer sorumludurlar. Kurumlarca evraklar titizlikle takip edilecek, gecikmeye
mabhal verilmeyecektir.

6- Vali tarafindan, kurum miidiirlerine bizzat talimat verilmesi suretiyle gerceklestirilen
is ve islemlere iliskin olarak, koordinasyonun saglanmasi bakimindan ilgili vali
yardimcisina da bilgi verilecek, bilgi verilmemesi sonucu aksaklik olusmas: halinde
sorumluluk, kurum miidiiriine ait olacaktir.
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7- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, evraki teslim alanlar ile
kurum amirleri; Makama imzaya ve onaya sunulmak tizere Ozel Kalem Miidiirliigiine
teslim edilen evraklardan teslim edilen gorevli sorumludur.

8- Yazilarda, Tekid’e mahal verilmemesi esastir. Tekid’e sebebiyet verilen kurumlarda,
ilgili memur ve miidiirler miistereken sorumludur.

9- Vali Yardimcilar ve il Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edilen yazilarda veya
dilekcelerde “Makama Arz” ibaresi bulundugu takdirde, kurum miidiiri tarafindan
ilgili Vali Yardimcisina ve Makama bilgi verilir.

10- Basinda ¢ikan ihbar, sikdyet ve dilekler; herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili
Vali Yardimeisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi
ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

11- Her tiirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, bilgi ve demeg
verme 6nceden Valilik Makamindan izin alinarak yapilabilir.

12- Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is
ve islemlerinde 6ncelikle Makami haberdar eder.

13- Gorev boliimiine iliskin yonerge dogrultusunda is ve islemlerinden sorumlu
bulunduklar1 kurumlarda Vali Yardimcilari, Vali adina inceleme ve denetlemede
bulunma gorev ve yetkisine haizdir.

14- Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi
gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan, kurum amiri ve ilgili tim personel
sorumludur.

15-ilde kurulusu bulunmayan Cumhurbagkanligi’na bagl Genel Miidiirliikk, Bagkanlik,
Bakanlik ve ilgili kuruluslarin is ve islemleri, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan uygun
goriilen gorev alani en yakin kurum veya birim vasitasiyla ytiriittilir.

III. UYYGULAMA ESASLARI
A- BASVURULAR

1- Vatandaslarimiz; Anayasamizin 74’iincii maddesi ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinn
Kullamilmasi1 Hakkinda Kanun ve 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu
uyarinca, kendileri ya da kamu ile ilgili talep ve sikayetleri i¢in yetkili makamlara
basvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik Makami olmak iizere biitiin kamu kurum ve
kuruluslar1 bu taleplere daima agik olacaktir. Bagvurular dogrudan kamu kurum ve
kuruluslarinca da kabul edilerek islem baslatilabilecektir.
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2- Dilekgeler esas itibariyla Vali, Vali Yardimecilan, il Hukuk Isleri Miidiirii,
tarafindan ilgili kuruluslara gerektiginde mukteza tayin edilerek havale edilir. Ilgili Vali
Yardimcisinin herhangi bir nedenle gorevi basinda bulunmamasi halinde gérev bolimii
esasina gore diger Vali Yardimcisi tarafindan, onun da herhangi bir nedenle gorevi
basinda bulunmamasi halinde ise gorev bolimii aranmaksizin diger Vali
Yardimcilarindan biri veya 11 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edilir. Bu
sayilanlarin yaninda Kaymakam Adaylari ve il Yazi Igleri Miidiirii; Ihbar ve Sikayeti
kapsamayan vatandas dilekgeleri, mukteza tayinini gerektirmeyen dilekgeler, Toplanti
ve Gosteri Yuruyuslerl Grev ve Lokavt, Sendikalar, Siyasi Partiler ve Dernekler
Kanunu ile ilgili ilin asayis ve giivenligini ilgilendiren dilekgeler ile il Ozel idaresine ait
dilekgeler disindaki dilekgeleri, havale eder.

3- Dilekgelerin cevaplari, imza Yetkileri Yonergesine gore Vali, ilgili Vali Yardimcisi
veya kurum miidiirleri tarafindan imzalanacaktir.

4- Dilekgelerin yasal siire igerisinde geregi yapilir ve cevabu verilir.

5- Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine
uygun olarak Kkisilerin bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin esas ve usulleri
diizenleyen “4982 sayili Bilgi Edinme Kanununun Uygulanmasina [liskin Esas ve
Usuller Hakkindaki Y®netmelige” gore yapilan bagvurular, ilgili kamu kurum ve
kuruluslar1 ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilerek kurum
amiri imzasi ile cevap verilir.

6- Biitiin kurum miidiirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular
dogrudan kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyam veya yasal bir durumun agiklamasi ise, bunu dilekge
sahiplerine 3071 sayili yasada belirtilen usule uygun olarak yazili sekilde bildirmeye
yetkilidirler. Bunlarmn digindaki istemlere iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimcist
tarafindan imzalanacaktir.

7- Kendisine basvurulan kurum miidiirti, konunun ¢dziimiinii kendi yetkisi diginda
goriirse, miiracaat ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve Vali Yardimeisinn direktifine
gore geregi yapilacaktir. Verilecek cevaplarda ilgili Vali Yardimeisimn imzasi
bulunacaktir.

8- Basvurularla ilgili tereddiit hasil olan hususlar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
¢oziilecektir.

9- Kurumlarin is ve islemlerinden kaynaklanan ve dnemli nitelikteki ihbar ve sikayetler,
ilgili Vali Yardimcis: tarafindan makama arz edilecek ve alinacak talimata gore islem
tesis edilecektir.
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10- Basinda yer alan ihbar ve sikayetler ilgili Kurum Miidiirlerince dogrudan Makama
bildirilecektir. Cevap verilmesini gerektirecek durumlarda, cevap metni Vali tarafindan
takdir edilecektir. Basina bilgi verme, Valinin takdirine gore Il Basin ve Halkla Iligkiler
Miidiirliigt veya ilgili Kaymakamlik veya ilgili Miidiirliikk aracilig: ile Vali veya ilgili
Vali Yardimcisi veya Kaymakam veya Il Miidiirii tarafindan yapilacaktir. Basinda yer
alan ihbar veya sikayetler hakkinda arastirma, gerektiginde On Inceleme veya
Sorusturma yaptirma konusunda Vali’nin verecegi talimata gore hareket edilir.

B- GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI

1- Cumhurbagkani, Cumhurbaskan1 Yardimcisi, TBMM Bagkani, Genelkurmay
Baskani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Cumhurbaskanlig: idari Isler Bagkani,
Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve 6nemi itibari ile Vali'nin
bilmesi gereken evrak Vali'nin havalesine sunulur; (takdim) havale edildikten sonra
gorev dagilimina gore bilgi edinmesi i¢in ilgili Vali Yardimcisina da sunulur.

2- “Kisiye Ozel”, Vali adina gelen yazlar ve “Sifreler” ; zarflar1 agilmaksizin Il Yazi
Isleri Midiirligiince Valiye sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiiriine teslim
edilecektir. “Kisiye Ozel” ve Vali adina gelen yazlar, il Yazi Isleri Midiirliigiince;
“Sifreler” ise Ozel Kalem Miidiirliigiince kay1t altina alinacaktir.

3- Valilik Makami'na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar;
Valilik 1l Yaz1 Isleri Miidiirliigii Evrak Biirosunda agilacaktir. ilgili memur tarafindan
gidecegi yer belirlendikten ve gdrev boliimiine gore ayrimui yapildiktan sonra Vali ve
Vali Yardimcilarinin incelemesini ve i1slak imzali havalesini miiteakiben tarayicida
taranip, e-igisleri sistemine kaydedilecek gorev boliimiine gore ayrimi yapildiktan sonra
ilgili Vali Yardimcisimin elektronik ortamda da havalesine sunulacaktir. Bu asamadan
sonra kayit ve zimmetle, ilgili kuruma teslimi yapilacaktir.

4- Vali Yardimcilar1 kendilerine gelen evraktan, Vali’nin gormesi gerekenleri takdir
ederek makama sunacaklardir.

5- Kurum miidiirleri kurumlarina dogrudan gelen Valilik Makamina hitapli evrak ile
ilgili olarak havale ve kayit islemlerini tamamlamak iizere evrakin bir drnegini il Yazi
Isleri Miidiirliigii Evrak Sefligine teslim edecekler, is ve islemler ile ilgili olarak Vali
veya Vali Yardimcilarinin talimatina gére geregini yapacaklardir.

C- GIDEN YAZILAR
1- Yazilarda; “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelikte belirtilen hususlara riayet edilir.
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2- Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim amirler, elektronik imza sistemine
gegmis birimlerce tanzim edilen evrakla ilgili imza islemlerini bilgisayar iizerinden

yaparlar. Elektronik paraf veya imza ile islem gdrmemis evrak, iist amirler tarafindan
imzalanmadan iade edilir.

3- Vali adina imza yetkisi verilmis mercilerce imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt
kosesindeki imza bloguna ad ve soyad yazildiktan sonra altina “Vali a.” ibaresi
konulur. Bu ibarenin de hemen altina yetkilinin unvam yazilir.

4- Yazismalarda standardizasyona Gzen gosterilir. Bunun icin {ist ve denk birimlere
“arz”, alt birimlere “rica”, st alt, esit birimlere yazilan ortak yazilarda ise “arz ve
rica ederim” ibaresi kullamlir.

5- Onaylarda; “Uygundur”, “Onay” “Muvafiktir? gibi degisik ifadeler yerine,
“OLUR?” deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli agiklik birakilacaktir. Islak imza
ile imzalanmak iizere Valilik Makamina sunulacak OLURLAR kural olarak iki niisha
olarak hazirlanacaktir.

6- Vali'nin imzalayacag yazilar, 6zel bir talimat olmadik¢a kurum midiiriinden sonra
mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yonetmelikte
belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilarak ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan imzalanir.

D- KURULLAR VE TOPLANTILARDA UYGULANACAK ESASLAR

1-Kanunen bizzat Vali tarafindan Bagkanlik edilmesi gereken toplanti ve kurullar, Vali
baskanlhiginda yapilacaktir. Gerektiginde ve zorunlu hallerde gorev boliimii esasina
gére Kurul ve Komisyonlara ilgili Vali Yardimcisi, Vali adina baskanlik edebilecektir.

2-Vali Yardimeilari, baskanlik ettikleri Komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
snceden ve alman kararlarla ilgili olarak da sonradan Valilik Makamina mutlaka bilgi
vereceklerdir.

3- Vali Yardimeilar: ile Kurum Midiirleri, Valiligi veya Kurumlarim temsilen Vilayet
disinda gorevli olarak katildiklari toplantilarin mahiyeti ve sonuglar1 hakkinda Makami
bilgilendireceklerdir.

4- Vali veya ilgili Vali Yardimcisimn Baskanlhiginda yapilmasi gereken meclis, kurul,
enciimen vb. toplantilarin giindemi ve gereken onemli bilgiler, toplantidan 6nce ilgili
Kurum Miidiirii tarafindan Makama sunulur.

5-Toplantilara ilgili Kurum Miidiirlerinin hazirlikli ve dnceden giindem hakkinda bilgi
sahibi olarak katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti
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anlayis1 terk edilecek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulasmayr saglayict yontemler
gelistirilecektir.

6-Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,

konularla ilgili olarak Kurul ve Komisyon iiyesi olmayan uzman ve diger ilgili
kisiler de, o konu ileilgili  olarak  bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabileceklerdir.

7- Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, agilig, panel vb. etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine ilgili kurum
miidiiriince bilgi verilecek; gerekli_makam onayi alinmadan Vali adina hicbir
organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program hazirlanmayacaktir.

_UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

I. VALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

1- Yiiriirlikteki mevzuat dahilinde mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi gereken
konulara iliskin yazlar ile bu Yonerge ile agikga alt birimlere devredilmeyen islem ve
konulara iligkin yazilar,

2- Cumhurbaskanligina ve Cumhurbagkanlig: Idari Isler Bagkanhigina yazilan yazilar,

3- TBMM Baskani, Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilen
cevaplar,

4- Anayasa, Yargitay, Damstay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Bolge Adliye
Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan yazilmasi
gereken yazilar,

5- Bizzat Genelkurmay Baskam, Kuvvet Komutanlar1 (veya Genel Komutan), Ordu
Komutani, Kolordu, Tiimen, Tugay veya Garnizon Komutani imzas: ile gelen yazilara
verilecek cevaplar ile 39 uncu Mekanize Piyade Tugay Osmaniye Komutan
Yardimeiligt ile yapilacak 6nemli yazismalar ve 5442 sayili Kanun’un 4178 sayili
Kanun’la degisik 11’inci maddesinin (D) fikrasi uyarinca Askeri Birliklerden “Yardim
Isteme” yazlari,

6- TBMM, Bakan ve Bakan Yardimcisi veya Bakanliklara sunulacak (6nem derecesi
Vali tarafindan belirlenecek) goriis ve teklif yazilari,
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7- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilacak yazilar,

8- YOK Baskanligina, Universite Rektorliiklerine ve Akademi Bagkanliklarina
dogrudan yazilmasi gereken 6nemli yazilar,

9- Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve Il
Koordinasyon Kurulu kararlari,

10- Valilik Makamina hitaben gelen Sifreli, Gizli, Cok Gizli isaretli yazilar ile Vali
adina gelen yazilara verilecek cevaplar,

11- Kaymakamliklara ve il birimlerine gonderilecek énemli yaz1 ve talimatlar,

12- Diger illerden bizzat Vali imzas! ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

13- Valiligi temsil veya Valiye vekalet etme yetkisi veren yazilar,

14- Haber alma, genel giivenlik, milli giivenlik, toplumsal olaylara yonelik hususlar, bu
konuda verilen emirler, izinler, yasaklama ve erteleme karar1 vb. gibi Onemli
konulardaki yazilar,

15- Onemli toplantilar ile ilgili yazilar,

16- Caligma saatlerinin tespitine dair genel emirler,

17- Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj goren Idari Yargi Hakim adaylar ile ilgili
degerlendirme raporlari,

18- Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve bu Kanuna 1051 sayili Kanunla
eklenen degisikliklerin uygulanmasina iliskin yazilar,

19- 5442 sayili Kanun’un 9’uncu maddesinin (f) fikrasi uyarinca Ilde teskilat1 veya
gérevlimemuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yriitiilmesi igin gorevli daireyi
belirleme yazilari,

20- Ugiincii defa tekit edilen yazilar,

21-Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 5nemli yazilar,

22- Valilikge yayimlanan genel emirler ve talimatlar,
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23- Prensip, yetki ve uygulamada genel usulleri ve sorumluluklari degistiren yazilar,

24- Yasa, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
agilmasi hitkme baglanan davalara iliskin yazilar,

25- Kadro tahsisi talep yazilari,

26- Toplu Is Sézlesmeleri, Grev, Lokavt gibi is hayatina yonelik konularla ilgili 6nemli
yazigmalar,

27- Sayistay Denetgileri, Bakanlik Miifettis ve Denetmenleri tarafindan diizenlenen
denetleme ve teftis raporlarina verilecek cevaplar,

28- Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlar1 ve Kurum Miidiirleri ile ilgili ihbar ve
sikdyet nedeni ile iist makamlara yazilan yazlar,

29- Miilki Idare Amirleri ve Kurum Miidiirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile
yazilan yazilar ile Kaymakamliklardan veya Kurum Miidiirliiklerinden gelen taltif veya
ceza tekliflerine verilecek cevaplar,

30- Disiplin Amiri sifat1 ile savunma isteme ve ceza yazilari,

31- Memurlarin maasla ddiillendirme teklif yazilari,

32- Herhangi bir konunun incelenmesi ve sorusturulmasi igin iist makamlardan
miifettis talebine iliskin yazlar,

33- Sube Miidiirii ve stii konumundaki personel ile ilgili goriis ve degerlendirme
yazilari,

34- Naklen atamalarda sube miidiirii ve iistii konumundaki personel ile Valilik,
Kaymakamlik, I Nifus ve Vatandaghk Miidiirliigii, i1 Sivil Toplumla iliskiler
Mudiirligt, 11 Gog Idaresi Mudiirliigii ile 11 Afet ve Acil Durumlar Miidiirligii
personeli (Il-Ilge) i¢in muvafakat verme ve isteme yazilar,

35- Onemli ihbar, sikayet dilekgeleri ve bagvurulara verilecek cevaplar,

36- Onem ve 6zellik arz eden gizlilik dereceli yazilar,

37-Vali’nin bizzat takip ettigi konulara iliskin yazilar,

38- Vali Yardimcisi, Kaymakam ve Kurum Miidiirlerinin goreve baslayis ve ozliik
haklar ile ilgili olarak iist makama yazilan yazilar,
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39- Valinin imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

40- Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen (Unvanli Adli ve Idari Yargi mensuplari
(Hakim, Savci gibi), Miilki idare Amirlerine ait) Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasi talep yazilarinin imzalanmasi.

II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK iSLEMLER VE KARARLAR
Mevzuatta yer alan 6zel hiikiimler sakh kalmak kaydiyla;
1- Yirirliikteki mevzuat dahilinde mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken ve
yetki devri yapilamayan iglem ve kararlara iliskin onaylar ve bu Yonerge ile agikga alt
birimlere yetki devri yapilmamis islem ve kararlara iligkin onaylar,
2- Miilki Idare Amirleri, Kurum Miidiirleri ve Valilik il ve Sube Miidiirlerinin yillik
izin, mazeret izni, saglik izni, yurt dis1 izni ve ayliksiz izinleri ile yerlerine vekil

gorevlendirme onaylari,

3- Miilki Idare Amirlerinin, Kurum Miidiirlerinin ve Valilik Il ve Sube Miidiirlerinin
aragli ve aragsiz il dig1 gorevlendirme onaylari,

4- Vali Yardimcilarinin aylik nébet program onayi,

5- 11 emrine atanmis bulunan tiim memurlarin ilk defa gorev yerlerinin belirlenmesine
iligkin atama onaylari ile yer degisikligi onaylari,

6- Kamu kurum ve kuruluslarinda gorev yapan personelin atama ve kurumlararasi
gecici gorevlendirme onaylari,

7- Is¢i, Yardimec1 Hizmetler, Memur ve Sef statiisiiniin haricindeki personelin, kurum igi
gegici gorevlendirme, muvafakat, gorevden ¢ekilmis sayilmalar1 ve emeklilik onaylari,

8-Emekli, gorevden ¢ekilmis sayilma ve istifa eden personelin yeniden géreve baslama
onaylari,

9- 2803 Sayili Jandarma Teskilat, Gérev ve Yetkileri Kanunu geregince verilecek
onaylar,

10- ilimiz emrine atanan emniyet personelinin ilgeler arasi kadro ayarlamasi onaylari,

11- Il Emniyet Miidiirligiinde gorevli Is¢i, Yardimer Hizmetli, Teknisyen, Memur ve
Emniyet Bekgisi haricindeki tiim Emniyet Personelinin il Merkezi igerisinde, il
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merkezinden Ilgelere, Ilgelerden Il Merkezine ve Ilgeden Ilgeye yapilacak atama, yer
degisikligi ve gegici gorevlendirme onaylari,

12- Her diizeydeki bos Miidiir, Miidiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirii kadrolarina
vekaleten gérevlendirme onaylari,

13- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkindaki
Kanuna gére Sorusturma Izni Verme yetkisi Vali’nin uhdesinde bulunan kamu personeli
hakkinda arastirma, on inceleme onaylarini vermek ve sonucuna gore verilecek
kararlarin uygulanmasi,

14- Miilki Idare Amirleri, Kurum Miidiirleri, Valilik il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri
hakkinda disiplin sorusturmasi onayir vermek; sonucuna gore verilecek kararlari
uygulamak,

15- Disiplin Amirleri Yonetmeligi cergevesinde (diger disiplin amirlerinin yetkileri
sakli kalmak iizere) liizumu halinde ve gerektigi takdirde ilgili personel hakkinda
disiplin sorusturmasi agtirmak,

16-657 sayili Kanunun 137'inci ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklastirma
kararinin alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iligkin onaylar,

17- 6136 sayih Kanun geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 7’inci maddesine gore
verilecek tasima ruhsatlar1 ve ayni yonetmeligin 8/a-1 maddesine gére verilen ruhsatlara
iliskin onaylar ile is ve islemler,

18- 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Iligkin Yonetmeligin 55’inci maddesine gore
armagan silahlar i¢in diizenlenen silah ruhsatlarinin onaylari,

19- 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiytisleri Kanununa gore yapilacak bagvurulara
iligkin onaylar,

20- 5302 sayih I1 Ozel Iidaresi Kanununa gore alinan Meclis Kararlarinin
degerlendirilmesi,

21- 5393 sayili Belediye Kanununun 6’inc1, 9’uncu ve 81’inci maddeleri uyarinca
alinan Meclis Kararlarinin onay1,

22- 5355 sayilh Mahalli Idare Birlikleri Kanunu uyarinca yapilacak tiiziik degisikligi
onaylari,

23- Igisleri Bakanliginca, 1 ve Ilge Belediye Baskanlar igin 4483 Sayili Kanuna gore
yapilacak islemlere esas teskil edecek sekilde “On Arastirma” yaptirilma onaylari,
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24- Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve itirazdan feragat
edilmesine iligkin onaylar,

25- 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 122’inci maddesi kapsaminda bagari,
lstiin - basari belgeleri ve 6diil verilmesine iliskin onaylar,

26- Aday memurlarin asalet tasdik onaylari,

27- Harcama Yetkilisi yetkisinin devrine iliskin onaylar,
28- Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylar,
29- Disiplin Kurulu kararlarina iligkin onaylar,

30- 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu Idareleri ve Ozel Biitgeli Idarelerde
Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Kanun Hiikmiinde Kararname kapsamina
giren onaylar,

31- Valilige atanan 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4/B maddesi geregince
¢aligan personelin istihdam yerlerinin belirlenmesine iliskin onaylar,

32- Kamu personelinin Merkez llge ve diger ilgeler arasinda yapilacak tiim gegici
gorevlendirme onaylari,

33- Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan verilmesini gerektiren idari para cezalarma ve
miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

I1L. VA!J . YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
YURUTULECEK ISLER

1- Bu y&nergede Vali tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler ile bizzat “Vali Tarafindan
Imzalanacak Yazilar” bolimii disinda kalan is ve islemlerin, gorev boliimiine gore
ytiriitiilip sonuglandiriimasi ve bu ~ Yonerge ile belirlenen yazilarin Vali adina
imzalanmasi,

2- Bu yonergede “Vali Tarafindan imzalanacak Yazilar” béliimiindeki hiikiimler sakli
kalmak kaydiyla; yiiriirliikteki mevzuat geregince veya ileride yapilabilecek yeni
mevzuat diizenlemeleri ile agik bir sekilde “Vali” tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
“Valiliklere” ve Il diizeyinde “Miilki [dare Amirlerine” birakilmis tiim islemler,

3- Cumhurbagkanligi Idari Isler Bagkanhig ile Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterliginden gelen ve Genel Sekreter seviyesi diginda imzalanmus yazilara verilecek
cevaplar,
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4- TBMM Bagkanligina ve TBMM Genel Sekreterligine sunulacak Valilik Goriis ve
teklifini gerektirmeyen yazilar,

5- Anayasa Mahkemesi, YOK Baskanhg, Universite Rektorligii ve Akademi
Bagkanligindan gelen ve Valinin bizzat imzasini gerektirmeyen yazilar,

6- Bakanlik, Bagkanlik ve tiizel kisilige haiz Genel Miidiirliklere hitaben Vali
tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin yazilar ve cevaplar,

7- Valinin onayma sunulacak tasarruflarin 6n iglemlerinin ylirtitilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi,

8- Gorev bolimii esaslar1  dahilinde, ilgili komisyonlarin veya kurullarin
bagkanliklarinin Vali adina yiiriitiilmesi, kararlarin incelenmesi ve gereklerinin yerine
getirilmesi,

9- Onemi geregi, Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmas: icap eden yazilar,

10- Kaymakam Adaylarinin 6zIlikk ve staj islemlerine iliskin yazilar ile staj igerisinde
Valilikteki gérevlerine baglama ve ayrilmalarina iligkin yazilar,

11- Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan kullanilmasi hitkkmolunanlar haricindeki Valiligi
temsilen Valilik veya Valilige bagh kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

12- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili
Toplu Is S6zlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911
sayil1 Toplant1 ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay
sonrasi iglemlerin yiiriitiilmesi,

13- Vali'nin devir, teftis, toplanti vb. gibi nedenlerle makaminda bulunmadig:
zamanlarda gérev boliimiine gore kendilerine taalluk eden konularda Vali tarafindan

imzalanmasi ve onaylanmasi gereken ancak 6zelligi ve  ivediligi nedeniyle
gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin, bilahare bilgi verilmesi  kaydiyla
imzalanmasi,

14- 11 Idare Kurulu ve Disiplin Kurullarina ait is ve islemlere iligkin yazilar,

15- 11 teskilatinda gorevli personele iliskin atama, yer degistirme ve gegici
gorevlendirmelerin Vali'nin onayina sunulmak iizere parafe edilmesi,

16- Kurumlarda gorevli Sube Miidiirii unvam altinda bulunan tiim personelin goriis ve
muvafakat yazilarinin imzalanmasi,

A * tq

FE SN

17/35 > e \
'!"{'; & NN i)
, 1 I 2 ( / n_r"' - 2
Sy ‘\&'\ 1‘*} 3 © 4
SRR AP AR

B - /&u:’.:‘x \’\" o

L AR LI

NG LN



Osmaniye Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

17- 2521 Sayili Kanunun uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler,
Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarimin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina
Iliskin Y6netmeligin 10’ncu maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesi,

18- Genel biitgeli idarelerin I Ozel Idaresindeki islemleri ile ilgili yazilar,

19- Vali tarafindan izin verilenler diginda kalan personelin yurt dis1 izinlerini vermek ve
bu konularda ilgili Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilar1 imzalamak,

20- Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki i¢in kurumlarinca ilgili makama yazilan
teklif yazilari,

21- 3289 sayili Genglik ve Spor Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Kanunun 6’mnc1 ve 14'lincii maddeleri, 4734 sayili Kamu fhale Kanunu'nun 4'iincii
maddesi ve Genglik Spor Genel Miidiirliigii Tasra Teskilat1 Biitge, Muhasebe ve Bilet
Yonetmeligi'nin 4'lincti maddesi uyarinca Genglik ve Spor biitgesinden yapilacak tiim
harcamalarda harcama yetkilisi ve ihale yetkilisi olarak gerekli evraklari imzalamak,

22- Vali Yardimcilari, gérev boliimiine gére sorumlu olduklar1 kurumlarla ilgili olarak
ylriitiilen projeleri ve sorunlar takip edecek ve bu birimleri yilda en az bir defa
denetleyecek ve denetleme raporu diizenleyecektir.

23- “Apostil” tasdiklerini yapmak,
24- Aile Hekimi ve Aile Saglig1 Elemanlari ile sézlesme imzalanmasi,

25- Aile Hekimi veya Aile Saghig Eleman: ile s6zlesme imzalanmasini miiteakiben,
Sozlesme imzalanan birime gorevlendirme onayi; yillik izin, mazeret izni, saghk izni
veya gorevlendirme gibi nedenlerle bu pozisyonlarin gegici olarak bosalmasi
durumunda gérevden ayrilimlan siireyi kapsayan vekaleten gorevlendirme onaylari,

26- Komisyon ve kurullarin ¢aligma ve toplantilarina iliskin yazilar,

27- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili
Toplu Is Soézlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplanti ve Gésteri
Yirtiytsleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve
bildirimlerin havalesi ve onay sonras! islemlerin yiiriitiilmesine iliskin yazilardan
bu Yonerge ile alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

28- Kurum Midirleri diginda kalan personele arsiv arastirmasi ve giivenlik
sorusturmasi istenmesine iliskin yazilar,

29- Mevzuatta yer alan Ozel Hiikiimler sakli kalmak kaydiyla; Gorev bolimii esaslari
déhilinde ilgili kurumlarin “harcama yetkilisi” gérevinin yiiriitiilmesi,
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30- 3091 sayili Kanun kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylar ile
bildirim ve goriis yazilari,

31- Danistay, Yargitay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Bélge Adliye
Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri 6niinde iddia ve savunmalara ait yazilar (6nemine
gore Vali tarafindan imzalanacaklar harig),

32- Adliye ve Bolge Idare Mahkemelerine ve idare Mahkemelerine agilacak davalar,
Mahkemelere verilecek savunmalar ve her tiirlii yazilar ile Mahkemelerce istenilen bilgi
ve belgelerin gonderilmesine iligkin yazilar,

33- Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeliginin 19’uncu maddesi geregi mahkemelere
yazilan yazilar,

34- Birinci ve Ikinci tekit yazilar,
35- Gorev Boliimii Esasina gore Koylere Hizmet Gétiirme Birligi Baskanligs,

36- Gorev Boliimii Esasina gore Sosyal Yardimlagma ve Dayamisma Vakfi Bagkan
Vekilligi,

37- Gorev boliimiine gére AB projeleri veya diger projeler kapsaminda yerli ve yabanci
para birimleri iizerinden bankalarda hesap agma ve bu hesaplardan harcama yapilmasi
hususunda bankalara gonderilecek talimatlarin imzalanmasi ve “Harcama Yetkilisi”
gorevlerinin yiiriitiilmesi,

38- Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek
Yonetmeliginin 16.Maddesinin (b) fikras1 geregince yapilacak “Uzun Siireli Yardim”
onaylari,

39- Onemi itibari ile Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasi gereken diger yazilar,
40- Vali'nin uygun gordiigii diger yaz1 ve belgelerin imzalanmasi,

41- 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 30’uncu maddesi

kapsaminda yer alan ikamet izni verilmesi, uzatilmasi, reddedilmesi ve iptal edilmesine
iliskin onaylar ve yazismalarin imzalanmas.
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IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK ISLEMLER VE
KARARLAR

Mevzuatta yer alan 6zel hiikiimler sakh kalmak kaydiyla ;

1- Bu yonergeye gore Vali’nin Onay1 diginda birakilan tiim islemlerin, gérev boliimiine
gore onaylanmasi,

2- Bu yonergede “Vali Tarafindan Onaylanacak Islemler ve Kararlar” béliimiindeki
hiikiimler sakli kalmak kaydiyla; bu yonergede yer verilmemis, yiirtirliikkteki mevzuat
geregince veya ileride yapilabilecek yeni mevzuat diizenlemeleri ile agik ve net bir
sekilde Vali tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu belirtilmeyen ve onay yetkisi
“Valiliklere” ve Il diizeyinde “Miilki idare Amirlerine” birakilmig tiim iglemler,

3- Bu yonergede “Vali Tarafindan Onaylanacak Islemler ve Kararlar” boliimiindeki
hiikiimler sakli kalmak kaydiyla; bu yonergede yer verilmemis, yiiriirliikteki mevzuat
geregince veya ileride yapilabilecek yeni mevzuat diizenlemeleri ile agik ve net bir
sekilde Vali tarafindan onaylanmasi gerektigi hususu belirtilmeyen ve onay yetkisi
“Valiliklere” ve Il diizeyinde “Miilki Idare Amirlerine” birakilmig tiim hak dogurucu
belgeler, izinler, lisanslar, ruhsatlar v.b. islemler,

4- Gorev bolimii esaslar1 dahilinde 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu dahilinde harcama yetkilisi onaylari,

5- Mevzuatinda bizzat Vali tarafindan verilmesini gerektiren idari para cezalari
disindaki tiim idari para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

6- Miilki idare Amirleri, Kurum Miidiirleri ve Valilik kadrosundaki I Midiirleri ve
Sube Miidiirleri disinda kalan personelin aragh ve aragsiz il dis1 gérevlendirme onaylar,

7- Izinleri Vali tarafindan verilenler disinda kalan 11 Miidiir Yardimcis: ve aymi diizeyde
yetkililer, Sube Miidiirii ve ayn1 diizeydeki yetkililer, Bastabip, Denetmen statiisiindeki
biitiin personelin, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince verilmesi gereken
takdire bagli mazeret izni (657 sayih D.M.K’min 104’tincii maddesinin (c) bendi
uyarinca verilecek mazeret izni) ve ayliksiz izin onaylari,

8- Merkez Ilge Niifus Miidiiriiniin 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince
verilmesi gereken takdire bagli mazeret izni (657 sayih D.M.K'min 104’{ncii
maddesinin (c) fikras1 geregince verilecek mazeret izni) ve ayliksiz izin onaylari,

9- izinleri Vali tarafindan verilenler disinda kalan, Valilik kadrolarinda gorevli 11
Miidiirii ve Sube Miidiirleri haricindeki tiim personel ile bizzat kendi emirlerinde
calisan personelin, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince verilmesi gereken
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yillik izin, mazeret izni, takdire bagli mazeret izni, hastalik izni, refakat ve ayliksiz
izin onaylari,

10- izinleri Vali tarafindan verilenler disinda kalanlar ile 7'inci, 8'inci ve 9'uncu
maddede sayilanlarin haricindeki kamu kurum ve kuruluslarinda 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununa tabi gérev yapan personelin, takdire bagli mazeret izni (657
saylli D.M.K'nin 104’iincii maddesinin (c¢) fikras1 geregince verilecek mazeret
izni) ve ayliksiz izin onaylari,

11- Gergek ve tiizel kisilere ait imza ve miihiirlerin Valilik¢e tasdikini gerektiren
belgelerin onaylanmasi,

12- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla Ilgili
Uygulama Yonetmeliginin 7'inci, 8/1-a ve 55’inci maddesi haricinde kalan silah tagima
ve bulundurma ruhsat1 verilmesi ile iptaline iliskin onaylar ile is ve islemlerine iligkin
yazilar,

13- 6136 sayilh Kanuna gore ¢ikarilan Yonetmeligin Ek:1’inci maddesinde belirtilen
mermi satis izin belgesi onaylari,

14- “Tekel D11 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina liskin Tiiziik” geregince verilecek tiim izin ve ruhsat
onaylari,

15- Patlayic1 madde ruhsati verilmesi onaylari; bu konuda yapilacak sorusturmalar ve
sevk islemlerine iligkin yazilar,

16- Kamu kurum ve kuruluslarinda miinhal bulunan Sef, Memur, Teknisyen, Tekniker,
Yardimer Hizmetli ve Sofor kadrolarina yapilacak siireli (6 ay) gegici gorevlendirme
onaylari,

17- 4733 sayih Titiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun Ek 1’inci maddesi ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu
Teskilat, Gorev ve Calisma Esaslar1 Yonetmeliginin 7’ nci maddesinin birinci fikrasinin
(m) bendi kapsaminda diizenlenecek olan tiitiin mamulii, alkol ve alkollii i¢ki satis
belgesi onaylari,

18- 5188 sayil1 Kanunun 3’{incii maddesine gére verilecek 6zel koruma izin onaylari,

19- 6284 sayili “Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair
Kanun”a gore verilecek koruyucu tedbir karar1 onaylari,

20- 6551 Sayili Patlayici Maddeler ile Silah Teferruati Av Malzemesinin Inhisardan
Cikarilmas: Hakkinda Kanun uyarinca verilen ruhsatlar,
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21- igigleri Bakanhiginca siginmaci statiisiinde, ilimizde ikamet etmelerine izin verilen
yabancilar veya Birlesmis Milletler Miilteciler Yiiksek Komiserligine kayit igin
miiracaat eden ve siginma bagvurusunda bulunmak iizere ilimize sevk edilen yabancilar
ile ilgili yazigmalarin imzalanmasi,

22- Ruhsata tabi umuma agik yerlere verilecek ruhsatlarla ilgili sorusturmalara iliskin
yazigmalar,

23- Hiyerarsik olarak Sube Midiirii ve iistii konumda bulunan tiim personel ile Valilik
personelinin Pasaport Miiracaat Formlarinin onaylanmasi,

24- Gorev boliimiine gore Il I1dare Kurulu ve Disiplin Kurullari Bagkanlik gérevlerinin
ylirtitiilmesi,

25- 11 Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari,

26- 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanununa gore verilecek gayri sithhi miiessese
ruhsatlarina iligkin onaylar,

27- Eczane agma ve kapanmasina iligskin ruhsat onaylari,

28- Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasi
onaylari,

29- Il Tanim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan Ilag Satis Yerleri agma ve kapama
islemlerine iligkin onaylar,

30- Tiim Ozel Ogretim Kurumlarinin (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Dershaneler, Etiit
Egitim Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim,
Lise ve Fen Lisesi ile Ozel Egitim Kurumlari, Ozel Anaokullari, Agik Ogretim Kurslari
vb.) agilig, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylar1 ve ruhsat iptal onaylari,

31- Ozel egitim ve dgretim kurumu agma ve kapama onaylari, devri, nakli, program
ilavesi, kademeli ogretime baslamasi, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i
degisikligi, kontenjan degisikligine iliskin onaylar,

32- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi
agmak isteyenlere igyeri agilis izin onaylari,

33- Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigiiniin denetimine tabi Kres ve Giindiiz Bakim
Evlerine iligskin onaylar,
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34- Korunmaya Muhtag¢ Cocuklarla ilgili Kanun uyarinca teskil olunan kurul kararlar
ile ayni ve nakdi yardim ve harcamalarda harcama yetkilisi,

35- Kadro degisikligi, derece ve kademe yiikselmesi ve intibak islemlerine iligkin
onaylar,

36- Vali'nin onay verecekleri disinda kalan personele iligskin emeklilik, gorevden
¢ekilmis sayilma, istifa iglemlerine iliskin onaylar,

37- Vali'nin onay verecekleri disinda kalan personele iligkin yurt dis1 izin onaylari,

38- “Saglik Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonerge”ye iliskin karar is ve
islemleri,

39- Isyeri hekimligi onaylari,
40- Okullarda miidiir yardimcis1 veya miidiir yetkili 6gretmen gorevlendirme onaylari,

41- “Milli Egitim Bakanligi Evde ve Hastanede Egitim Hizmetleri Yonergesi”
geregince Ogretmen gorevlendirilmesi onaylari,

42- Rehabilitasyon Merkezi ruhsatlarina iliskin onaylar,

43- 3289 sayili Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki
Kanunun 29’uncu maddesi geregince gorevlendirilecek personelin onaylari,

44- Ulusal ve uluslararas1 miisabakalara katilacak dgrencilerin onaylari,
45- Ilin genelini ilgilendiren hizmet i¢i egitim ve kurs agilmasi onaylari,
46- 11 Kuruluslarinin merkez personeline iliskin Hizmet igi Egitim Programi onaylari,

47- 195 sayili Basin Ilan Kurulu Teskiline Dair Kanuna gore verilen Kkararlara iligkin
yazilar,

48- 5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili Yonetmelik uyarinca; dernek ve lokallerin
acilmasi, denetlenmesine iligkin onaylar,

49- 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu uyarinca yapilacak il i¢i yardim toplama izni,
yardim toplama faaliyetlerinin denetlenmesine iligkin onaylar, izinsiz yardim
toplayanlara verilecek idari para cezasi onaylari,

50- Toplum Sagligi Merkezleri ile Aile Hekimligi Merkezlerinin birlestirilmesi, yer
degistirmesi ve taginmasi onaylari,
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51- Gorev boliimii esasina gore, Suriyeli Misafirlerin ikamet etmekte oldugu Il Gog
Idaresi Mudiirliigiiniin koordinasyonundaki kamplara her diizeyde gegici personel
gorevlendirme onaylari,

52- Acilis ve galisma ruhsatlan Valilikge diizenlenen 6zel saglik kurumlarinin
belgelerdeki eksiklikler ve denetimlerde goriilen aksakliklar nedeniyle gegcici siire
faaliyetlerinin durdurulmas onaylari,

53- ilde gorevli Kurum Miidiirlerinin aragli ve aragsiz il i¢i gorevlendirme onaylari,

54- Protez merkezleri ile isitme cihazi sati ve uygulamasi yapan merkezlerin agilis
onaylari,

55- Kaynak, igme ve mineralli su isletme ruhsat onaylari, bunlara ait sertifikalarin
imzalanmasi,

56- Teknik ve Meslek Liselerinde miinhal bulunan alan/atélye sefliklerine yapilan
atama onaylari,

57- Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore her tiirlii is ve islemlere iligkin onaylar,

58- Izinleri Vali tarafindan verilenler hari¢, Kamu Kurum ve Kuruluslarinda gorevli
personelin, il dis1 ve yurt dis1 gorevlendirmelerine ait onaylar,

59- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin kendi mevzuatlarinda acikca belirlenm;yen
hallerde ve 5326 Sayili Kabahatler Kanununun 22’inci maddesine gore verilen Idari
Yaptirim Kararlar1 ve bu kararlara iliskin para cezas: onaylari,

60- Niifus mevzuatinin Miilki idare Amirlerine tevdi etmis bulundugu her tiirlii onaylar,
61- “Kadastro Calisma Alanlarindaki Taginmaz Mallara Girebilecek Gorevliler
Hakkinda Yonetmeligin” 4’tincii maddesine gore verilecek yetki belgesinin tasdik
edilmesine  iligkin onaylar,

62- Koy Biitgelerinin onaylanmasi,

63- Izinleri Vali Yardimcisi tarafindan onaylanan memurlar, yillik izin, mazeret izni,
saglik izni, gorevlendirme vb. nedeni ile gorevinden ayrilanlarin yerine gorevden

ayrilinilan siireyi kapsayan vekaleten gorevlendirme onaylari,

64- 11 Miudiirliiklerince diizenlenen resmi haftalar ve giinler miinasebetiyle veya
Bakanliklarin talimati dogrultusunda diizenlenecek olan sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerin
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ve bu faaliyetlerde gérevlendirilecek personelin gorevlendirme onaylari ile yazigsmalarin
imzalanmasi,

65- Ilgili Vali Yardimcisinin bagkanlik ettigi komisyonlar haricinde Baskanimin Vali
Yardimcisi olmadigi, mevzuat geregi olusturulmasi gereken alt komisyonlarin kurulus
onaylari,

66- 5233 sayili Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iliskin onay ve yazilar,

67- Kur’an Kursu mevzuati dahilinde verilecek her tiirlii onaylar,

68- “Milli Egitim Bakanlig1 Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine
[ligkin Karar”in 9’uncu maddesi uyarinca Merkez llge igerisinde Egitim ve Ogretim
donemine miinhasiran “Ders licreti karsiliginda gorevlendirme” onaylari,

69- Egitim ve Ogretim donemine miinhasiran norm kadro fazlas1 6gretmenlerin merkez
ilge iginde gegici gorevlendirme onaylari,

70- Gorev boliimiine gore hizmet binalarinda yapilacak Tadilatlarin Onaylari,

71- Vali'nin bizzat verecegi gorevlere iliskin ve Vali Yardimcilar1 tarafindan
imzalanmasini uygun gordiigi diger onaylar,

72- 11 genelinde bulunan tiim Saglik Bakanligi Birimleri arasinda, acil nobeti tutmak
tizere gecici olarak hekim ve yardimci saglik elemani gorevlendirme onaylari,

73- Vali tarafindan verilen gorevler ve hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,

74- 11 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii’niin gérev alanina girmeyen sivil toplum
kuruluglar1 tizerinde Valiligin g6zetim ve denetim yetkisinin kullanmilmasina iligkin
yazilar,

75- Mevzuat geregi 1l Hukuk Isleri Miidiirliigiince yapilacak is ve islemlerin Vali
Yardimcilarina verilen yetki ve gorevlere paralel imza ve onaylar,

76- Bu yonerge ile Vali Yardimcilarina havale yetkisi verilen tim dilekge ve yazilar,
77- Valilik Birimlerinde 657 sayili Devlet Memurlari1 Kanunu'mun 4' {incii
maddesinin (B) fikras1 kapsaminda goéreve baslayacak personel ile sozlesme
imzalanmasi ve gorev yapan personelin yenilenmesi gereken sozlesmelerinin
yenilenmesine iligkin is ve iglemler,

78- Giivenlik korucularinin takdire bagli mazeret izinlerine iligkin onaylar,

79- 6284 sayili Ailenin Korunmas:i ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair
Kanunun uygulanmasina iligkin i ve iglemlerin onaylanmasi,
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80- Merkez ilgedeki egitim kurumlarinda bulunan idareci, 5gretmen ve Ogrencilerin her
tirli spor faaliyeti, proje, inceleme, gozlem ve gezi kapsaminda yapacaklari yurt disi
gorevlendirmelerine iliskin onaylar.

V. KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

Mevzuatta yer alan 6zel hiikiimler sakh kalmak kaydiyla ;

1- Biinyesinde Ilge Emniyet Miidiirliigii bulunan ilgelerde; 6136 sayili Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla Ilgili Uygulama Yonetmeliginin 7'inci,
8/1-a ve 55’inci maddesi haricinde kalan silah tasima ve bulundurma ruhsati verilmesi
ve iptaline iliskin onaylar,

2- Biinyesinde [lge Emniyet Miidiirliigii bulunan ilgelerde; 6136 sayili Atesli Silahlar ve
Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 24. maddesine gore diizenlenen silah
nakil belgesi onaylari,

3- Biinyesinde Ilge Emniyet Miidiirliigii bulunan ilgelerde; Tasima ve bulundurma
ruhsatl silahlarin mermi satin alma belgeleri,

4- “Milli Egitim Bakanlii Yénetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine
lliskin Karar”in 9’uncu maddesi uyarinca Egitim ve Ogretim donemine miinhasiran
“Ders ticreti karsihiginda gorevlendirme” onaylari,

5- Egitim ve Ogretim dénemine miinhasiran, norm kadro fazlasi 6gretmenlerin ilge
i¢inde gegici gérevlendirme onaylari,

6- Ilgeye atanan personelden; Memur, Yardimer Hizmetler ve Isci statiisiinde olanlarin
bagl bulunduklari kurum iginde gegici gorevlendirme onaylari,

7- Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlan Yonetmeligi dahilinde ilgede
faaliyetlerini stirdiiren tiim Ozel Egitim Kurumlarinin, mezkur yonetmelikte yer alan
kurum agma ve kapatma, devir, nakil, yerlesim ve kontenjan degisikligi haricindeki tiim
islemlerinin yiiriitiilmesi igin onay vermek ve yazigmalar1 imzalamak,

8- Milli Egitim Teskilat1 personeli ve 6grencilerin planlanmis olan spor yarismalari,
sosyal ve kiiltiirel amagl il igi ve il dis1 gorevlendirme ve gezi onaylari,

9- 4733 sayih Titiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun Ek 1’inci maddesi ile 12.11.2008 tarih ve 27052 sayili Resmi
Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu
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Teskilat, Gorev ve Caligma Esaslar1 Yonetmeliginin 7°nci maddesinin birinci fikrasinin
(m) bendi kapsaminda diizenlenecek olan tiitiin mamulii, alkol ve alkollii igki satis
belgesi onaylari,

10- ilge Emniyet personelinin Hizmet I¢i Egitim Onayr ile kurum dis1
egitim faaliyetlerine katilm onayi, il i¢i ve il dist aragh ve aragsiz personel
gorevlendirme onaylari,

11- Kaymakamliklarda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 4' iincii
maddesinin (B) fikras1 kapsaminda goéreve baslayacak personel ile sdzlesme
imzalanmas1 ve gorev yapan personelin yenilenmesi gereken sodzlesmelerinin
yenilenmesine iliskin is ve islemler,

12- ligede yer alan kurumlarda gorevli yoneticiler, Ilgedeki egitim kurumlarinda
bulunan idareci, 6gretmen ve 6grencilerin, her tiirlii spor faaliyeti, proje, inceleme,
gozlem ve gezi kapsaminda yapacaklari, il i¢i ve il dis1 gorevlendirmelerine ait
onaylar ile ayn1 amagla yurtdigina yapacaklari gorevlendirmelere ait onaylar,

13- "Milli Egitim Bakanlig1 Yonetici ve Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine
Iliskin Karar"in 9'uncu maddesi uyarinca Ilge icerisinde Egitim ve Ogretim
doénemine miinhasiran "Ders licreti karsiliginda gorevlendirme" onaylari.

DORDUNCU BOLUM

KURUM MUDURLERI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR ILE YORUTULECEK i$ VE ISLEMLER

L. ILKELER:

Kurum Miidiirleri kendilerine bagli kuruluslar ile 5442 Sayili il Idaresi Kanununun
27’inci ve miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin basi ve mercii sifatiyla Ilge
Kaymakamlarinin genel hizmet yiirtitlimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici
yazigma yapamazIlar.

II. KURUM MUDURLERI TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

Mevzuatta yer alan 6zel hiikiimler sakh kalmak kaydiyla ;

1-Yeni bir hak ve yiikiimlilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati
icermeyen, Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen mutat ve teknik hususlara ait
konularda; Ilgelerle, 11 igindeki diger birimlerle, diger 11 Valilikleri ve Bakanliklarla
yapilacak yazigmalarin imzalanmasi,
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2- Istatistiki raporlari hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesine iliskin yazilar,

3- Ik defa il Merkezine atamalarimin Vali tarafindan onaylanmasinin akabinde;
Is¢i, Yardimer Hizmetli, Memur, Teknisyen, Sofdr diizeyindeki personelin Merkez
Ilgede kurum i¢i gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

4- Kurumlarin belli donemde Bakanliklara mutat olarak gonderecekleri istatistiki
bilgilere ait yazilar ve cetveller,

5- Bir isin incelenmekte oldugunu bildiren yazilarin imzalanmast,

6- Kendi birimlerinde ¢alisan personelin gérevi icabi, aragh veya aragsiz il ici
giiniibirlik gegici gorevlendirilmesine iliskin onaylar, (Kurum Miidiirlerinin il ici
denetleme, hizmet ici egitim, resmi toplanti vb. durumlardan dolay1 gorev mabhallinde
bulunamamas: halinde Miidiir Yardimcisi, ayni sebeplerle Miidiir Yardimcisimn da
bulunmamast halinde ilgili Sube Miidiirii onay verebilecektir.)

7- Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar,

8- Izinleri Vali ve Vali Yardimeilar: tarafindan verilenlerin disinda kalan, kendi kurum
personelinin; 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu geregince verilmesi gereken yillik
izin, kanunen verilmesi zorunlu mazeret izni (657 saylli D.M.K’nin 104’{incii
maddesinin (c) fikras1 disindaki), hastalik izni ve refakat izni onaylari,

9- Yetkili merciler tarafindan verilmis ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

10- Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iligkin
bagvuru ve dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi
verilmesine dair yazilar,

11- Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki igin doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iligkin onaylar,

12- Kurul ve komisyon olarak yapilan ¢alismalara ve alinan kararlara iliskin tebligat
yazigmalari,

13- Kendi Kurumuna ait mahkemelerce istenilen tamamen teknik nitelikteki bilgi
taleplerine verilecek cevabi yazilar ve Mahkemelerce talep edilmesi halinde kurum
personeli arasindan bilirkisi gérevlendirme onaylari,
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14- Kendi Kurumu ile ilgili olarak tamamen bilimsel ve teknik nitelikteki haberlerin ve
duyurularin, yine kendi birimine ait web sitesinde yayimlanmas1 ve gerektiginde kisa
mesaj seklinde duyurulmasina iliskin onaylar,

15- Tagimir Mal Yonetmeliginin uygulanmasina iliskin yazilar,

16- Ek Ders Ucret Onaylari,

17- 11 Miidiirliikleri biinyesinde gorev yapan 657 Sayil1 Devlet Memurlar1t Kanunu’nun
4/B maddesi geregince ¢aligan personelin s6zlesmelerinin imzalanmasi,

18- Hiyerarsik olarak Sube Miidiirii alti konumda bulunan tiim personelin Pasaport
Miiracaat Formlarinin onaylanmasi,

19- 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu kapsamindaki 6zel egitim
kurumlarinda goérevli tiim unvan ve kademedeki personelin, atama, toplu onay
islemleri, istifa ve adaylik islemleri,

20- Mesul Miidiir gérevlendirme ve gérevlendirme iptal onaylari,

21- lizinleri Vali tarafindan verilenler disinda kalan i1 Miidiir Yardimcisi ve ayni
diizeyde yetkililer, Sube Miidiirii ve aym diizeyde yetkililer, Bastabip, Denetmen
statlisiindeki biitiin personelin 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu geregince
verilmesi gereken yillik izin, kanunen verilmesi zorunlu mazeret izni (657 sayili
DMK'nin 104. Maddesinin (c) fikras1 disindaki), hastalik izni ve refakat izin
onaylari.

IIIl. KURUM MUDURLERININ KURUMLARINA MUNHASIRAN IMZALAYACAGI
VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

A- IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Baskanlig: ile yapilacak
yazigsmalarin Vali adina imzalanmasi,

2- Ik defa il Merkezine atamalar1 Vali tarafindan onaylandiktan sonra; Isci,
Yardimcr Hizmetler, Teknisyen, Memur ve Emniyet Bekgisi personelin Merkez Ilgede
bulunan il Emniyet Miidiirliigii Birimlerinde gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

3- Demirbas terkin ve hibe onaylarinin imzalanmasi,

4- Emniyet personelini kapsayan Hizmet I¢i Egitim programlarinin onaylanmas: ile
Emniyet Personelinin kurum dis1 egitim faaliyetlerine katilim onay1,
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5- Cars1 ve Mahalle Bekgilerinin devriye giizergahlarini gosteren krokinin onaylanmasi,
6- Polis memurlarinin evlenme izin onaylari,

7- Giivenlik Korucularimin kanuni mazeret izinleri ve yillik izinlerine iligkin
onaylar,

8- Emniyet Miidiirii Riitbesindeki il Emniyet Miidiirliigii personelinin seminer,
egitim, calistay, toplanti, bilgi belge teslim etme/alma, malzeme alimi/teslimi,
silah ve malzemelerin alimi/teslimi, siipheli sahis teslim etme/alma, ara¢ tamiri vb.
gorevlere iliskin il igi aragh ve aragsiz gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

9. il Jandarma Komutan Yardimcisi ve Sube Miidiird unvamindaki 1l
Jandarma Komutanlig1 personelinin seminer, egitim, ¢alistay, toplanti, bilgi belge
teslim etme/alma, malzeme alimi/teslimi, silah ve malzemelerin alimi/teslimi,
siipheli sahis teslim etme/alma, arag tamiri vb. gorevlere iligkin il i¢i araglt ve
aragsiz gorevlendirmelerine iligkin onaylar.

B. iL DEFTERDARI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1- 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hitkiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz varakalarimin (50.001,00 TL ve iizeri )
tasdik edilmesi,

2- Dava ve icra islemlerine iliskin olarak ilgili makamlarla ve mahkemelerle yapilacak
dogrudan yazigmalar,

3- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilarin imzalanmasi.

C. iL MiLLi EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1- 11 Merkezinde Halk Egitimi Kurslarinin agilma onaylari,
2- i1 Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan Il merkezinde her tiirlii resmi-6zel okul ve
kurumlarca gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylari ile bu

etkinliklerde gorev alacak il Miidiirliigii personelinin il I¢i gérevlendirme onaylar,

3- il Merkezinde bulunan Motorlu Tagit Siiriicii Kurslarinin pist kullanim, donem agma
ve direksiyon sinavlarinin yapilmasina iliskin onaylar,
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4- Merkez ilgedeki egitim kurumlarinda bulunan idareci, 6gretmen ve dgrencilerin, her
tiirlii spor faaliyeti, proje, inceleme, gbzlem ve gezi kapsaminda yapacaklar, il i¢i ve il
dis1 gorevlendirmelerine ait onaylar.

D. iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1- 5682 sayili Pasaport Kanununa istinaden Diplomatik, Hususi, Hizmet damgali
pasaportlarin onaylanmasi (Valilik Makamindan alinan Onay ile yetkilendirilen
personel)

2- Merkez Ilge Niifus Miidiiriiniin, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu geregince
verilmesi gereken yillik izin ve kanunen verilmesi zorunlu mazeret izni (657 sayili
D.M.K'nin 104’tincti Maddesinin (¢ ) fikras1 disindaki), hastalik izni ve refakat izin
onaylari.

E- IDARE VE DENETIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1- Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,

2- YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen ve ilgili muhtarin tasdikinden sonra
onaylanmasi gereken 6grenci belgelerinin tasdik edilmesi,

F. IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1- Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢i ve il dig1 gorevlendirilmesi,

2- Acil ruh ve sinir hastaliklar1 tedavisi gérmesi gerekenlerin, il digina sevki igin arag ve
personel gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

G. IL SIVIL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1- Dernekler ile ilgili dilekgeler, kurulus bildirimleri ve dernekler tarafindan verilen
diger dilekgelerin kabul edilmesi,
2- 5253 sayili Kanuna gére derneklerin feshine iligkin onaylar.

H IL GOC IDARESI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1- Cumbhuriyet Bagsavciligi ve Mahkemelere yazilan teknik ve istatistiki mahiyetteki
yazilar,
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2- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda iilkemizde
bulunan yabancilara tahdit kodlarinin konulmas ve kaldirilmasina iligkin yazigmalar
ve onaylar,

3- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda sinir dis1, idari
gozetim, terke davet iglemlerine iligkin yazigmalar ve onaylar,

4- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda Uluslararasi
Koruma, Gegici Koruma bagvuru sahibi yabancilarin statiilerinin belirlenmesi, kayat,
kimlik ve izin belgeleri ile il dig1 sevk yazigmalar1 ve onaylari,

n
i

Gf:gici Koruma kapsamindaki Suriyelilerin istegi tizerine “Goniillii Geri Déniis” ile
“Ugiincii Ulkeye Cikis” islemlerinin onaylari ile yazismalarinin imzalanmasi.

I MERKEZ iLCE NUFUS MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1- 5682 sayili Pasaport Kanununa istinaden Umuma Mahsus Pasaportlarin
onaylanmasi, (Valilik Makamindan alinan Onay ile yetkilendirilen personel)

J.  BAHCE, DUZICi VE KADIRLi iLCE NUFUS MUDURLERI TARAFINDAN
iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1- 5682 sayilh Pasaport Kanununa istinaden Umuma Mahsus Pasaportlarin
onaylanmasi, (Valilik Makamindan alinan Onay ile yetkilendirilen personel)

IV. KURUM MUDUR YARDIMCILARININ VE DIGER AMIRLERIN
KURUMLARINA MUNHASIRAN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

“JLKELER:

Kurum Miidiir Yardimcilar1 ve Diger Amirlere devredilen yetkileri miiteselsilen tiim
sirali iist amirler ve ilgili Vali Yardimcilar gerektiginde ve her zaman kullanma yetkisine
haizdir.

A- i1 Jandarma Komutan Yardimcilari ve il Emniyet Miidiir Yardimcilan
Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar

1-il Emniyet Miidiirii harig diger tiim personelin Pasaport Miiracaat Formlari ile emekli
personelin kadro belgesinin onaylanmasi,

2-il Jandarma Komutani hari¢ diger tiim personelin Pasaport Miiracaat Formlar ile
emekli personelin kadro belgesinin onaylanmasi,

o,
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3-6136 say1li Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin
24’{incii maddesine gore diizenlenen silah nakil belgesi onaylari,

4-Tasima ve bulundurma ruhsatl silahlarin mermi satin alma belgeleri,

5- is ve Islemleri il Jandarma Komutanlig ve Il Emniyet Mudiirligiince yiriitilen
diigiin, nisan, asker ugurlama, havai fisek atma ve benzeri diger eglence etkinlikleri izin
talebi ile silah ruhsat: ve mermi talebi dilekgelerinin kabul edilmesi,

6-Kamu Kurum ve Kuruluslarindan gelen Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi
talep yazilarinin imzalanmasi,

7- Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmeligin
12,17, 21, 23,25,28, 29/3, 30, 36/3, 41, 43, 44, 45/3 ve 46’inc1 maddeleri
kapsaminda yerine getirilmekte olan islemlerle ilgili yazisma ve onaylar,

8-2521 Sayih Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun ve 2521 Sayili
Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina [ligkin
Yonetmelik kapsaminda verilen tiim belgelerin onaylanmasi ve iptal edilmesine
iliskin iglemler,

9- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla Ilgili
Uygulama Yonetmeligi kapsaminda Vali ve Vali Yardimcisi onayindan ¢ikan
ruhsatlara iliskin Silah Satin Alma Belgesi diizenlenmesine iliskin ig ve islemler,

10- Emniyet Miidiirii Riitbesi digindaki diger il Emniyet Miidiirliigii personelinin
seminer, egitim, calistay, toplanti, bilgi belge teslim etme/alma, malzeme
alimi/teslimi, silah ve malzemelerin alimi/teslimi, siipheli sahis teslim etme/alma,
ara¢ tamiri vb. gorevlere iliskin il i¢i arach ve aragsiz gorevlendirilmelerine iliskin
onaylar,

11- il Jandarma Komutan Yardimcisi ve Sube Miidiirii unvam disindaki diger Il
Jandarma Komutanligi personelinin seminer, egitim, galistay, toplanti, bilgi belge
teslim etme/alma, malzeme alimi/teslimi, silah ve malzemelerin alimi/teslimi, stipheli
saluis teslim etme/alma, arag tamiri vb. gdrevlere ilisgkin il i¢i ara¢h ve aragsiz
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

12- 6284 sayih Ailenin Korunmasi ve Kadina Kars1 $iddetin Onlenmesine Dair Kanun
kapsaminda gecikmesinde sakinca bulunan hallerde s6z konusu yasanin 3’inci
maddesinin 2’inci fikrasina istinaden alinacak tedbirlere iligkin onaylar ve devaminda
yapilmasi gereken islemler,
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B- Diger Defterdarhk Yoneticileri tarafindan onaylanacak yazlar

1- Vergi Dairesi Miidiirii
6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore

diizenlenecek amme alacaklarina iligkin haciz varakalarinin (10.001,00 TL-50.000,00
TL arasi) tasdik edilmesi,

2- Vergi Dairesi Miidiir Yardimcisi

6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gére
diizenlenecek amme alacaklarina iligkin haciz varakalarmin (10.00,00 TL’ye kadar)
tasdik edilmesi.

. BESINCIBOLUM
YURUTME VE YURURLUK

I. UYGULAMA VE TAKIP

1- Her tiirlii is ve islemin bu yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde
ylriitiilmesini Yonergede gérev ve yetki verilenler saglayacaktir.

2- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilar1 ile Kurum Miidiirleri sorumludur.

3- Bu yonerge tiim memur ve amirlerce okunmasi saglanarak imzalatilacak ve
YoOnergenin bir ornegi ilgili personelin masasinda, basvurmaya hazir sekilde
bulundurulacaktir.

1I- iC YONERGE :

1- 11 Ozel Idaresinin tiim is ve islemleri, i1 Ozel idare Genel Sekreterligine ait imza
yetkileri yonergesi ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

2- Kurum Miidiirleri bu yonergeyi degerlendirmek suretiyle (ilgili Vali Yardimeisinin
da goriisiinii_alarak) gerektigi takdirde bir ay icerisinde Vali Yardimcilari Gérev
Boliimiine gore, bu Yoénerge dogrultusunda astlarina devredecekleri yetkileri igeren “I¢
Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler.

Hazirlanan veni yonergeler veyva degisiklikler Valilik il Yaz isleri Miidiirliigiine

resmi yaz ile gonderilir. Yapilan incelemenin hitaminda, Valilik il Yaz isleri
Miidiirliigiiniin is ve islemlerinden sorumlu Vali Yardimcisinin uygun goriisii_ile

Makama Onay icin sunulur. I¢ Yonergeler Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige
girer. Yonergede ileride yapilacak degisikliklerde de aym prosediir uygulanir. Celisen
durumlarda Valilik imza Yetkileri Yonergesi hukumLerL,gegerhdlr
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1l- YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN DURUMLAR :

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir.
Tereddiit edilen hallerde Vali’nin yazili emrine gore hareket edilir.

IV-YURURLUKTEN KALDIRMA :
27.12.2018 tarihli Imza Yetkileri Yénergesi yiiriirlikkten kaldirilmistir.

V-YURURLUK :

1- Bu Yonerge hiikiimlerini Osmaniye Valisi yiiriitiir.

2- Bu y6nerge yayimi tarihinden itibaren yiirtirliige girer.
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