T.C.
OSMANIYE VALILiGi
iL KOLTUR VE TURIZM MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1 Fiyat Tarifesi’ Onayi 1-Dilekge,
2-Fiyat tarifesi (iki takim) 1 gilin
1-Dilekge,
2-Belge 6rnegi,
3-Taahhitname,
4-Vergi dairesi adi ve hesap numarasi,
5-Aktarim yapilacak bankanin sube adi ve hesap numarasi,
6-Abonesi oldugu bolge dagitim sirketi veya 6zel tedarikginin adi ve abone
numarasi,
2 7-Sosyal Givenlik Kurumu ‘Borcu Yoktur’ yazisi,
Elektrik Enerjisi Destegi 8-Vergi Dairesi ‘Borcu Yoktur’ yazisi, 2 ay

Not: (06.09.2013 tarih ve 28757 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 2013/5265
sayili Bakanlar kurulu Karari ile "Cevreye Duyarli Konaklama Tesisi Belgeli
isletmelere Elektrik Enerjisi Destegi Hakkinda Karar" yiiriirlige konulmustur. Séz
konusu karar ile sadece Bakanligimizdan Cevreye Duyarli Konaklama Tesisi
Belgeli isletmelere elektrik enerjisi destegi 6denmesi hilkmi getirilmistir.
Bakanlar Kurulu Karar’nin Resmi Gazete’de yayim tarihi olan 06.09.2013
tarihine kadar Bakanligimizdan belgeli bitiin yatirim ve isletmelerin faturalanmis
enerji destegi ©6demelerinin Bakanligimiz bltcesine konulan 6denekten
karsilanacaktir.
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HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEG SURE)
1-Dilekge,
2-Belge ornegi,
3-Taahhitname,
4-Vergi dairesi adi ve hesap numarasi,
3 Cevreye Duyarli Konaklama Tesisi | 5-Aktarim yapilacak bankanin sube adi ve hesap numarasi, 2 ay
Belgeli isletmelere Elektrik 6-Abonesi oldugu bolge dagitim sirketi veya 6zel tedarik¢inin adi ve abone
Enerjisi Destegi numarasi,
7-Sosyal Guvenlik Kurumu ‘Borcu Yoktur’ yazisi,
8-Vergi Dairesi ‘Borcu Yoktur’ yazisi,
Musteri Sikayet’ Defteri Onayi 1-Dilekge. 1 giln
4 2-Cizgisiz, ciltli ve sayfalari numaralandiriimis defter.
5 ‘Denetleme’ Defteri Onayi 1-Dilekge. 1giln
2-Cizgisiz, ciltli ve sayfalari numaralandiriimis defter.
1-Dilekge Kaltar ve Turizm
A Grubu Turizm Seyahat Acentesi | 2-Ticaret Sicil Gazetesi Bakanhginin
6 | isletme Belgesi Tasdiki 3-imza Sirkiileri Gorugune
A-Yetki Belgesi Sunulur.
5-Kimlik Fotokopisi
Miize ve Oren Yerlerinin Siireli 1-Dilekge 5 glin
7 Kullanimi (Tahsis)
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SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG

SURE)

Tasinmaz Kdlttr Varhklarinin
Onarimina iliskin Yardim

1- Yardim talebi basvurusu

2-T.C Kimlik numarasi beyani

3-Kanuni tebligat adresi ve iletisim bilgisi

4-Mal sahibi adina yapilacak basvurularda noter onayli vekaletname ve /veya veraset
ilami

5-Tasinmaza iliskin tescil karari varsa tescil fisi

6-Basvuru tarihi itibari ile son 3 ayda alinmis milkiyet belgesi

7-Tasinmazin kadastral durumunu gosteren belge

8-Projenin kapsamina, isin bitirilme siresine ve yapi alanina ve yaklasik maliyetine
iliskin mimar veya ilgili miihendislerce hazirlanan rapor(Yaklasik maliyet basvurunun
yapildig1 yilin birim fiyatlari ile hazirlanmalidir. Raporda kapali alan agik alan (avlu, agik
teras topografik olgciim gerektiren agik alanlar, vb.) ve Gzeri kapali teraslar ayri ayri
belirtilmelidir. Ayrica yaklasik maliyette rolove, restitlisyon, ,restorasyon proje bedelleri
ayri ayri icmal seklinde belirtilmelidir.)

9-Dijital ortamda ve basili olarak yapinin igini disini ve ¢evresini gosteren net ¢ekilmis
fotograf alblimii

5ay

Define Arama Ruhsati

1-Dilekge,

2-Tapu,

3-1/500 olgekli tasfiye minhanili haritasi veya krokisi,

4-Krokisi ¢cikarilamayacak ev ve bunun gibi yerler icin ise ada, parsel ve ¢ap numarasini
belirten vaziyet plani,

5-Define yeri fotograflari,

2 ay
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6-Define aranacak yer icin muvafakat name.

HiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ) ) TQMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)
1-Dilekge,
2-Muze olarak kullanilacak binanin 1/100 6lgekli plani,
3-Binanin adresi ile tapu kaydi veya intifa, irtifak hakki veya kira s6zlesmesi gibi haklarla
10 Ozel Miize Kurma Talebi en az on yil kullanma iznini gésteren belge 6rnegi
4-Mevcut kaltir ve tabiat varliklarinin sira numarasi, adi, cinsi ve 6l¢ilerini belirtir bir 2 ay
listesi,
5-Tizel kisilerin yetkili organlarindan alinmis karar veya onay. Miize olarak kullanilacak
binanin yénetmelikte belirtilen sartlari tasimasi gerekmektedir
1- Dilekge Tasinmazin
2- Tasinmazin ¢aph tasarruf vesikasi veya 6lgekli krokisi ile birlikte tapu senedi 6rnegi, takasinin
3 9x12 cm. boyutlarindan kiiglik olmamak lzere tasinmazi gésteren ve tanitici nitelikte | uygunlugu
ve net ¢ekilmis fotograflari, halinde 6 ayda
11 Sit Alanlarinda Kalan Tasinmazlarin 4-Tasinmazin konumunu gosteren temin edilebilecek olgekli haritasi, bir

Hazine Tasinmazlari ile Degistirilmesi
Hakkinda Yénetmelik (Takas) istegi

5-Uzerinde payl veya elbirligi miilkiyeti olan tasinmazlarin tapu senedinden veya capl
tasarruf vesikasindan paydaslik veya pay orani ya da ortaklik durumu anlasiimiyorsa
mirasclilik belgesi,

6- Malikin ve varsa vekilinin yazisma adresleri. - Yaniltici belgelerle basvuranlarin veya
trampa 6nerisinden vazgecenlerin trampa isteme hakki kalmaz.

NOT:Miracaatlar Midirligiimiize yada dogrudan Bakanligimiza da yapilabilir

Bakanligimizca
Maliye
Bakanligina
iletilir.
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HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER T’:\'MAMLANMA
NO HiZMETIN ADI SURESI (EN GEC
SURE)
1-(www.telifhaklari.gov.tr) sitesi “sertifika vatandas basvurusu” bélimiinden
alinan “Talep Numarasi”,
2-Banka Dekontu (T.C. Merkez B. Ankara Sb. 350121007.8)
12 Kitap, CD, DVD, VCD Saticilari, 3-Faaliyet Belgesi,
Matbaalar, Yayinevleri Ve 4-Vekalet Yazisi (Isyeri sahibi degilse), 30 dakika
Sinemalara Sertifika Verilmesi 5-imza sirkiileri (Tuizel Kisi),
6-Vergi Levhasi,
7- TC. Kimlik No.
13 | Film Cekim izni 1-Dilekge, 2 giin
2-Senaryo.
Yerel Yonetimler, Dernek ve Vakiflar: Etkinlik tarihinden en az 30 glin 6nce etkinligin
yapilacagi ilin il Midurliigiine miracaat etmelidir
Yerel Yonetimlerin, Derneklerin Ve 1-Talepte bulunan tesekkilin adini, adresini, yardim talebinin 6zetini iceren basvuru
14 Vakiflarin Kiltirel Ve Sanatsal yazisl, 4 ay

Etkinliklerine Yapilan Yardimlar

2-Talepte bulunan Dernek ve Vakiflar i¢in ayrica: Kurulus sézlesmesi, senedi veya
tliziguniin onayli 6rnegi (Onay islemi basvuru sirasinda il Middirliiklerin de ve |l
Dernekler MidurlGgl tarafindan gercgeklestirilebilir)

3-Proje (ad, amacg, tarih, yer, maliyet tablosu, program),
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HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI SURESI (EN GEC
SURE)
4-Etkinlige katilacak kisi veya topluluklarin listesi (Sanatgi, bilim adami vs.),
5-Miilki idare Amirliginden (Valilik-Kaymakamlik) alinan izin belgesi,
6-Etkinlik tarihinin degismesi halinde, il Mudirliigiine yazili olarak énceden bilgi
verilmek zorundadir. Yeni etkinlik tarihinden dnce milki idare amirliginden alinan yeni
tarihli izin belgesi ve etkinlik programi il Midurliigi kanaliyla Bakanliga génderilecektir.
Tesekkil; Harcama belgelerinin (hizmetin yapildigi tarihten itibaren azami 7 glin icinde
diizenlenen fatura), sonug raporlarinin, etkinlikle ilgili bilgi, belge ve her turli
dokiimanin birer érnegini, etkinligin bitimini miiteakip en ge¢ 1 ay icinde il
Muddurlagine vermek zorundadir.
1-Dilekge,
15 Ozel Tiyatrolara Devlet Desteginin 2-Afis/davetiye 6rnekleri,
Tetkiki islemi 3-Gider belgeleri, 1 giin
4-Oyun izlenme yazilari.
16 Tasinmazlarin 2863 Sayih Yasa 1-Dilekge,
Agisindan incelenmesi 2-Tapu Ornegi, 2 ay
3- Harita.
17 Egitim Faaliyetleri (Seminer, Mize ilgili okul ve gruplarin dilekgesi. 1giin
Aktiviteleri)
18 Tanitim Faaliyetleri (Seminer ve ilgili Okul ve Gruplarin Dilekgesi. 1giin
Rehberli Gezi)
19 Taniticl Yayin Talebi 1-Dilekge 1giln
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HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI SURESI (EN GEC
SURE)
IIl. Derece Arkeolojik Sit Alanlari, 1-Dilekge, 1lay
Sondaj Kazilari 2-Tapu ornegi,
20 3- Harita,
4- imar durumu, kadastro haritasi ve ¢api,
5- Nuifus clizdani fotokopisi.
1-Basvuru Dilekgesi
Tasinmazlari 4957/2634 Sayili Turizm | 2-Tapu Ornegi
21 Tesvik Kanunu Kapsaminda 3- Harita, 1/25000-1/500 15 giin
incelenmesi 4- Arazi Tespit Tutanagl,
2634 Sayili Turizmi Tesvik Kanununun 37. Maddesi geregince; Turizm Tesislerinin
Belgelendirilmesine ve Niteliklerine iliskin Yonetmelik ( 21.06.2005 tarihli ve 25852
sayill Resmi Gazete)
22 2634 Sayih Turizmi Tesvik 1-Basvuru Dilekgesi Kaltdr ve Turizm

Kanununun 37. Maddesi Geregince
Turizm Belgesi Talebi

2-Belge Talep Edilen Tesise iliskin Rapor
3-Taahhitname

4-Mulkiyet Belgesi

5-Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi ilani

6-is Yeri Acma ve Calisma Ruhsati

Bakanliginin
Gorugline
Sunulur.
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HizZMETIN
SIRA VATANDASASUNULAN _ . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC
SURE)

1-Gerekge Raporu

2-Miilkiyet sorunu Olmadigina Dair Belge

3-imar Plani, imar Durum Belgesi

23 Cevre Diizenleme ve Altyapi 4-Talebe iliskin Enclimen Karari

Uygulamasina Mali Yardim Yapilmasi | 5-Uygulanacak Proje

6-Teknik Eleman tarafindan hazirlanmi Projeye ait metraj ve yaklasik maliyeti
7-Yapilacak isin Yapim Siiresini Gdsteren Belge ( Zaman Siiresi )
8-Taahhitname

9- Yaklasik Maliyet (Kamu ihale Kurumuna Uygunluk)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :0smaniye il Kiiltiir ve Turizm Midurliga ikinci Miracaat Yeri :Osmaniye Valiligi
isim :Burhan TORUN isim :Adem YILMAZ
Unvan : I Kiltdr ve Turizm Midiir. Unvan :Vali Yardimcisi
Adres : Adnan Menderes Mahallesi Hikiimet Konagi Adres : Adnan Menderes Mah
Telefon 132882506 74 Telefon :328 825 66 00

Faks :328 82506 76 Faks : 328 825 65 66
E-Posta . iktm80@kulturturizm.gov.tr E-Posta :
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_ ' HIZMETIN
SIRA HIZMETIN . TAMAMLANM
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI
(EN GE©)
Miizeler ve Miizelere Bagli Mekanlarin Video, Film ve
Fotograflarmin Cekilmesine iliskinY 6nerge:
Fotograf- Film Cekim
Talepleri a) Dilekge (¢ekimin yapilmasi istenen yer, tarih ve
katilacak kisi says1 ile uyruklarinin acikca belirtildigi ) 15 Giin
- Tanitim Amagl b) Yabanci uyruklulardan pasaport fotokopileri
Cekimler
1
a) Dilekge (¢ekimin yapilmasi istenen yer, tarih ve
- Ticari Amagl katilacak kisi sayisi ile uyruklariin agik¢a belirtildigi) 15 Giin
Cekimler b) Yabanci uyruklulardan pasaport fotokopileri
¢) Bakanligimizca belirlenen iicretin ilgili hesaba
yatirildigina iliskin banka dekontu.
d) Miize Miidiirliigii ile s6zlesme yapilmasi
Define Arama Yonetmeligi ((27/01/1984 tarih ve 18294
sayili Resmi Gazete):
1-Define aranacak yerin 1/500 6lgekli harita ve krokisi
2-Ada, parsel, ¢ap numarasini belirten ¢ap plani
Define Kazist izin 3-Tat§1nm321n uzaktan ve yakindan ¢ekilmis net o
2 isleri fotogr_aﬂan o N 3 Is Giini
4-Define aranacak yer sahipli ise gergek kigilerden noter
tasdikli muvafakatname,
tiizel kisilere ait ise yetkili organlardan alinacak
muvafakatname
Miizeye Gelen
Ziyaretgilere Verilen (Miize ve Orenyerlerine Girislerde Uygulanacak Usul ve
Hizmetler; Esaslar Hakkinda Yonerge)
3 a)Miizenin Gezilmesi
b)Miizemizle Tlgili
Bilgi ve Belge
Verilmesi
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Koleksiyonculuk
Belgesi Verme

Korunmasi Gerekli Taginir Kiiltiir ve Tabiat Varliklar1
Koleksiyonculugu ve Denetimi Hakkinda

Y 6netmelik(23/03/2010 tarih ve 27530 sayili Resmi
Gazete):

1--Dilekge

2-Niifus clizdan 6rnegi

3-Tkametgah belgesi

4-Giiveni kotliye kullanmak, zimmet, ihtilas, irtikap,
rligvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiiye
kullanmak, dolanli iflas, resmi ihale ve alim-satimlarina
fesat karistirma, devletin sirlarini agiga vurma,
uyusturucu veya uyarict madde imal ve ticareti yaparak
kullanilmasini kolaylagtirma ve kullanma, satin alma
veya bulundurma suglari ile 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarint Koruma Kanunu, 12/4/1991 tarihli ve 3713
sayili Terdrle Miicadele Kanunu, 21/3/2007 tarihli ve
5607 sayil1 Kacakeilikla Miicadele Kanunu ve 26/9/2004
tarihli ve 5237 sayili Tiirk Ceza Kanununun 282 nci
maddesinde belirtilen suglardan hiikiim giyenlere
koleksiyon izin belgesi verilmez.

5-Ug adet vesikalik fotograf

6-Koleksiyonunun bulundurulacagi yerin adresi
7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adin1 ve cinsini
belirten liste

8-Tiizel kisilerden ise 6. ve 7. maddede belirtilen
belgeler ile yetkili kurullarindan alinacak karar veya
onay

15 Giin

Miizelerde Film,

Miizelerle , Miizelere Bagli Birimlerde ve

15 Giin

Fotograf Cekme, Orenyerlerindeki Kiiltiir Varliklarmin Film ve Miizenin agik
Eserlerin Miilaj ve Fotograflarinin Cekilmesi, Miilaj ve Kopyalarinin oldugu giinlerde
Kopyalarinin Cikarilmas1 Hakkinda Y onetmelik (26/01/1984 tarih ve mesai saatleri
Cikarilmasi 18293 say1li Resmi Gazete icinde
Korunmasi Gerekli Tasinir Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarinin Tasnifi, Tescili ve Miizelere Alinmalari
Hakkinda Yonetmelik (20/04/2009 tarih ve 27206 say1li Bakanliktan
Vatandaslar Tarafindan . . )
N . Resmi Gazete): talep edilen
Miizeye Getirilecek N . . . . . .
. Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim 6denek
Eski Eserler Hakkinda belgesi verilir. Bir ay iginde komisyon olusturulup deger eldiginde
Yapilacak Islemler £ : Y1 Y 3 p dcg geidis

takdiri yapildiktan sonra 6denek temini i¢in Bakanliga
gonderilir.

O6deme yapilir

Miizelerde Bilimsel
Arastirma Hizmeti

Kiiltiir ve Tabiat Varliklariyla Ilgili Olarak Yapilacak
Aragtirma, Sondaj ve Kazilar Hakkinda Yonetmelik
(Arastirma, kazi ve sondaj yapilan alanlarin korunmasi
ve degerlendirilmesi Bakanliga aittir.) (10/08/1984 tarih
ve 18485 sayili Resmi Gazete):

Miizede ilmi aragtirma ve inceleme yapmak isteyen
yabanc1 arastirmacilar ve yabanci basin mensuplari
Kiiltiir Varliklar1 ve Miizeler Genel Miidiirliigiine, film
cekimleri icin 11 Kiiltiir ve Turizm Miidiirliigiine
bagvurulmasi gerekmektedir.

Calisma
tarihinin
Onceden
bildirilmesi
durumunda
istenilen giinde
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15 giin
Istenilen
2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarmi Koruma konuda gerekli
Kanunu geregi Dilekge ile Mudiirligiimiize islemlerin
8 Arkeolojik Yiizey bagvurulmasi ve incelenecek alana iliskin yapilabilmesi
Arastirmalari harita ve krokilerin eklenmesi igin
miiracaat¢inin
gerekli sartlart
olusturmasi
durumunda
2863 Sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarint Koruma
2863 Sayili Kiiltiir ve Kanunu:
Tabiat Varliklarini Madde 6 :Korunmasi gerekli taginmaz kiiltiir ve tabiat
9 1lay
Koruma Kanununun 6.

ve 23. Maddeleri

varliklar
Madde 23 :Korunmasi gerekli taginir kiiltiir ve tabiat
varliklar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tesbiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine
basvurunuz. Ayrica, bu basvurularin disinda Bakanhgimiz Merkez teskilatim ilgilendiren konularla ilgili
miiracaatlar zamaninda Bakanhgimizin ilgili birimlerine iletilecektir.
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